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Termo de Referência

[bookmark: _GoBack]O objeto da presente aquisição, trata-se de processo para contratação de empresa especializada para execução dos Projetos Básicos e Complementares para construção de um Parque de Exposições nesta Municipalidade:

[bookmark: _Hlk504395901]IMPLANTAÇÃO GERAL

Dentre os serviços a serem executados pela CONTRATADA, incluímos a necessidade e necessária logística para recebermos os projetos prontos para licenciamento ambiental e, após inclusão do Orçamento, iniciar o procedimento licitatório, sendo:

· Memorial Descritivo
· Memória de Cálculo
· 03 (três) vias impressas dos Projetos
· Arquivo Digital

Os itens supracitados deverão ser entregues junto com os projetos apresentados para aceite como serviço realizado.


1) CRITÉRIOS DE RECEBIMENTO PROVISÓRIO / DEFINITIVO DO OBJETO

    1.1 Amostra, Protótipo e Catálogo do Produto

1.1.1 A empresa deverá apresentar As Built dos projetos a serem confeccionados para serem aprovadas as concepções e posteriormente serem desenvolvidos.
1.1.2 A Secretaria Municipal de Obras deverá apresentar as adequações necessárias em até 05(cinco) dias para empresa através de e-mail.



2.2  No ato da entrega dos projetos, o responsável pelo recebimento emitirá o TERMO DE RECEBIMENTO PROVISÓRIO relacionando todos os projetos recebidos.

2.3 Os projetos serão conferidos juntamente com os memoriais descritivos, verificando a compatibilidade de cada projeto complementar.

2.4 Em caso de inconformidades, a Secretaria Municipal de Obras deverá informar a Empresa em até 10 (dez) dias a contar do TERMO DE RECEBIMENTO PROVISÓRIO.

2.5 A Contratada deverá realizar os ajustes em até 15 (quinze) dias após a ciência das inconformidades informadas.

2.6 O TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO será emitido após a conferência final e apresentação de todos documentos solicitados neste Termo de Referência.

2) LOCAL E FORMA DE ENTREGA DO OBJETO:

2.1 A CONTRATADA deverá entregar os projetos na Secretaria Municipal de Obras obedecendo o prazo do cronograma físico-financeiro em 03 (três) vias assinadas pelos responsáveis acompanhadas de suas ART/RRT.

3) VALOR

3.1 O valor estimado para esta contratação é de R$ 327.136,12 (Trezentos e vinte e sete mil, cento e trinta e seis reais e doze centavos), conforme planilha orçamentária com base na EMOP/RJ e memória de cálculo parte integrante deste termo de referência.

4) JUSTIFICATIVA

4.1 O município de Saquarema passa por constante crescimento de receita oriunda de royalties de petróleo. Consequentemente, vem recebendo um número cada vez maior de imigrantes e turistas. Com o objetivo de atender as demandas reprimidas de lazer da região, inclusive em período considerado de baixa temporada, faz-se necessário estruturar uma grande área que comporte shows de grande vulto, exposições animais, competições de cavalos, pequenos eventos, etc.

A Secretaria Municipal de Obras não possui em seu quadro pessoal especializado para elaborar este tipo de projeto, por ser uma atividade fim muito específica. Diante dessa demanda reprimida, vemos a extrema necessidade de contratar uma empresa especializada para elaborar os referidos projetos e dar a celeridade necessária para execução da obra. Esta concorrência não contempla a Planilha Orçamentária, por entendermos que esta demanda pode ser atendida pela equipe própria. A necessidade de estruturar Saquarema para receber os recursos oriundos de royalties de petróleo que devem ser gastos com investimento nas diversas áreas, torna o Parque de Exposições um empreendimento essencial para atingirmos esta meta.
Dentro dos projetos a serem elaborados para este Parque de Exposições, a empresa contratada deve pensar na cidade de Saquarema como um novo polo e adequar a nova realidade considerando que em 2019 receberá 130 milhões de royalties e em 2020 existe uma previsão de aumento em quase 100%. 

5) DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

5.1 As despesas decorrentes da contratação do objeto deste termo correrão no exercício de 2019, de acordo com o programa 13.001.04.122.0003.2.003.000, natureza de despesa: 3.3.90.39.00.00.00, ficha: 306 e fonte: 1007.

6) CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO

6.1 A Contratada deverá executar os projetos conforme descritivo e necessidades do termo de referência e planilha.

7) GARANTIA

7.1 Os projetos terão como garantia a anotação de responsabilidade técnica ou registro de responsabilidade técnica do responsável pela elaboração de cada projeto.

8) OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

8.1 	Dentre outras, inerentes à fiel execução do Contrato, caberá à CONTRATADA o cumprimento das seguintes obrigações:

8.2	Efetuar os serviços dentro das especificações e/ou condições constantes da Proposta Vencedora;
8.3	Executar diretamente o objeto, sem transferência de responsabilidades ou subcontratações não autorizadas pela CONTRATANTE;
8.4	Assinar o instrumento contratual no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar do recebimento da comunicação formal da Administração convocando para esse fim;
8.5	Aceitar a Fiscalização da CONTRATANTE, através de seus servidores/técnicos ou por terceiros, por este constituído;
8.6	Atender prontamente todas as solicitações da Prefeitura previstas no Edital, neste Termo de Referência e outras estabelecidas no Contrato;
8.7 	Prestar assessoria por ocasião dos julgamentos das Propostas de Preços e dos Documentos de Habilitação, relativos à licitação destinada à contratação de empresa especializada para execução do Projeto;
8.8. Arcar com os custos de todo o material necessário à elaboração do projeto, cujos valores deverão estar inclusos no preço total da proposta;
8.9	O pagamento ou a liquidação do valor contratado por parte da CONTRATANTE não isentará a CONTRATADA de suas obrigações e responsabilidades pelos serviços executados, especialmente aqueles relacionados com a qualidade dos materiais utilizado.
8.10	Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e padrões estabelecidos, vindo a responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, nos termos da legislação vigente, não excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalização ou acompanhamento pelo órgão interessado, conforme determina o art. 70 da Lei nº 8.666/1993, especialmente no que se refere a prejuízos causados por erros quantitativos ou financeiros da planilha orçamentária elaborada pela CONTRATADA;
8.11	Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais resultantes da execução do objeto deste Termo de Referência (art. 71 da Lei nº 8.666/1993), e ainda os encargos decorrentes da aprovação e licenciamento junto aos Órgãos próprios para execução dos serviços contratados;
8.12	Comunicar à CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de caráter urgente e prestar os esclarecimentos necessários;
8.13	Não empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como a não empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 anos;
8.14	Manter durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações por ela assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas no processo de contratação, conforme inciso XIII, art. 55, da Lei nº 8.666/1993;
11.4	Na hipótese do inadimplemento do subitem anterior, a CONTRATADA será notificada, no prazo definido pelo TRF da 5ª Região, para regularizar a situação, sob pena de rescisão do Contrato e além das penalidades previstas no Edital, no Termo de Referência, no Instrumento do Contrato e na Lei.
8.15	Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteração da constituição social ou do estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de modificação de telefone, endereço eletrônico ou endereço físico, sob pena de infração contratual;
8.16	Declarar expressamente que as planilhas orçamentárias estão em compatibilidade com os quantitativos e os custos constantes das referidas planilhas com os quantitativos do projeto de engenharia e os custos da planilha EMOP;
8.17	A CONTRATADA deverá fornecer todos os documentos em papel impresso – 03(três) jogos de cópias dos projetos e documentos, assinados pelos autores e em mídia digital (CD-ROM ou DVD-ROM - em formato “.doc” ou “.pdf” (textos) e “.dwg” (desenhos);
8.18	Cumprir com as demais obrigações constantes neste Termo de Referência e outras previstas no contrato;
8.19	A licitante vencedora fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos e supressões, que se fizerem necessários no objeto contratado, até 25 % (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, consoante o disposto no art. 65, §§ 1º e 2º, da Lei Federal nº 8.666/93.


9) OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE

9.1 Cabe à CONTRATANTE o cumprimento das seguintes obrigações:
[bookmark: _Hlk504119773]9.1.1 Nomear 02 (dois) fiscais para executar o acompanhamento e a fiscalização do contrato a ser firmado, em conformidade com suas competências e demais disposições legais, devendo observar, no mínimo, as atribuições expressamente previstas neste Termo de Referência;
9.1.2 Acompanhar, fiscalizar e avaliar o cumprimento do objeto desta Contratação, solicitando à CONTRATADA todas as providências necessárias ao bom andamento dos serviços, recusando ou sustando aqueles que não estejam em conformidade com as normas e especificações exigidas neste Termo de Referência, parte integrante do Contrato a ser firmado com a licitante vencedora;
9.1.3 Prestar todas as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA, necessárias ao desenvolvimento do projeto como possíveis ampliações do sistema, troca de tecnologias e aquisições do novos equipamentos que venham ser alimentados pelo novo sistema; 
9.2 Notificar a CONTRATADA, a ocorrência de eventuais imperfeições no curso da execução dos serviços, fixando prazo para a sua correção;
9.3 Anotar em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução do objeto, que estejam em desacordo com o presente Termo de Referência e com o Contrato, para que sejam tomadas as providências com relação a quaisquer irregularidades;
9.4 Efetuar o pagamento mediante comprovação da execução dos serviços correspondentes, no prazo e forma ajustados neste Termo de Referência e no Contrato respectivo; 
9.5 Cientificar a CONTRATADA sobre as normas internas vigentes relativas à segurança, inclusive aquelas atinentes ao controle de acesso de pessoas e veículos, bem assim sobre a Política de Segurança da Informação da CONTRATANTE;
9.6 Proporcionar todas as facilidades indispensáveis à boa execução das obrigações contratuais, inclusive permitir o acesso de representantes, prepostos ou empregados da CONTRATADA aos locais onde serão prestados os serviços, observadas as normas que disciplinam a segurança do patrimônio e das pessoas;
9.7 Cumprir as demais obrigações constantes deste Termo de Referência, do instrumento convocatório e outras imposições previstas no Contrato.
10) GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO

10.1 Nomear 02 (dois) fiscais para executar o acompanhamento e a fiscalização do contrato a ser firmado, em conformidade com suas competências e demais disposições legais, devendo observar, no mínimo, as atribuições expressamente previstas neste Termo de Referência.
10.2 A omissão, total ou parcial, da fiscalização não eximirá a CONTRATADA da integral responsabilidade pelos encargos ou serviços que são de sua competência.
10.3 A ação da fiscalização não exonera a CONTRATADA de suas responsabilidades contratuais.
10.4 Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimplência por parte da CONTRATADA, os titulares da fiscalização deverão, de imediato, comunicar por escrito ao órgão de Administração da CONTRATANTE, que tomará as providências para que se apliquem as sanções previstas na lei, no Edital, no Termo de Referência e no Contrato, sob pena de responsabilidade solidária pelos danos causados por sua omissão;
10.4.1 Abrir pasta específica para fiscalização e acompanhamento do contrato com o intuito de facilitar o arquivamento dos documentos exigidos para esse fim;
10.4.2 Receber, conferir e atestar as notas fiscais encaminhando-as, juntamente com as certidões de regularidade fiscal, previdenciária e trabalhista, em vigor, à unidade competente para posterior pagamento;
10.4.3 Solicitar à unidade competente esclarecimentos de dúvidas relativas ao contrato sob sua responsabilidade;
10.4.4 Manter sob sua guarda cópias do contrato em vigor, inclusive dos aditivos decorrentes, e do respectivo Termo de Referência;
10.4.5Confrontar os preços e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos neste Termo de Referência e no Contrato;
10.4.5 Fiscalizar o cumprimento das metas previamente estabelecidas neste Termo de Referência, devendo comunicar formalmente à empresa o descumprimento das mesmas;
10.4.6 Comunicar à Administração o descumprimento dos prazos, demandas e metas previamente estabelecidos, para efeito de glosa e aplicação de penalidade, se for o caso; 
10.4.7 Verificar a conformidade da execução contratual com as normas especificadas e se os procedimentos e materiais empregados são adequados para garantir a qualidade desejada dos serviços, ordenando à CONTRATADA corrigir, refazer ou reconstruir as partes do serviço, objeto deste processo, executados com erros, imperfeições ou em desacordo com as especificações;
10.4.8 Acompanhar e aprovar os serviços executados, atestando o recebimento definitivo do objeto contratado;


11) CONDIÇÕES DE PAGAMENTO


11.1 Para efeitos de pagamento, a licitante vencedora deverá apresentar nota fiscal constando de forma discriminada a efetiva realização dos serviços executados, informando o nome e número do banco, a agência e o número da conta-corrente em que o crédito deverá ser efetuado.
11.2 A licitante vencedora deverá apresentar juntamente com a nota fiscal a comprovação de que cumpriu as seguintes exigências, cumulativamente:
11.3 Declaração de Opção do Simples Nacional; 
11.4 Certidão de regularidade com o FGTS (FGTS-CRF);
11.5 Certidão de regularidade com a Fazenda Federal e com a Seguridade Social (CONJUNTA);
11.6 Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);



12) VIGÊNCIA DE CONTRATO

12.1 A vigência deste contrato terá início a partir da ordem de início a ser emitida pelo Secretário de Obras obedecendo o estabelecido no cronograma físico-financeiro anexo aos autos.


13) INFRAÇÕES CONTRATUAIS

13.1 As infrações das disposições contratuais, sem prejuízo das perdas e danos e das multas cabíveis nos termos da lei civil, sujeitarão à Contratada as sanções previstas nos artigos. 86, 87 e 88 da Lei Nacional n.º 8.666/93 que, conforme a gravidade da falta, poderão acarretar as seguintes penalidades:
13.1.1.Advertência;
13.1.1.1.Poderá ser aplicada nos casos em que a Contratada seja primária na infração cometida.  A Secretaria Municipal de Obras, a seu critério, poderá decidir pela notificação formal, advertindo a Contratada de que, em caso de reincidências as sanções pecuniárias, previstas, lhes serão aplicadas.
13.1.1.2. Multa, e poderá ser aplicada pela Secretaria Municipal de Obras, quando do cometimento das seguintes infrações:
a – Não cumprimento no todo ou em parte do contido neste projeto;
b – falta de apólice de seguro obrigatório, quando for o caso;
c – desautorizar ordens ou recusar documentos da fiscalização;
d – Descumprir, na execução dos serviços, as especificações técnicas estabelecidas neste projeto, bem como em qualquer norma técnica oficial vinculante;
e – Deixar de observar, na execução dos serviços exigências das legislações do Município, do Estado ou Federal;
f - Deixar de cumprir, sem motivo justificado, os prazos parciais ou totais pactuados;
g - Incontinência pública de qualquer preposto da Contratada;
h - Deixar de apresentar à fiscalização da execução contratual, quando solicitada, documentação exigida por lei;
i - Não fixar em local regulamentar ou manter encobertos documentos cuja exibição seja exigível por Lei;
j - Deixar de designar preposto para acompanhar a execução da obra, nos termos do disposto no art. 68 da Lei Nacional nº 8.666/93;
k - Deixar de cumprir qualquer determinação da Lei n.º 6.514, de 22 de dezembro de 1997, e das demais normas que regulamentam a segurança e medicina do trabalho, aplicáveis aos serviços ou obras objeto deste Projeto;
13.1.1.3.A contratada será penalizada com multas pecuniárias no valor correspondente até 5% (cinco por cento), sobre o valor global estimado do contrato que vier a ser pactuado, de acordo com a inflação cometida a critério da fiscalização.
13.1.2. Declaração de inidoneidade.
13.1.2.1.A pena de declaração de inidoneidade aplicar-se-á nos casos de: 
a - Condenação definitiva de qualquer diretor, sócio-gerente ou procurador com poderes de gestão e decisão em nome da empresa contratada, por ter praticado, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos, desde que não seja imediatamente afastado;
b - Condenação criminal de qualquer diretor, sócio-gerente ou procurador com poderes de gestão e decisão em nome da empresa contratada, por crime doloso contra a vida, transitada em julgado, desde que não seja imediatamente afastado;
c - Prática de atos ilícitos visando a frustrar os objetivos da licitação;
d - Demonstração de não possuir idoneidade para contratar com a Administração em virtude de atos ilícitos praticados, inclusive, apresentação de informação falsa ao CONTRATANTE, ou para Fiscalização, em proveito próprio ou de terceiros ou em prejuízo destes.
e - A penalidade de declaração de inidoneidade será aplicada, exclusivamente, por decisão do Município, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vistas, podendo a reabilitação ser requerida após 02 (dois) anos de sua aplicação.



14) OUTRAS CONSIDERAÇÕES SOBRE INFRAÇÕES

14.1.1. Cometidas, simultaneamente, duas ou mais infrações, aplicar-se-á a penalidade correspondente a cada uma delas.
14.1.2. Havendo reincidência, quando a mesma infração for cometida pela Contratada no período de 2 (dois) meses, a pena pecuniária correspondente será acrescida de mais 5 % (cinco), sobre o valor estabelecido.
14.1.3. Autuada a infração a Contratada será formalmente notificada e receberá a segunda via do auto de infração em até 2 (dois) dias.
14.1.4. De cada infração caberá recurso, a ser interposto no prazo de 05 (cinco) dias úteis, a contar da notificação, com efeito suspensivo.
14.1.5. Os recursos de infrações serão julgados por Comissão designada pela SEMOB, com número mínimo de 2 (dois) membros efetivos e igual número de suplentes;
14.1.6. Da decisão denegatória da Comissão cabe recurso a autoridade máxima do Município, ainda com efeito suspensivo além de obrigatoriedade de caução, correspondente ao valor da multa, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do conhecimento da denegação recurso.
14.1.7.A Contratada terá o prazo de 5 (cinco) dias para o pagamento da multa, contados do recebimento da notificação da aplicação da mesma, se não houver apresentado recurso no prazo estabelecido, ou do trânsito em julgado do recurso interposto;
           14.1.8.A autuação da infração não desobriga à Contratada de sanar imediatamente    a falta que lhe deu origem;



+
15) CONDIÇÕES GERAIS

15.1 Os casos omissos serão resolvidos com base nas disposições constantes na Lei 8.666/93, nos princípios do direito público e, subsidiariamente, em outras leis que se prestem a suprir eventuais lacunas
15.2 As prorrogações/aditivos contratuais de prazo e valor serão obedecidas e elaboradas com base na Lei 8.666/93.




Saquarema, 10 de janeiro de 2019.




Priscilla Barroso Poubel
Subsecretária Municipal de Planejamento Urbano
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