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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

Este Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de materiais de
expediente para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de
Saquarema/RJ. A demanda ¢é justificada pela necessidade de fornecer recursos
adequados aos funcionérios, garantindo a disponibilidade de materiais
essenciais no ambiente de trabalho. A aquisicdo visa promover praticidade
para realizar tarefas administrativas, operacionais e de escritério.

O presente objeto enquadra-se na categoria de bens comuns, conforme
definido na Lei n® 14.133/2021, considerando que 0Ss materiais possuem
caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado.

1.2 ESPECIFICACAO DO OBJETO

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE CODIGO
Organizador de mesa (porta-
1 lapis/clipe/lembrete) — material: UND 200 337770
acrilico

Papel carbono — tamanho: A4, cor:

azul (pacote com 100 unidades) PCT 20 203561

Calculadora — numero de digitos: 12,
3 tipo: mesa (4 operagdes basicas), UND 50 462280
fonte de alimentacéo: pilha

Papel autoadesivo — material:

£t e UND 30 486141
plastico, caracteristicas: tipo contact

Apontador — quantidade de furos: 1,
5 material: plastico (caixa com 50 CX 6 287639
unidades)

Bloco de notas adesivas — largura: 38
mm, comprimento: 50 mm,
6 quantidade de folhas: 100, PCT 400 353256
caracteristicas: post it (pacote com 4
unidades)

Bloco de notas adesivas — largura: 76
mm, comprimento: 76 mm,
7 quantidade de folhas: 100, PCT 400 412152
caracteristicas: post it (pacote com 4
unidades)
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Borracha — comprimento: 42 mm,
8 largura: 29 mm (aproximadamente), CX 20 437684
cor: branca (caixa com 20 unidades)

Caderno — apresentacao: brochura,
9 caracteristicas: capa dura, UND 200 273672
quantidade de folhas: 100

Caderno de protocolo — tipo de capa:

dura, quantidade de folhas: 104 UND 200 402513

Caixa arquivo — material: polionda,

dimens&es: 250 x 130 x 350 mm UND 1.500 459415

Caneta marca-texto — tipo de ponta:
12 chanfrada, cor: amarela (caixa com CX 50 486374
12 unidades)

Caneta marca-texto — tipo de ponta:

13 chanfrada, cor: verde (caixa com 12 CX 50 428784
unidades)

14 CaneFa para qugdro branco - tlpo de UND 50 394476
carga: recarregavel, cor da tinta: azul
Caneta para quadro branco — tipo de

15 carga: recarregavel, cor da tinta: UND 50 394477

preta

Caneta para quadro branco — tipo de

16 carga: recarregavel, cor da tinta: UND 50 394478

vermelha

Caneta esferogréfica — tipo de
17 escrita: fina, cor da tinta: azul (caixa CX 100 426218
com 50 unidades)

Caneta esferogréfica — tipo de
18 escrita: fina, cor da tinta: preta (caixa CX 50 300829
com 50 unidades)

Clipe — tamanho: 2/0, material: metal

19 (caixa com 100 unidades) cX 500 272501
20 Clipe — ta_manho: 4/0, materlal: metal cx 500 279505
(caixa com 50 unidades)
21 Clipe — ta_manho: 8/0, materlal: metal cx 500 279378
(caixa com 25 unidades)
Cola — composicdo base: agua, cor:
22 branca, apresentacdo: embalagem de UND 200 478199
110g
23 UND 200 394788

Cola - tipo: bastéo, apresentacéo:
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embalagem de 40g

Corretivo liquido — volume: 18 ml

(caixa com 12 unidades) cX 50 292776

Fita adesiva (larga) — largura: 48 mm,

comprimento: 45 m, cor: marrom UND 100 284323

Fita adesiva (média) — largura: 12
26 mm, comprimento: 30 m, cor: marrom PCT 10 355228
(pacote com 10 unidades)

Eléastico — material: latex, tamanho:
27 18, cor: amarela (pacote com PCT 30 324135
aproximadamente 1.000 unidades)

Envelope — modelo: saco, material:
kraft, tamanho: 229 x 324 mm
(aproximadamente), gramatura:
80g/m?

28 UND 2.000 467383

Envelope — tamanho: 229 x 324 mm
29 (aproximadamente), cor: branco, UND 2.000 467061
gramatura: 90g/m?2

Estilete — espessura: 18 mm, material

30 do corpo: plastico

UND 150 411771

Fita adesiva — material: crepe,
31 largura: 18 mm, comprimento: 50 m UND 17 461963
(pacote com 6 unidades)

Grampeador — capacidade: até 100

32 folhas, tamanho do grampo: 23/13

UND 300 310233

Pasta arquivo — tipo: com abas,
material: polipropileno transparente,
33 largura: 232 mm, altura: 332 mm, UND 300 483447
caracteristicas: com eléstico,

tamanho: oficio

Pasta arquivo — tipo: catalogo,
largura: 243 mm, altura: 330 mm
34 (aproximadamente), capacidade: 50 UND 100 348958
sacos plasticos, caracteristicas: 4

colchetes

Pasta arquivo — tipo: com grampo
35 trilho, tamanho: oficio (pacote com 20 PCT 15 243357
unidades)

Pasta arquivo — tipo: suspensa,
material: kraft, caracteristicas: com
visor e gancho plastico (caixa com 50
unidades)

36 CX 4 420625

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670/ 0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema / RJ - CEP: 28990-756
(22) 2651-2254 - pms@saquarema.ry.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br




Estado do Rio de Janei
> A PREFEITURA
L7 "“}? Prefeitura de Saquarema
_‘,iqgf‘. Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e Tributagdo SATBB!M‘EESEEMA
Pen drive — capacidade de memoria:
37 16 GB, interface: usb 3.0 UND 100 449835
Pen drive — capacidade de meméria:
38 64 GB, interface: Usb 3.0 UND 50 443472
Perfurador de papel — quantidade de
39 furos: 2, capacidade de perfuracao: UND 100 410264
40 folhas
Régua — material: poliestireno,
40 comprimento: 40 cm, transmitancia: UND 200 316227
transparente
a1 Tesoura — matgrlal: aco, UND 100 456254
comprimento: 15 cm
42 Tinta para carimbo — CF)I’Z azul, UND 50 328156
capacidade do frasco: 40 ml
43 Tinta para carimbo — cqr: preta, UND 100 307745
capacidade do frasco: 40 ml

2. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

O contrato terd um prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da
data de sua assinatura.

Conforme estabelecido no art. 107 da Lei n°® 14.133/2021, apenas 0s
contratos de servicos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados.
Assim, a possibilidade de prorrogagéo néo se aplica a esta contratacdo, que
tange a aquisi¢do de bens comuns.

3. REQUISITOS DE QUALIDADE, RENDIMENTO, COMPATIBILIDADE,
DURABILIDADE E SEGURANCA

Os materiais de expediente a serem adquiridos devem atender aos
padrées de qualidade, garantindo a auséncia de defeitos visiveis que
comprometam sua funcionalidade. Além disso, é essencial que sejam duraveis
e capazes de suportar 0 manuseio durante o uso, evitando rasgos, rupturas ou
deformacgbes prematuras.

Os materiais de fabricagcdo devem ser seguros para o uso diario, livres de
substancias toxicas ou prejudiciais & saude. Para garantir a preservacdo da

qualidade ao longo do tempo, € recomendado que sejam armazenados em
local fresco, seco e protegido da umidade.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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Considerando o resultado obtido no Estudo Técnico Preliminar — ETP,
tornou-se evidente que a aquisicdo de materiais de expediente demonstrou ser
a solucdo mais viavel e adequada para atender as demandas operacionais e
logisticas da Prefeitura Municipal de Saquarema/RJ. A utilizacdo desses
materiais oferece praticidade e conveniéncia, além de contribuir para a
eficiéncia no atendimento das atividades diarias.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A aquisicado pretendida visa atender as necessidades de materiais de
escritorio e papelaria nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Saquarema/RJ e inclui atividades tipicas, tais como: o fornecimento dos
materiais conforme demandado, incluindo a reposicdo e substituicdo de itens
danificados, a manutencdo da qualidade dos objetos para garantir sua
condicdo adequada de uso, a garantia de conformidade com as normas de
seguranga, dentre outras.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1 SUSTENTABILIDADE

A contratacdo deverd considerar critérios de sustentabilidade,
priorizando a sele¢do de fornecedores que adotem praticas ambientalmente
responsaveis em todas as etapas do processo produtivo. Serdo valorizados
aspectos como a reducédo do consumo de recursos naturais, a minimizagao de
residuos e a adocdo de processos de producdo ecologicamente corretos.

6.2 SUBCONTRATACAO

Fica vedada a subcontratacdo. Os concorrentes deverao demonstrar sua
capacidade de executar diretamente todos 0s servicos previstos no contrato,
sem a necessidade de recorrer a terceiros para a sua realizagéo.
6.3 GARANTIA CONTRATUAL

De acordo com a Lei n°® 14.133/21, a determinacdo sobre a necessidade
de garantia contratual fica a critério da autoridade competente responsavel pelo
certame. Para esta contratacdo, ndo serd exigida nenhuma forma de garantia
do fornecedor selecionado.

7. CONDICOES GERAIS DE ENTREGA

O material devera ser fornecido no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a
contar da data de emissdo do Termo de Autorizacdo de Entrega. A entrega
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ocorrera nas instalagées da Prefeitura Municipal de Saquarema/RJ, localizada
na Rua Coronel Madureira, n® 77, Centro — Saquarema/RJ, das 9h00 as 17h00.
Ser4 acompanhada por servidores designados pelo Secretario Municipal de
Administracdo, Receita e Tributacdo, 0s quais serdo responsaveis por
averiguar se os itens entregues estdo em conformidade com as especificacdes
e gquantidades mencionadas no Termo de Autorizacdo de Entrega.

Os objetos deverdo ser apresentados com prazo de validade minima de
12 (doze) meses, bem como 1 (um) més de garantia. Durante o periodo de
garantia, a contratante possui o direito de solicitar substituicdo ou reparo, caso
sejam identificadas quaisquer falhas que comprometam a qualidade ou a
funcionalidade dos produtos.

8. GESTAO CONTRATUAL

A execucdo do objeto sera fiscalizada por servidores designados pelo
Secretario Municipal de Administracdo, Receita e Tributacdo, com
responsabilidades especificas.

O fiscal técnico sera responsavel por verificar a conformidade dos
produtos fornecidos com as especificacfes técnicas estabelecidas no contrato,
garantindo que os produtos atendam aos padrdes de qualidade e desempenho
exigidos. O fiscal administrativo sera encarregado de acompanhar o
cumprimento das condi¢cdes contratuais relacionadas a administracdo do
contrato, incluindo prazos de entrega, documentacdo exigida e questdes
financeiras, assegurando que todas as obrigacfes administrativas sejam
cumpridas de acordo com as normas estabelecidas. Ndo serd necessario
designar um fiscal setorial, pois a execucdo do objeto ndo ocorrera em setores
distintos.

Cabe aos fiscais mencionados garantir o cumprimento integral das
normas contratuais, visando a efetiva concretizacdo dos objetivos pretendidos
pela Administracao Publica.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, pelos responsaveis
por seu acompanhamento e fiscalizacdo, para verificagdo da conformidade do
material com as exigéncias predefinidas e podera ser rejeitado, no todo ou em
parte, quando estiver em desacordo. Do mesmo modo, serad recebido
definitivamente ap0s o periodo de avaliacdo e eventual correcdo de falhas,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das especificacdes
contratuais. O prazo para a realizacdo do recebimento provisorio e definitivo
sera de 5 (cinco) dias uteis.
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O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias apdés a emissdo e
recebimento da Nota Fiscal, efetuado por meio de transferéncia bancaria,
ordem bancéria ou outro meio de quitacdo financeira eletrénica autorizado pela
Administracdo Publica.

Os critérios de atualizacdo monetaria entre a data do adimplemento das
obrigacdes e do efetivo pagamento utilizardo o indice IPCA, visando garantir a
atualizacao dos valores devidos de acordo com as variagdes econdmicas.

10. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A modalidade de contratacdo a ser adotada sera o pregéo, estabelecido
pelo art. 6°, XLI da Lei n°® 14.133/21 para a aquisicao de bens comuns, através
do sistema de registro de precos. O critério de julgamento serd o de menor
preco, observadas as determinacdes contidas neste Termo de Referéncia
guanto as especificacdes do objeto.

10.1 HABILITACAO E QUALIFICACAO

Para participagdo no processo de contratacdo, serdo exigidos
documentos e informacges que comprovem a habilitacéo juridica, regularidade
fiscal e trabalhista, qualificacdo técnica e econdmico-financeira dos potenciais
fornecedores. Estas exigéncias estdo em conformidade com o art. 62 e
seguintes da Lei n® 14.133/21.

10.1.2 HABILITACAO JURIDICA

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Puablico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacao
ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada — EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

d) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia;
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e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
prova da indicagéo dos seus administradores;

f) Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no pais;

g) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacédo respectiva,;

h) CPF e Cédula de Identidade do proprietario, diretores ou soécios, caso
estes ndo constem nos documentos mencionados.

10.1.3REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751 de
02/10/2014 do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

c) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede
da empresa, ou outra equivalente na forma da Lei, mediante a
apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos relativos a Regularidade
Fiscal perante a Receita Estadual acompanhada da Certiddo Negativa
de Divida Ativa, emitida pelo érgao préprio da Procuradoria Geral do
Estado;

d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

e) Prova de inexisténcia de deébitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452 de 1° de maio de 1943;

f) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual,
relativo ao domicilio ou sede da empresa, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
empresa, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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h) Caso o participante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto da contratacdo, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda Municipal do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da Lel.

10.1.4 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de Faléncia ou Concordata ou Insolvéncia, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, emitidas até 90 (noventa)
dias da data estabelecida no Edital, exceto quando dela constar o prazo
de validade;

b) No caso de as certiddes apontarem a existéncia de algum fato ou
processo relativo a solicitacdo de faléncia ou concordata, a empresa
devera apresentar a certiddo emitida pelo forum competente, informando
em que fase se encontra o feito em juizo;

c) Nao seré causa de inabilitacdo da empresa a anotacao de distribuicdo
de processo de recuperacédo judicial ou de pedido de homologacédo de
recuperacdo extrajudicial, caso seja comprovado, no momento da
entrega da documentacdo aqui exigida, que o plano de recuperacao ja
foi aprovado ou homologado pelo juizo competente;

d) A empresa sediada em outra Comarca ou Estado devera apresentar,
juntamente com as certidfes exigidas, declaracdo passada pela
autoridade judiciaria de sua comarca indicando quais os Cart6rios ou
Oficios de Registro que controlam a distribuicdo de faléncia ou
concordatas, ou a Certiddo dos Cartorios da Comarca para fins de
licitacdo publica, exceto se a empresa estiver sediada no Municipio de
Saquarema/RJ;

e) Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situagao financeira da empresa, acompanhados dos

f) Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario, o qual devera estar
devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartério de Registro
de Pessoas Juridicas da sede ou domicilio da empresa, ou ainda, pelo
Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED), vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés)
meses da data de apresentac&o da proposta;

g) Serdo considerados aceitos, como na forma da Lei, o balanco
patrimonial e demonstracdes contabeis assim apresentados:

I.  Sociedades regidas pela Lei n° 6.404/76 (Sociedade Anonima):
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e Publicados em Diério Oficial; ou
e Publicados em jornal de grande circulagéo; ou

e Por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio da empresa;

e Por meio de registros do Sistema Publico de Escrituracdo Digital
(SPED).

Il.  Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):

e Por fotocopia do Livro Diério, inclusive com os Termos de Abertura e de
Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio da empresa ou em outro 6rgdo equivalente; ou

e Por fotocopia do Balanco e das Demonstracdes Contdbeis devidamente
registrados ou autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio da
empresa.

[1l.  Sociedade criada no exercicio em curso:

e Fotocopia do Balanco de Abertura, devidamente registrado ou
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da empresa; ou

e Por meio de registros do Sistema Publico de Escrituracdo Digital
(SPED).

IV. Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n°
123/06:

e Por fotocopia do Balanco e das Demonstracées Contabeis devidamente
registradas ou autenticadas na Junta Comercial da sede ou domicilio da
empresa.

V. As empresas optantes ou submetidas ao Sistema Publico de
Escrituracdo Digital (SPED) apresentardo o balanco patrimonial na
forma da Lei e das Instru¢cdes Normativas da Receita Federal do
Brasil, que tratam de Escrituracdo Contéabil Digital (ECD), sendo que
a autenticagdo do balanco patrimonial em formato digital sera
comprovada por meio do recibo de entrega emitido pelo Sistema
Publico de Escrituragdo Digital (SPED), quando do envio da
Escrituracdo Contéabil Digital (ECD), nos termos do 81° do art. 78-A
do Decreto Federal n°® 1.800/96, incluido pelo Decreto Federal n°
8.638/16 e art. 2° do Decreto Federal n® 9.555/18.

h) Comprovacéo da boa situagdo financeira da empresa que sera baseada
na obtencdo dos Indices de Liquidez Geral (ILG), Indice de Solvéncia
Geral (ISG) e Indice de Liquidez Corrente (ILC), devendo ser
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demonstrados pelas empresas e assinados por seus contadores
devidamente registrados no CRC, acompanhado da Certiddo de
Habilitagdo Profissional, conforme Resolugdo CFC N° 1637/2021,
através das férmulas abaixo. Para ser considerada habilitada, a empresa
devera possuir os seguintes resultados:

e Liquidez Geral (ILG) = indice maior ou igual a 1,00.

e Solvéncia Geral (ISG) = indice maior ou igual a 1,00.
e Liquidez Corrente (ILC) = indice maior ou igual a 1,00.
Formulas

ILG = (AC + RLP) / (PC + ELP)
ILG = indice de Liquidez Geral
AC = Ativo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo
PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

ISG = AT/ (PC + ELP)

ISG = indice de Solvéncia Geral
AT = Ativo Total

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

ILC=AC/PC

ILC = indice de Liquidez Corrente
AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

i) Prova de possuir capital social minimo devidamente integralizado ou
Patrimonio Liquido igual ou superior a 5% (cinco por cento) do valor total
méaximo estimado pela Administracdo, admitida a atualizagéo para a
data da apresentacéo da proposta atraves de indices oficiais. A
comprovacéo sera obrigatoriamente feita pelo ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor e devidamente registrado, ou pelo balango
patrimonial e demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais, na forma da Lei.

10.1.5 QUALIFICACAO TECNICA

a) Atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a proponente executou de forma
satisfatoria os contratos assumidos, cujo objeto seja igual ou similar ao
deste processo de contratacao;
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b) Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome
da matriz ou da filial da empresa.

11.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Molha-dedos — material base:
plastico, material carga: creme
atéxico, caracteristicas: nao
contém glicerina e ndo mancha,
composicao: acido graxo, glicéies
e esséncias

UND

100

R$ 3,42

R$ 342,00

Caneta esferogréafica — material:
acrilico transparente, material da
ponta: esfera de tungsténio, tipo
de escrita: fina, cor da tinta: preta,
caracteristicas: corpo sextavado e
tampa ventilada (caixa com 50
unidades)

CX

50

R$ 40,16

R$
2.008,00

Marcador de pagina — material:
adesivo plastico, cor: diversas,
largura: 12 mm, comprimento: 45
mm (pacote com 5 unidades)

PCT

500

R$ 5,44

R$
2.720,00

Bloco recado — material: papel,
cor: variada, largura: 38 mm,
comprimento: 51 mm,
caracteristicas: autoadesivo, post
it (pacote com 4 unidades)

PCT

600

R$ 6,32

R$
3.792,00

Bloco recado — material: papel,
cor: amarela, largura: 76 mm,
comprimento: 76 mm,
caracteristicas: autoadesivo, post
it (pacote com 4 unidades)

PCT

600

R$ 5,85

R$
3.510,00

Apontador de lapis — material:
metal, tamanho: pequeno,
quantidade de furos: 1

UND

300

R$ 1,36

R$ 408,00

Borracha apagadora — material:
borracha, comprimento: 30 mm,
largura: 20 mm, altura: 6 mm, cor:
branca

UND

400

R$ 1,25

R$ 500,00

Caderno — apresentacéo:
brochura, quantidade de folhas:
100, caracteristicas: capa dura,

tamanho oficio

UND

200

R$ 23,20

R$
4.640,00

Caixa arquivo — material: plastico
corrugado, dimensdes: 38 x 17 x
29 cm, caracteristicas: com trava

UND

1.500

R$ 9,00

R$
13.500,00
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Calculadora eletrénica — nimero
de digitos: 12, tipo: mesa (4 R$
10 operacdes basicas), fonte de UND 50 RS 32,96 1.648,00
alimentacéo: pilha aa
Pincel para quadro branco —
material: plastico, tipo de carga:
11 descartavel, cor: preta, UND 100 R$ 6,92 R$ 692,00
caracteristicas: tampa anti-
asfixiante
Caneta esferografica — material:
plastico, material da ponta: aco
com esfera de tungsténio de RS
12 | 0,7mm, tipo de escrita: fina, cor da CX 100 R$ 39,77
. B 3.977,00
tinta: azul, caracteristicas: corpo
sextavado (caixa com 50
unidades)
Caneta marca-texto — material: RS
13 plastico, tipo de ponta: chanfrada, UND 600 R$ 1,89
. 1.134,00
cor: amarela
Caneta marca-texto — material: RS
14 plastico, tipo de ponta: chanfrada, UND 600 R$ 1,85
' 1.110,00
cor: verde
Clipe — tratamento superficial:
galvanizado, tamanho: 2/0, R$
15 material: arame de aco, formato: CX 500 R$ 3,69 1.845,00
paralelo (caixa com 100 unidades)
Clipe — tratamento superficial:
niguelado, tamanho: 4/0, material: R$
16 aco, formato: paralelo (caixa com CX 500 R$ 3,84 1.920,00
50 unidades)
Clipe — tratamento superficial:
galvanizado, tamanho: 8/0, R$
L material: arame de aco, formato: CX 500 R$ 4,00 2.000,00
paralelo (caixa com 25 unidades)
Cola — aplicacgéo: papel,
18 caracteristicas: atoxica, tipo: UND 200 R$3,79 | R$ 758,00
bastéo, transmitancia:
transparente
Cola — composicao base: agua,
19 cor: branca, aplicagdo: papel, UND 200 R$3,38 | R$ 676,00
caracteristicas: atoxica, tipo:
liquido
Colchete — material: metal,
tratamento superficial: latonado, R$
20 tamanho: n°® 10 (caixa com 72 cX 200 R$10,05 2.010,00
unidades)
Colchete — material: ago, RS$
21 tratamento superficial: latonado, CX 100 R$ 15,25 1.525,00
tamanho: n°® 14 (caixa com 72
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unidades)
Colchete — material: aco,
tratamento superficial: latonado, R$
22 tamanho: n° 6 (caixa com 72 2 200 R$ 5,38 1.076,00
unidades)
Corretivo fita — material: base de RS
23 poliacrilato, comprimento: 6 m, UND 600 R$ 4,52
' 2.712,00
largura: 5 mm
Cinta elastica — material:
borracha, forma: circular,
24 tamanho: 18, cor: amarela (pacote PCT 30 R$20,29 | R$608,70
com 1.000 unidades)
Envelope — material: offset, RS
25 tamanho: 210 x 297 mm, cor: UND 5.000 R$ 0,56
2.800,00
branco
Envelope — material: kraft, RS
26 tamanho: 210 x 297 mm, cor: UND 5.000 R$ 0,51
2.550,00
parda
Estilete — tipo: largo, material do
27 corpo: emborrachado, UND 150 R$597 | R$ 895,50
caracteristicas: com trava de
seguranca
Extrator de grampos — material: R$
28 aco galvanizado, tipo: espéatula UND 200 RS 8,63 1.726,00
Fita adesiva transparente —
29 material: polipropileno, largura: 45 UND 100 R$ 6,39 R$ 639,00
mm, comprimento: 40 m
Fita adesiva transparente —
30 material: polipropileno, largura: 12 UND 100 R$ 1,56 R$ 156,00
cm, comprimento: 30 cm
Fita adesiva — material: crepe,
31 tipo: monoface, largura: 25 mm, UND 100 R$ 5,14 R$ 514,00
comprimento: 50 m
Fita adesiva transparente —
material: polipropileno, largura: 48 R$
32 mm, comprimento: 100 m, UND 100 R$ 11,28 1.128,00
aplicacdo: embalagem
Grafite — didmetro: 0,7 mm (tubo
33 com 12 unidades) TUBO 100 R$ 6,43 R$ 643,00
Grampeador — material: metal, R$
34 capacidade: 50 folhas UND 300 R$ 43,29 12.987,00
Grampo trilho encadernador —
material: polipropileno, tratamento R$
35 superficial: plastico, cor: branca PCT 300 R$22,76 6.828,00
(pacote com 50 unidades)
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Lapiseira — material: plastico, R$
36 didmetro de carga: 0,7 mm UND 200 R$7.90 1.580,00
Livro de protocolo — quantidade
de folhas: 100, comprimento: 220 R$
37 mm, largura: 155 mm, tipo de UND 200 R$ 14,33 2.866,00
capa: dura
Porta-papel — material: acrilico, RS
38 dlmensoes_: 21 x 30 cm, cor: UND 200 R$ 96,00 19.200,00
incolor
Porta-lapis/clipe/lembrete — R$
39 material: acrilico, cor: incolor UND 200 R$13,01 2.602,00
Papel carbono — material: papel,
40 aplicagdo: escrita manual, cor: CX 20 R$ 42,32 | R$ 846,40
preta (pacote com 100 unidades)
Papel autoadesivo — material:
plastico, cor: transparente, R$
41 caracteristicas: tipo contact, UND 30 R$ 42,28 1.268,40
acabamento superficial: brilhante
Papel opaline — material: celulose
vegetal, cor: branca, gramatura: R$
42 180 g/mz (pacote com 50 PCT 200 R$ 16,55 3.310,00
unidades)
43 Pasta arqu_lvol— m:?lterlal: plastico, UND 100 R$ 2.82 R$ 282,00
tipo: catélogo
Pasta arquivo — material: RS
44 polipropileno, cor: incolor, UND 400 R$ 2,52
. . A 1.008,00
prendedor interno: grampo trilho
45 Pasta _arq.uwo - materlal:_papelao, UND 300 RS$ 2.23 R$ 669,00
tipo: com grampo trilho
46 Pf_isté arqw_v_o — material: pla§t|co, UND 200 R$ 1,04 R$ 208,00
tipo: I, cor: incolor, tamanho: a4
Pasta arquivo — material: plastico,
tipo: sanfonada, largura: 210 mm, RS
47 | altura: 297 mm, caracteristicas: 12 UND 300 R$ 22,47
e 6.741,00
divisbes e fechamento com
elastico
Pasta arquivo — material: RS
48 polipropileno, tipo: com elastico, UND 350 R$ 4,59
. . 1.606,50
largura: 235 mm, altura: 335 mm
Pasta arquivo — material: RS
49 polipropileno, tipo: registradora az, UND 100 R$ 19,08
_ 1.908,00
cor: preta
Pasta arquivo — material: papelao, R$
50 tipo: suspensa UND 200 R$5,37 1.074,00
51 Pasta arquivo — material: UND 300 R$ 6,72 R$
polipropileno, tipo: com abas,
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largura: 245 mm, altura: 335 mm, 2.016,00
lombada: 40 mm, caracteristicas:
com eléstico
Perfurador de papel — capacidade R$
52 de perfuracéo: 40 folhas UND 100 R$ 38,95 3.895,00
Perfurador de papel — capacidade R$
53 de perfuracéo: 20 folhas UND 100 R$ 34,35 3.435,00
Pincel atémico — tipo de ponta:
54 feltro, tipo de carga: descartavel, UND 50 R$ 3,09 R$ 154,50
cor da tinta: azul
Pincel atdmico — tipo de ponta:
55 feltro, tipo de carga: descartavel, UND 50 R$ 3,43 R$ 171,50
cor da tinta: preta
Pincel atbmico — tipo de ponta:
56 feltro, tipo de carga: descartavel, UND 50 R$ 3,31 R$ 165,50
cor da tinta: vermelha
Prancheta portatil — material:
poliestireno, comprimento: 340 RS
57 mm, largura: 240 mm, espessura: UND 200 R$ 19,29 3.858.00
3 mm, caracteristicas: com e
prendedor
58 Quadro branco - largura: 120 cm, UND 5 R$ 126,59 | R$ 632,95
altura: 90 cm
Régua — material: aco, R$
59 comprimento: 30 cm UND 200 R$ 13,86 2.772,00
Tesoura — material: aco RS
60 inoxidavel, material do cabo: UND 100 R$ 11,82
ol ; X 1.182,00
plastico, comprimento: 18 cm
61 Tinta para carimbo — cor: azul UND 50 R$ 4,70 R$ 235,00
62 Tinta para carimbo — cor: preta UND 100 R$ 4,16 R$416,00
Memoria portatil microcomputador RS
63 — tipo: pen drive, capacidade: 16 UND 100 R$ 27,71
2.771,00
GB
Memoria portatil microcomputador RS
64 — tipo: pen drive, capacidade: 64 UND 50 R$ 46,22
2.311,00
GB
R$
Valor Total 155.162,95
12. OBRIGACOES

Para assegurar o fiel cumprimento do objeto contratual, tanto a
contratante quanto a contratada devem assumir suas responsabilidades de
forma diligente. Abaixo estao delineadas as obrigacdes de cada parte:
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12.1 DA CONTRATANTE
a) Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no contrato;

b) Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente, para fins de aceitagao e recebimento definitivo;

c) Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja
substituido, reparado ou corrigido;

d) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da contratada,
através de servidores especialmente designados;

e) Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual;

f) Fornecer a contratada documentos, informacfes e demais elementos
que possuir pertinentes a execucao do objeto;

g) Aplicar a contratada, se necessario, sancées administrativas cabiveis;

h) A Administracdo ndo respondera por quaisquer COmpromissos
assumidos pela contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do presente objeto, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

12.2 DA CONTRATADA

a) A contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes neste Termo
de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e as
despesas decorrentes da execucao do objeto;

b) Efetuar a entrega do objeto nas melhores condi¢bes, conforme
especificacdes, prazo e local constantes no Termo de Autorizacdo de
Entrega, acompanhado da respectiva Nota Fiscal,

c) Emitir Nota Fiscal no valor pactuado e em conformidade com as
condi¢cdes contratuais, apresentando-a a contratante para fins de
pagamento;

d) Entregar o objeto sem qualquer 6nus para a contratante, estando
incluido no valor do pagamento todas e quaisquer despesas, tais como
tributos, frete, seguro e descarregamento das mercadorias;
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e) Comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, 0os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

f) Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

g) Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade dos
produtos, reservando a contratante o direito de recusa-los caso néo
observe os padrdes requeridos;

h) Manter durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, as condicdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas;

i) Comunicar ao fiscal do contrato, por escrito, quaisquer problemas ou
impedimentos na execucdo das obrigagcbes para que sejam adotadas as
medidas cabiveis;

j) Observar as responsabilidades previstas na Lei n° 14.133/21 e demais
legislacdes pertinentes.

13.  SANCOES ADMINISTRATIVAS

Abaixo, estdo as san¢Bes administrativas previstas na Lei n°® 14.133/21
que podem ser aplicadas em caso de descumprimento das obrigacdes
contratuais:

Art. 155. O licitante ou o contratado serd responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infracoes:

| — dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

Il — dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave
dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos
ou ao interesse coletivo;

IIl — dar causa a inexecucao total do contrato;

IV — deixar de entregar a documentacéao exigida para o certame;

V — ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

VI — n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao
exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta;

VIl — ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do
objeto da licitagdo sem motivo justificado;
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VIII — apresentar declaragcédo ou documentacéo falsa exigida para
0 certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a
execucédo do contrato;

IX — fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugéo
do contrato;

X — comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de
qualquer natureza;

Xl — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitag&o;

XIl — praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1°
de agosto de 2013.

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes
administrativas previstas nesta Lei as seguintes sancoes:

| — adverténcia;

Il — multa;

Il — impedimento de licitar e contratar;

IV — declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicacéo das sanc¢fes serdo considerados:

| — a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il — as peculiaridades do caso concreto;

Il — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
V — a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de

integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de
controle.

Para as infracbes previstas nos incisos IV, V e VI, serd aplicada uma
multa de 5% (cinco porcento) do valor do contrato, enquanto para aquelas
previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e Xll, a multa serd de 15% (quinze
porcento). O interessado tera o direito de apresentar defesa no prazo de 15
(quinze) dias uteis a partir da data de intimagdo. Caso a multa seja aplicada,
ela devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apos a
comunicacao oficial.

A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada em
decorréncia das infragbes administrativas previstas nos incisos IV, V e VI,
guando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
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responsavel de licitar e contratar no a&mbito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

Poderd ser declarada a inidoneidade para licitar ou contratar do
responsavel que praticar as infragcdes dispostas nos incisos VI, IX, X, Xl e XII,
bem como as infracdes previstas nos incisos IV, V e VI que justifiqguem a
imposicao de penalidade mais grave que o impedimento de licitar e contratar,
cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 8 5° da Lei n°
14.133/2021.

As sancbOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e
declaracdo de inidoneidade poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

14. HIPOTESES DE EXTINCAO CONTRATUAL

O contrato sera extinto pelo decurso do prazo nele estabelecido,
independentemente do cumprimento das obrigacfes por ambas as partes.
Contudo, h& a possibilidade de extingao antecipada, antes do prazo fixado, por
motivos elencados no art. 137 da Lei n°® 14.133/21, respeitando-se 0s principios
do contraditorio e da ampla defesa.

Conforme estipulado pelo art. 14, IV da Lei n°® 14.133/21, o contrato pode
ser extinto, ainda, se constatado que a contratada mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
orgao ou entidade contratante, com agente publico envolvido na contratacao,
na fiscalizacdo ou na gestdao do contrato, ou se for cdnjuge, companheiro,
parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau dessas
pessoas.

15. CRITERIOS DE REAJUSTE

Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de
1 (um) ano contado a partir da data de apresentacdo das propostas. Apds esse
periodo, os valores poderdo sofrer reajuste mediante a aplicacdo do indice
IPCA, na hipotese de haver obrigacbes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o
que vier a ser determinado pela legislagdo em vigor.

16. RECURSOS ORCAMENTARIOS
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Existem recursos financeiros previstos para cobrir 0os custos da futura
contratacdo, conforme indicado pela seguinte dotacdo orcamentaria:

DESCRICAO CODIGO DENOMINAGCAO
Orgéo 15 Secretaria de Adm.,
Receita e Tributacéo
Unidade Orcamentaria 001 Gab. da Sec. Adm.
Receita e Tributacéo
Funcao 04 Administracéo
Subfuncéo 122 Administragéo Geral
Programa de Trabalho 0010 Gestdo Administrativa
Acéo 2.163 Operacionalizacdo das
Unidades
Administrativas
Natureza de Despesa 3.3.90.30.45.00.00 Material de Expediente e
Escritorio
Fonte de Recurso 150100 Recursos Préprios
17.  ANEXOS

Anexo | — Memoéria de Célculo

Saquarema, 17 de maio de 2024.

Integrante Técnico Autoridade Maxima
Ingrid Strino da Conceigéo Hailson Alves Ramalho
Matricula: 931154 Secretario Municipal de Administracao,
Departamento de Contratos Receita e Tributacéo
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Anexo | — Memoéria de Célculo

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

CONSUMO
MENSAL

CONSUMO
ANUAL

Molha-dedos — material base: plastico,
material carga: creme atoxico,
1 caracteristicas: nao contém glicerina e
ndo mancha, composicdo: 4cido graxo,
glicdies e esséncias

UND 8 100

Caneta esferografica — material: acrilico
transparente, material da ponta: esfera de
tungsténio, tipo de escrita: fina, cor da
tinta:  preta, caracteristicas: corpo
sextavado e tampa ventilada (caixa com
50 unidades)

CX 4 50

Marcador de pagina — material: adesivo
plastico, cor: diversas, largura: 12 mm,
comprimento: 45 mm (pacote com 5
unidades)

PCT 41 500

Bloco recado - material: papel, cor:
variada, largura: 38 mm, comprimento: 51
mm, caracteristicas: autoadesivo, post it
(pacote com 4 unidades)

PCT 50 600

Bloco recado — material: papel, cor:
amarela, largura: 76 mm, comprimento:
76 mm, caracteristicas: autoadesivo, post
it (pacote com 4 unidades)

PCT 50 600

Apontador de lapis — material: metal,
6 tamanho: pequeno, quantidade de furos:
1

UND 25 300

Borracha apagadora — material: borracha,
7 comprimento: 30 mm, largura: 20 mm,
altura: 6 mm, cor: branca

UND 33 400

Caderno — apresentacdo: brochura,
8 quantidade de folhas: 100,
caracteristicas: capa dura, tamanho oficio

UND 16 200

Caixa arquivo - material: plastico
9 corrugado, dimensdes: 38 x 17 x 29 cm,
caracteristicas: com trava

UND 125 1.500

Calculadora eletrbnica — numero de
10 digitos: 12, tipo: mesa (4 operacles
basicas), fonte de alimentacéo: pilha aa

UND 4 50

Pincel para quadro branco — material:

1 plastico, tipo de carga: descartavel, cor:

UND 8 100
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preta, caracteristicas: tampa  anti-
asfixiante

Caneta esferografica — material: plastico,
material da ponta: aco com esfera de
12 tungsténio de 0,7mm, tipo de escrita: fina, CX 8 100
cor da tinta: azul, caracteristicas: corpo
sextavado (caixa com 50 unidades)

Caneta marca-texto — material: plastico,

13 tipo de ponta: chanfrada, cor: amarela

UND 50 600

Caneta marca-texto — material: plastico,

14 tipo de ponta: chanfrada, cor: verde

UND 50 600

Clipe - tratamento superficial:
galvanizado, tamanho: 2/0, material:
arame de aco, formato: paralelo (caixa
com 100 unidades)

15 CX 41 500

Clipe — tratamento superficial: niquelado,
16 tamanho: 4/0, material: ago, formato: CX 41 500
paralelo (caixa com 50 unidades)

Clipe - tratamento superficial:
galvanizado, tamanho: 8/0, material:
arame de aco, formato: paralelo (caixa
com 25 unidades)

17 CX 41 500

Cola — aplicacdo: papel, caracteristicas:
18 atoxica, tipo: bastdo, transmitancia: UND 16 200
transparente

Cola — composicdo base: agua, cor:
19 branca, aplicacdo: papel, caracteristicas: UND 16 200
atoxica, tipo: liquido

Colchete — material: metal, tratamento
20 superficial: latonado, tamanho: n° 10 CX 16 200
(caixa com 72 unidades)

Colchete — material: aco, tratamento
21 superficial: latonado, tamanho: n° 14 CX 8 100
(caixa com 72 unidades)

Colchete — material: aco, tratamento
22 superficial: latonado, tamanho: n° 6 (caixa CX 16 200
com 72 unidades)

Corretivo fita — material: base de
23 poliacrilato, comprimento: 6 m, largura: 5 UND 50 600
mm

Cinta elastica — material: borracha, forma:
24 circular, tamanho: 18, cor: amarela PCT 2 30
(pacote com 1.000 unidades)

Envelope — material: offset, tamanho: 210

25 X 297 mm, cor: branco

UND 416 5.000

Envelope — material: kraft, tamanho: 210

26 X 297 mm, cor: parda

UND 416 5.000

Estilete — tipo: largo, material do corpo:
27 emborrachado, caracteristicas: com trava UND 12 150
de seguranca

Extrator de grampos — material: aco

28 galvanizado, tipo: espéatula

UND 16 200

Fita adesiva transparente — material:
29 polipropileno, largura: 45 mm, UND 8 100
comprimento: 40 m
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Fita adesiva transparente — material:

30 polipropileno, largura: 12 cm, UND 8 100
comprimento: 30 cm
Fita adesiva — material: crepe, tipo:

31 monoface, largura: 25 mm, comprimento: UND 8 100
50 m
Fita adesiva transparente — material:

32 pollpro.plleno,. largura: 48 _ mNm: UND 8 100
comprimento: 100 m, aplicacéo:
embalagem

33 Gr_aflte — didmetro: 0,7 mm (tubo com 12 TUBO 8 100
unidades)
Grampeador - material: metal,

34 capacidade: 50 folhas UND 25 300
Grampo trilho encadernador — material:

35 polipropileno,  tratamento  superficial: PCT o5 300
plastico, cor: branca (pacote com 50
unidades)

36 Lapiseira — material: plastico, diametro de UND 16 200
carga: 0,7 mm
Livro de protocolo — quantidade de folhas:

37 100, comprimento: 220 mm, largura: 155 UND 16 200
mm, tipo de capa: dura
Porta-papel - material: acrilico,

38 dimensoes: 21 x 30 cm, cor: incolor UND 16 200

39 Por,tg—lapls/le]pe/lembrete —  material: UND 16 200
acrilico, cor: incolor
Papel carbono - material: papel,

40 aplicacdo: escrita manual, cor: preta CX 1 20

(pacote com 100 unidades)

Papel autoadesivo — material: plastico,
41 cor: transparente, caracteristicas: tipo UND 2 30
contact, acabamento superficial: brilhante

Papel opaline — material: celulose vegetal,
42 cor: branca, gramatura: 180 g/m2 (pacote PCT 16 200
com 50 unidades)

Pasta arquivo — material: plastico, tipo:

43 ? UND 8 100
catalogo
Pasta arquivo — material: polipropileno,

44 cor: incolor, prendedor interno: grampo UND 33 400
trilho

45 Pasta arquivo - material: papeldo, tipo: UND o5 300
com grampo trilho

46 Pas.,t_a arquivo — matt.'-.\rlal: plastico, tipo: |, UND 16 200
cor: incolor, tamanho: a4
Pasta arquivo — material: plastico, tipo:

47 sanfonada, largura: 210 mm, altura: 297 UND o5 300

mm, caracteristicas: 12 divisbes e
fechamento com elastico

Pasta arquivo — material: polipropileno,
48 tipo: com elastico, largura: 235 mm, UND 29 350
altura: 335 mm

Pasta arquivo — material: polipropileno,

e ) . UND 8 100
tipo: registradora az, cor: preta

49

Pasta arquivo — material: papeldo, tipo:
suspensa

50 UND 16 200
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Pasta arquivo — material: polipropileno,
tipo: com abas, largura: 245 mm, altura:
335 mm, lombada: 40 mm,
caracteristicas: com elastico

UND 25 300

Perfurador de papel — capacidade de

perfuracao: 40 folhas UND 8 100

Perfurador de papel — capacidade de

perfuracao: 20 folhas UND 8 100

Pincel atbmico — tipo de ponta: feltro, tipo

de carga: descartavel, cor da tinta: azul UND 4 50

Pincel atbmico — tipo de ponta: feltro, tipo

de carga: descartével, cor da tinta: preta UND 4 50

Pincel atdmico — tipo de ponta: feltro, tipo
56 de carga: descartavel, cor da tinta: UND 4 50
vermelha

Prancheta portatil — material: poliestireno,
comprimento: 340 mm, largura: 240 mm,
espessura: 3 mm, caracteristicas: com
prendedor

57 UND 16 200

Quadro branco — largura: 120 cm, altura:

58 90 cm

UND - 5

Régua — material: aco, comprimento: 30
cm

59 UND 16 200

Tesoura — material: ago inoxidavel,
60 material do cabo: plastico, comprimento: UND 8 100
18 cm

61 Tinta para carimbo — cor: azul UND 4 50

62 Tinta para carimbo — cor: preta UND 8 100

Memoria portéatil microcomputador — tipo:

63 pen drive, capacidade: 16 GB

UND 8 100

A estimativa de quantidade foi fundamentada nas informagdes sobre
consumo fornecidas pelo Setor de Almoxarifado, responsavel pelo
armazenamento, controle e distribuicdo dos materiais. Como alguns célculos
nao sdo exatos, optamos pelo arredondamento para garantir uma margem de
seguranca e assegurar que haja uma quantidade suficiente disponivel para
atender as necessidades ao longo do periodo planejado.
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