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TERMO DE REFERENCIA

1. DA IDENTIFICACAO DO DEMANDANTE.

Solicitacdo feita através da Secretaria Municipal de Transporte e Servicos
Publicos, localizada na Rua Umbelina Almeida Simdes s/n, Porto da Roga — Saquarema
— CEP 28.990-000, orgédo integrante da Prefeitura Municipal de Saquarema — RJ,
inscrita no CNPJ/MF sob o n® 32.147.670/0001-21.

2. DA DEFINICAO DO OBJETO.

2.1. Constitui objeto do presente processo a contrataco de empresa especializada para
servicos de complementacdo de recursos humanos que possibilitem a otimizacéo
técnica, operacional e de gestdo, incluindo uniforme e demais equipamentos
necessarios, para atender as necessidades de mao de obra em geral da Secretaria
Municipal de Transporte e Servicos Publico de Saquarema/RJ.

2.2. O quantitativo detalhado para o procedimento em questdo encontra-se no ANEXO |
— PLANILHA ORCAMENTARIA RESUMO E MEMORIAS DE CALCULOS DOS
SERVICOS, e serem executados em regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra, nos
termos, condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2.3. Os servigos, objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns, conforme
prevé o art. 6, inciso XXI, alinea a, da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.4. Os servicos objeto desta contratacdo sdo considerados continuos conforme prevé o
art. 6°, XVII, da Lei Federal n° 14.133/2021. O prazo de vigéncia da contratagdo € de
12 (doze) meses contados a partir da ordem de inicio do Contrato, prorrogavel por até
10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133/2021.

2.5. O objeto que for confiado a proponente Contratada, devera estar adequado
fielmente dentro das normas técnicas exigidas por orgaos regulamentadores (ABNT,
INMETRO, dente outros), e deverdo estar rigorosamente de acordo com as
especificacOes e quantitativos descritos neste Termo de Referéncia.
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2.6. Todas as garantias legais oferecidas pela Contratada, sobretudo quanto as
especificacbes, quantitativos e condi¢bes do objeto pretendido devem estar de acordo
com este Termo de Referéncia, pois a forma que foi descrita, atenderam as necessidades
da Secretaria Municipal de Transporte e Servi¢os Publicos.

2.7. Toda a fundamentacéo legal do procedimento atual, terd por base a Lei Federal n°
14.133/21, o Estudo Técnico Preliminar — ETP acostado as fls. 13 a 100, conforme
prevé a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58 de 08 de agosto de 2022, e demais
legislacBes pertinentes.

3. DA FUNDAMENTACAO/JUSTIFICATIVA E DESCRICAO DA
NECESSIDADE DA CONTRATACAO.

3.1. Este instrumento tem por objetivo a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servico, de forma continua e com a dedicacdo exclusiva de méo de obra,
para servi¢os de complementacdo de recursos humanos que possibilitem a otimizacao
técnica, operacional e de gestdo, atraves do Regime de Registro de Precos, para fins de
atendimento as necessidades institucionais da Secretaria Municipal de Transporte e
Servicos Publicos.

3.2. Tendo como premissa fundamental que a principal acdo das atividades meio é
garantir a operacionalizacdo integral das atividades finalisticas de forma continua, se faz
necessario que a administracdo publica busque, de forma racional e persistente,
mecanismos que permitam garantir melhores condi¢bes de seguranga, conforto,
trafegabilidade nos mais diversos logradouros e areas publicas de convivéncia entre
municipes. Portanto, frisa-se que a execucdo indireta das atividades de apoio
complementar, ndo se trata da atividade finalistica, devendo ser mencionado que a
contratacdo se mostra benéfica a administracdo em funcdo ndo haver estrutura propria,
adequada, capacitada e em quantidade suficiente para tal fim.

3.3. Sendo assim, a Prefeitura Municipal de Saquarema tem a real necessidade em
efetuar a contratacdo em destaque, em razdo da falta de uma estrutura especifica para
execucdo de tarefas que, embora sejam consideradas auxiliares, sdo imprescindiveis
para o funcionamento das organizagdes, tendo em vista que as atividades meio e o apoio
operacional devem garantir a operacionalizagdo integral das atividades finalisticas de
forma continua, eficiente, segura e confiavel. Portanto, para atingir esse objetivo, a
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Administracdo Publica busca obter a contratacdo dos servigos de apoio complementar
administrativo e técnico operacional, objetivando atingir a eficacia e a eficiéncia de suas
acOes, através da alta produtividade, agilidade, qualidade, seguranca e maxima perfeicao
do trabalho, por meio do gerenciamento do pessoal disponivel.

3.4. A principal missdo das atividades meio é garantir a operacionalizacdo integral das
atividades finalisticas - Atividades atreladas as funcGes de Estado de forma continua,
eficiente, flexivel, facil, segura e confiavel. Para atingir esse objetivo a Administracdo
Publica vem buscando, de forma racional e persistente, obter melhor emprego de seus
recursos visando atingir a eficacia e eficiéncia de suas acdes. Essa dificil tarefa, muitas
vezes, torna-se impossivel de ser cumprida a contento, em razdo da falta de uma
estrutura especifica para execucao de tarefas que, embora sejam consideradas auxiliares,
sdo imprescindiveis para o funcionamento das organizagdes, como é o caso dos servigos
terceirizados que se pretende licitar.

3.5. Buscando sempre a préatica dos principios da eficiéncia e efetividade, quando se
tenta alcancar a alta produtividade, agilidade, qualidade, seguranca e maxima perfeicao
do trabalho, as adequacfes dos atuais servicos sdo as metas visadas pela administracdo
das atividades meio e apoio operacional, 0 que ndo seria possivel sem a contratacdo de
servigos especializados terceirizados.

3.6. Sendo assim, a terceirizagdo dos referidos servi¢os tem sido 0 meio mais adequado
para o atingimento das metas desejadas, pois, busca-se desta forma o atendimento dos
principios da economicidade e eficiéncia, bem como, um elevado padréo na satisfacdo
do interesse publico.

3.7. Atualmente, ja € reconhecido no ambito da Administracdo Pablica a importancia da
realizacdo dessas atividades por empresas especializadas, pois, com isso, desincumbem
servidores e dirigentes da instituicdo, de atribuicdes que, apesar de relevantes, podem
ser desenvolvidas perfeitamente por meio de prestacdo de servigos terceirizados.

3.8. Destaque-se que 0s servigos aqui pleiteados sdo servicos comuns e tém carater
continuado, os quais visam a melhoria das atividades prestadas pela instituicdo, com a
colaboracédo de pessoal qualificado, que dardo apoio relevante a realizagdo de atividades
importantes para a prestacdo de servico publico de qualidade.
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4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO / DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DO
OBJETO.

4.1. A expressiva falta de mdo de obra especializada em quantitativo adequado a
execucdo das mais diversas demandas de manutencdo e conservacdo dos proprios,
logradouros publicos e areas de lazer, faz com que a Administracdo Municipal
complemente o quadro atraves da contratacdo de empresa atuante no ramo.

4.2. Apresenta-se como solucdo mais adequada a contratagéo de servigos terceirizados
de mao de obra com dedicagéo exclusiva e com fornecimento de materiais. Este tipo de
contratacdo engloba juntamente com a mao de obra contratada os materiais inerentes a
execucdo dos servicos. Trata-se de modelo ja difundido e recomendado na IN 05/2017
SEGES/MPDG e utilizado por outros 6rgdos da administracdo direta e indireta.

4.3. Ao se debrucar sobre as alternativas existentes, ponderando-se os encargos de cada
posto de trabalho, entende-se como formato mais adequado a contratacdo de servigos
terceirizados como sendo a solucdo que melhor se aplica ao caso presente. Afinal a
solucdo mostra-se ainda mais interessante quanto ao atendimento as determinacdes
legais de atendimento a populacdo. Vale ressaltar que no valor total da contratacdo
restardo inclusos todos os custos diretos e indiretos relativos a material, méo de obra,
encargos sociais e trabalhistas, tributos e demais custos decorrentes da prestacdo do
Servico.

4.4. Oportuno ressaltar que 0 modelo proposto também se adequa as atuais exigéncias
dos 6rgdos de controle, haja vista o0 permissivo de terceirizacdo de servicos que nédo
sejam atividade fim da instituicdo, ndo obstante, as atividades desenvolvidas por este
orgdo requererem auxilio de contratacdo dos servigos de complementacdo de recursos
humanos.

4.5. No valor total da contratagéo restardo inclusos todos os custos direitos e indiretos
relativos a materiais, equipamentos, méo de obra, bem como todos 0s encargos sociais e
trabalhistas, tributos e demais custos decorrentes da prestacdo do servico.
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4.6. Os servicos aqui almejados constituem-se em atividades materiais, acessorias,
instrumentais e complementares a area de competéncia legal da Secretaria Municipal
de Transporte e Servicos Publicos, devendo-se salientar que ndo formam vinculos
empregaticios em funcdo da vedacéo contida no inciso Il do art. 37 da Constituicao
Federal/1988.

4.7. A Constituicdo Federal de 1988, em seu art. 37, estabeleceu uma série de
principios da Administracdo Publica, a exemplo da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia. Os processos de contratacdes publicas, trazidos
pelo ordenamento juridico brasileiro, buscam dar efetividade a tais principios.
Consoante art. 11 da Lei Federal n°® 14.133/2021, a licitacdo destina-se a garantir
observancia do principio constitucional da isonomia, selecdo da proposta mais vantajosa
para a administracéo publica e promogéo do desenvolvimento nacional sustentavel.

4.8. Ao estabelecer que seja necessario auferir a proposta mais vantajosa, a legislacéo
demonstra que algumas variaveis devem ser observadas, ndo apenas 0 menor preco, mas
também se a proposta ira satisfazer os interesses da Administracdo Publica, consagrando
0 principio da vantajosidade.

4.9. A quantidade de postos de trabalho, foi discutida entre os diversos setores
demandantes deste Orgdo através de reunides, a realizacdo de visitas técnicas nos
espacos publicos, no qual foi analisada a necessidade de cada um individualmente, bem
como, levantamento do histérico das necessidades dos postos no &mbito de contratagdes
Municipais.

4.10. Concluiu-se que a melhor solucdo é a contratacdo dos servicos, devendo ser
realizada a licitacdo na modalidade Pregédo, na forma Eletrénica, do tipo Menor Preco,
auferindo vantagem econdmica para a Administracdo, visto ainda que 0s servigos a
serem licitados se enquadram na denominagéo de servicos comuns. Nesse sentido, foi
possivel adequar o tipo de solugdo escolhida a realidade da Secretaria Municipal de
Transporte e Servicos Publicos e, estimar a quantidade dos servicos demandados.
Conforme pode ser visto no ANEXO | — PLANILHA ORCAMENTARIA RESUMO E
MEMORIAS DE CALCULOS DOS SERVICOS, deste Termo de Referéncia.
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4.11. Para composicdo das propostas a serem encaminhadas, os licitantes deverdo
apresentar, como anexo, planilhas de quantitativos que expresse a composicao de todos
0s seus custos unitarios com a indicacdo da respectiva data-base (més e ano).

4.12. Forma de execucdo da contratacdo: indireta, em regime de empreitada por preco
unitario.

4.13. Diante de tudo discorrido até aqui, visando a contratacdo de méo de obra auxiliar,
para atender a mais diversas demandas de manutencdo e conservacao dos proprios,
logradouros publicos e areas de lazer, a Secretaria Municipal de Transporte e Servi¢cos
Publicos, vem por intermédio deste Termo de Referéncia efetuar a contratacdo de
empresa especializada para servigos de complementacdo de recursos humanos que
possibilitem a otimizacdo técnica, operacional e de gestdo, incluindo uniforme e
demais equipamentos necessarios, para atender as necessidades de mao de obra em
geral da Secretaria Municipal de Transporte e Servi¢os Publico de Saquarema/RJ. A
planilha elaborada a seguir, nos mostra as especificacdes técnicas bem como 0s
quantitativos do objeto almejado:

SERVICOS DE COMPLEMENNTAQAO DE RECURSOS HUMANOS QUE POSSIBILITEM A
OTIMIZACAO TECNICA, OPERACIONAL E DE GESTAO

TIPOS DE SERVICOS

VALOR HORA VALOR
CARGA HORARIA QUANTIDADE| POR TOTAL 12 TOTAL 12
HORA MESES MESES

SERVICO DE OPERADOR DE ROLO CBO-7151-30

8 horas diarias, 44 semanais (ADM) | 2 funcionarios | R$ 43,08 | 5.280 horas R$ 227.474,16

SERVICO DE OPERADOR DE RETRO ESCAVADEIRA CBO-7151-15

8 horas diérias, 44 semanais (ADM) | 4 funcionarios | R$ 45,17 | 10.560 horas | R$ 477.008,64

SERVICO DE APONTADOR DE CAMPO CBO 4142-10

8 horas diarias, 44 semanais (ADM) | 20 funcionérios | R$ 42,71 | 52.800 horas | R$ 2.255.092,80

SERVICO DE PEDREIRO CBO 7152-10
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8 horas diérias, 44 semanais (ADM) | 78 funcionarios | R$ 41,26 | 205.920 horas | R$ 8.497.242,00
SERVICO DE ELETRICISTAS CBO 9511-05
8 horas diarias, 44 semanais (ADM) | 4 funcionarios | R$ 43,75 | 10.560 horas R$ 448.913,28
SERVICO DE ELETRICISTA DE FORCA E MANUTENCAO CBO 9511-05
8 horas diarias, 44 semanais (ADM) | 4 funcionarios | R$ 44,69 | 10.560 horas R$ 471.884,64
SERVICO DE BOMBEIRO HIDRAULICO CBO 7241-10
8 horas diarias, 44 semanais (ADM) | 4 funcionarios | R$ 40,16 | 10.560 horas R$ 424.082,88
SERVICO DE SERVENTE CBO 7170-20
8 horas didrias, 44 semanais (ADM) | 160 funciondrios | R$ 33,81 | 422.400 horas | R$ 14.281.420,80
SERVICO DE AJUDANTE CBO 7170-20
8 horas diarias, 44 semanais (ADM) | 56 funcionarios | R$ 33,81 | 147.840 horas | R$ 4.998.497,28
SERVICO DE PINTOR CBO 7166-10
8 horas diarias, 44 semanais (ADM) | 6 funcionarios | R$41,41 | 15.840 horas R$ 656.010,00

SERVICO DE CARPINTEIRO DE FORMA CBO 7155-35

8 horas diérias, 44 semanais (ADM)

2 funcionarios

R$ 42,38

5.280 horas

R$ 223.775,04

SERVICO DE CARPINTEIRO DE ACABAMENTO CBO 7155-35

8 horas diérias, 44 semanais (ADM) | 2 funcionérios | R$ 45,38 | 5.280 horas R$ 239.614,56
ENCARREGADO DE TURMA CBO 7102-05
8 horas diérias, 44 semanais (ADM) | 12 funcionarios | R$ 53,37 | 31.680 horas | R$ 1.690.666,56

ENCARREGADO DE OBRA CBO 7102-05

8 horas diarias, 44 semanais (ADM)

4 funcionarios

R$ 63,67

10.560 horas

R$ 672.342,72

MOTORISTA VEICULO LEVE CBO 7823-04
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8 horas diérias, 44 semanais (ADM) | 10 funcionarios | R$ 40,67 | 26.400 horas | R$ 1.073.578,80

MOTORISTA DE CAMINHAO CBO 7825-10

8 horas diarias, 44 semanais (ADM) | 10 funcionarios | R$ 43,40 | 26.400 horas | R$ 1.145.719,20

SERRALHEIRO CBO 7244-40

8 horas diarias, 44 semanais (ADM) | 4 funcionarios | R$ 43,69 | 10.560 horas R$ 461.387,52

TOTAL 12 MESES: R$ 38.244.710,88

TOTAL POR MES: | R$ 3.187.059,24

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA.

A despesa com 0 objeto presente serd assegurada por conta de recursos que
estardo livres e ndo comprometidos, conforme dotagdo or¢amentaria vigente para o
exercicio de 2024, pertinentes a Secretaria Municipal de Transporte e Servigos
Publicos. Sendo assim, as informacGes orcamentarias pertinentes a esta aquisicao sera a
seguinte:

5.1. Terceirizacdo de Mao de Obra.

Programa: 18.001.26.122.0010.2.002.000 (Atendimento de Gastos com Pessoal e
Encargos Sociais).

Natureza: 3.3.90.34.01.00 (TERCEIRIZACAO DE MAO DE OBRA).

Ficha: 1249.

Fonte: 150.000 (IMP/TRANSF).

Declara-se, por oportuno, que a despesa com a efetivacdo do objeto em tela
possui adequacdo orcamentaria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e
compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes orcamentarias.

6. VALOR ESTIMADO.

6.1. Tendo em vista, 0 procedimento em questdo, temos que o valor total estimado,
determinado pelo Departamento de Compras e Suprimentos, para o inicio dos
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procedimentos licitatorio € de R$ 38.244.710,88 (trinta e oito milhdes, duzentos e
quarenta e quatro mil, setecentos e dez reais e oitenta e oito centavos).

6.2. O quantitativo do objeto almejado, foi devidamente planejados/distribuidos de
acordo com as demandas de méo de obra auxiliar necessarias ao municipio e podem ser
visualizados por intermédio do ANEXO | — PLANILHA ORCAMENTARIA
RESUMO E MEMORIAS DE CALCULOS DOS SERVIGOS.

6.3. As planilhas orcamentarias inseridas neste procedimento (ANEXO 1) foram
baseadas/elaboradas segundo determinac6es da IN n° 5, de 25 de maio de 2017, para a
contratacdo da méo de obra, utilizando a Convencéo Coletiva SINTICOM 2023-2024,
conforme pode ser visualizado no ANEXO IV — CONVENCAO COLETIVA
SINTICOM.

6.3.1. Desta maneira, a Contratada podera utilizar a Convencéo Coletiva em questao para
a determinacdo dos valores minimos dos salarios a serem pagos aos funcionarios que a
mesma vier a contratar.

6.3.1.1. O sindicato indicado no subitem acima ndo é de utilizacdo obrigatoria pelos
licitantes, mas, ao longo da execucdo contratual, sempre se exigira o cumprimento dos
acordos, dissidios ou convencdes coletivas adotados por cada licitante/contratado. Em
tese a Contratada podera utilizar qualquer outra convencdo coletiva que esteja
acostumada, desde que, os valores salariais determinados pela convencdo utilizada, néo
estejam abaixo dos valores determinados pela Convencao Coletiva SITICOM utilizada
na regido em que se encontra o Municipio de Saquarema.

6.3.1.2. Lembrando ainda, que independentemente do valor licitado, a licitante
vencedora do Certame, ndo poderd pagar aos seus funcionarios, salarios que estejam
abaixo da Convencdo Coletiva SINTICOM, sob pena de sofrer san¢Oes previstas neste
Termo de Referéncia— TR e no futuro Contrato.

6.4. Com relagdo aos insumos necessarios aos Servigos a serem contratados, os valores
dos mesmos serdo obtidos utilizando cotagédo com fornecedor quando oportunamente o
processo passar pelo Departamento de Compras e Suprimentos.

6.5. Os valores de Transporte foram balizados utilizando os valores praticados na regiéo.
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7. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO.
7.1. Natureza dos Servicos.

7.1.1. A prestacdo dos servicos sera executada de forma continua, pois sua
essencialidade visa atender as demandas de forma permanente e continua, por mais de
um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimdnio publico e/ou o
funcionamento das atividades finalisticas da Administracdo Municipal, de modo que sua
interrupcdo possa comprometer a prestacdo do servico publico ou o cumprimento da
missao institucional.

7.2. Forma de Contratacdo e Critérios de Selecdo do Fornecedor.

7.2.1. A licitacdo para o objeto em questdo devera ser efetuada na modalidade Pregéo,
na forma Eletronica, pelo Sistema de Registro de Pregos - SRP, do tipo Menor Preco
Global, no regime de execucdo de empreitada por preco unitario, salvo haja alguma
discordancia do Departamento de Licitacoes e Contratos quanto a modalidade
escolhida.

7.2.2. Sera adotado para o envio de lances 0 modo de disputa “aberto”, em que as
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos e decrescentes.

7.3. Critérios e Praticas de Sustentabilidade.

7.3.1. Adotar, quando da execucdo dos servicos, as praticas de sustentabilidade
previstas na Instrucdo Normativa SLTI /MP n° 1, de 19 de janeiro de 2010, e demais
legislagdo em vigor, baseando-se na otimizagdo e economia de recursos e na reducdo da
poluicdo ambiental, como:

7.3.1.1. Devera atender as legislacbes ambientais quanto ao descarte de materiais e
pecas usadas, e destinar adequadamente todo material e componentes utilizados;

7.3.1.2. Devera ser privilegiada a utilizacdo de equipamentos que estejam em
conformidade com programas de reducao de consumo de energia, quando houver;

7.3.1.3. Os insumos fornecidos na contratacdo deverdo respeitar as normas da ABNT e
ISSO.
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7.3.1.4. Qualquer instalacdo, equipamento ou processo, situado em local fixo, que libere
ou emita matéria para a atmosfera, por emissdo pontual ou fugitiva, utilizado pela
Contratada na execucdo contratual, devera respeitar os limites maximos de emissao de
poluentes admitidos na Resolucdo CONAMA n° 382, de 26/12/2006, e legislacdo
correlata, de acordo com o poluente e o tipo de fonte.

7.3.1.5. Na execucdo contratual, conforme o caso, a emissdo de ruidos ndo podera
ultrapassar os niveis considerados aceitaveis pela Norma NBR-10.151 — Avaliacéo do
Ruido em Areas Habitadas visando o conforto da comunidade, da Associag&o
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, ou aqueles estabelecidos na NBR-10.152 —
Niveis de Ruido para conforto acustico, da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
— ABNT, nos termos da Resolucdo CONAMA n° 01, de 08/03/90, e legislacdo
correlata.

7.3.2. A Contratada devera adotar as seguintes providéncias:

7.3.2.1. Otimizar a utilizagdo de recursos e a reducdo de desperdicios e de poluicao,
através de medidas pertinentes ao caso;

7.3.2.2. Racionalizar o uso de substancias potencialmente tdxicas ou poluentes;
7.3.2.3. Substituir as substancias tdxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;

7.3.2.4. Racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas
para evitar o desperdicio de agua tratada;

7.3.2.5. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execucao contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica,
de consumo de agua e reducdo de producdo de residuos sélidos, observadas as normas
ambientais vigentes;

7.3.2.6. Treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de redugédo
de desperdicios e poluicéo;
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7.3.2.7. Utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel
(dguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminacdo por metais
pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e outros);

7.3.2.8. Fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios, para a execucao dos servicos;

7.3.2.9. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas - ABNT sobre residuos sélidos;

7.3.2.10. Pilhas e baterias que contenham em suas composi¢cbes chumbo, cadmio,
mercurio e seus compostos devem ser recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos
que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas
indUstrias, para repasse aos fabricantes ou importadores;

7.3.2.11. Lampadas fluorescentes e frascos de aerossois em geral devem ser separados e
acondicionados em recipientes adequados para destinacdo especifica.

7.4. Possibilidade de Subcontratacéo.

7.4.1. Conforme previsto no art. 122 da Lei Federal n° 14.133/2021, na execu¢do do
Contrato e sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, a Contratada podera
subcontratar partes da obra, do servico ou do fornecimento até o limite autorizado, em
cada caso, pela Administracdo Publica Contratante, competindo aquela (Contratada)
apresentar documentacdo que comprove a capacidade técnica do subcontratado.

7.4.1.1. A subcontratacdo dos servicos ndo exime a Contratada das responsabilidades
decorrentes do Contrato, de modo que apenas este respondera, em regra, pelo
adimplemento ou inadimplemento contratual, uma vez que a Contratante ndo celebrou
instrumento contratual com a subcontratada. A prestacdo dos servigos nao gera vinculo
empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo Contratante,
vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo
direta. Todos os profissionais alocados nos postos deverdo apresentar como
competéncia pessoal as seguintes caracteristicas: trabalho em equipe, iniciativa,
agilidade, destreza profissional, polidez no trato publico e junto aos colegas de trabalho.
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7.4.2. Caso a Empresa Contratada venha a subcontratar qualquer parte do servico a ela
adjudicado, o0 mesmo devera ser feito com autorizacdo da Secretaria Municipal de
Transporte no limite autorizado, em cada caso e a empresa devera arcar com todas as
responsabilidades juridicas e financeira da subcontratacdo, ndo recaindo nenhum tipo de
responsabilidade inclusive financeira sobre a Secretaria Municipal de Transporte e
Servigos Publicos de Saquarema/RJ.

7.5. Local de Prestacdo dos Servigos.

7.5.1. Os servicos serdo executados em todo ambito municipal, conforme as
especificacbes do objeto descritas neste documento e o dimensionamento realizado pelo
setor técnico. Conforme pode ser vista no ANEXO | — PLANILHA ORCAMENTARIA
RESUMO E MEMORIAS DE CALCULOS DOS SERVIGOS.

7.6. Uniformes.

7.6.1. Os uniformes fornecidos pela empresa que prestara o servico a seus empregados,
deveréa ser confeccionado em tamanhos e qualidade adequados, sendo condizentes com
a atividade a ser desempenhada no 6rgdo ou local de trabalho, compreendendo pecas
para todas as estacoes climéticas do ano, sem qualquer repasse de custo ao empregado.

8. DA JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DO OBJETO.

8.1. A contratagdo em tela, tendo em vista, a natureza do objeto, ndo admite a
segmentacdo dos servigos, pois ha no mercado nacional diversas empresas com
capacidade para realizacdo dos servicos, 0 que possibilita ampla concorréncia e
vantagens a administracdo publica, propiciando transparéncia e legalidade para
requerida contratacao.

8.2. Assim, serd elaborada pela equipe técnica responsavel pelo planejamento da
licitagdo, planilha or¢camentaria acompanhada de sua memoria de célculo onde sejam
discriminados os valores unitarios estimados de todos os materiais e servigos que serao
aplicados na contratacdo, conforme demonstrado ao logo deste Termo de Referéncia.

8.3. A rigor, o agrupamento de itens num mesmo lote ndo compromete a
competitividade do certame, desde que varias empresas, que atuam no mercado,
apresentem condi¢Oes e aptiddo para cotar todos os itens, resultando em consideravel
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ampliacdo da competitividade, gerando, consequentemente, inUmeras repercussoes
positivas num processo de licitacdo publica, dentre estas a de aumentar a probabilidade
de a Administracdo Publica firmar Contrato mais vantajoso, haja vista que ela recebe
mais propostas, beneficiando a eficiéncia em Contratos administrativos.

8.4. Corroborando o entendimento supramencionado, o Tribunal de Contas da Uniéo
decidiu pelo indeferimento de pedido de divisdo do objeto licitado em itens, por
considerar que a reunido do objeto em um Unico lote, desde que devidamente justificada
pela area demandante ou pelo pregoeiro, afasta a possibilidade de restricdo indevida a
competitividade. (Acordao 1.167/2012 - TC 000.431/2012-5 - TCU - Plenario -
Relator: José Jorge).

8.5. O agrupamento dos itens em lote Gnico levou em consideracdo questdes técnicas,
bem como o ganho de economia em escala, sem prejuizo a ampla competividade, uma
vez que existe no mercado varias empresas com capacidade de fornecer os servigos na
forma em que foram agrupados neste procedimento. Este agrupamento encontra guarita
ainda em deliberacdes do TCU sobre a matéria, tais como a decisdo que: "A aquisi¢éo
de itens diversos em lotes deve estar respaldada em critérios justificantes”, adotando o
entendimento do Acérddo 5260/2011, de 06/07/2011, que decidiu que "Inexiste
ilegalidade na realizacdo de pregdo com previsdo de adjudicagédo por lotes, e ndo por
itens, desde que os lotes sejam integrados por itens de uma mesma natureza e que
guardem correlacao entre si ".

8.6. O objeto é composto por postos de trabalho distintos, porém, sdo itens que integram
uma unica solucdo/servico, que é o apoio técnico especializado, de mesma natureza e
que guardam correlacdo entre si. O fato de que cada posto possui atribuicdes e
habilitacdes distintas ndo tem o cond&@o de tornar o servico de terceirizacdo em si
distinto. Na pratica, qualquer empresa de terceirizacdo tem a possibilidade de se
habilitar no lote, ja que o servico/solucdo prestado em relacdo aos postos sera 0 mesmo.

8.7. Portanto, ndo ha “especializagdo” tipica na terceirizagcdo de nenhum dos postos que
justifiqgue o parcelamento do objeto como medida de “melhor aproveitamento dos
recursos disponiveis no mercado e a ampliacdo da competitividade”. Adicionalmente,
para a Administracdo, o ndo parcelamento significard economia de escala, j& que a
gestdo contratual poderd se concentrar em uma unica empresa. Neste sentido, vale
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invocar julgados do TCU, que admitem o ndo parcelamento desde que tecnicamente
justificado:

8.7.1. Deve ser evitado o parcelamento de servicos ndo especializados, a exemplo de
limpeza, copeiragem, garcom, sendo objeto de parcelamento 0s servicos em que reste
comprovado que as empresas atuam no mercado de forma segmentada por
especializacdo, a exemplo de manutencdo predial, ar condicionado, telefonia, servicos
de engenharia em geral, dudio e video, informatica;

8.8. O critério pelo ndo parcelamento do objeto considerou as caracteristicas técnicas,
administrativas, operacionais e de seguranca, bem como 0s riscos e niveis de servicos
envolvidos. A garantia de padronizacdo e integracdo entre os diversos tipos de
atividades, projetos, procedimentos e padrdes necessarios ao ambiente, também
contribuiram neste caso pelo o ndo parcelamento do objeto.

8.9. Os servigos dessa contratacdo serdo executados de modo organico e integrado
dentro de sua éarea de especializacdo. Entende-se que o suporte administrativo e
operacional nos diversos equipamentos publicos, formam um conjunto indissociavel
que funcionam harmonicamente, garantindo assim o alinhamento e a coeréncia em
termos de qualidade técnica, resultando no perfeito atendimento dos principios da
celeridade, economicidade e eficiéncia. Assim, o agrupamento dos itens justifica-se pela
necessidade de manter todas as atividades da contratacdo de modo concomitante, ou
seja, para que o funcionamento dos servi¢os ora licitados ocorra sem percalcos, é
necessario que seja a mesma empresa fornecedora para atendimento a todo o objeto, sob
pena de dificuldade de execucgdo e, até mesmo, aumento dos custos, pois a composi¢ao
dos itens do lote unico tem a finalidade de formar um todo unitério.

8.10. O ndo parcelamento do lote em itens, nos termos do art. 40, § 3°, da Lei Federal
n° 14.133/2021, neste caso, se demonstra técnica e economicamente viavel e ndo tem a
finalidade de reduzir o carater competitivo da licitacdo, devendo a adjudicacdo ocorrer
pelo menor preco global do lote, previamente ao menor prec¢o individual de cada item.
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9. DA EXECUCAO DOS SERVICOS.

9.1. Os servicos deverdo ser executados com a utilizagdo de técnicas e rotinas
adequadas, e em estrita concordancia e obediéncia as normas técnicas vigentes, em
especial as normativas do Ministério do Trabalho.

9.2. Os horérios da prestacdo de servico poderdo sofrer alteracdes, de acordo com as
necessidades da pasta competente, sendo respeitado o intervalo interjornada e
intrajornada, desde que ndo ocorra acréscimo sobre a jornada de trabalho.

9.3. A Contratada (vencedora do certame) devera apresentar no momento da assinatura
do Contrato com a Contratante, uma sede, filial ou escritério no Municipio de
Saquarema, tendo em vista as seguintes questoes:

9.3.1. Dispor de capacidade operacional para receber e solucionar qualquer demanda da
Contratante, bem como realizar todos 0s procedimentos pertinentes a selecéo,
treinamento, admisséo e demissdo dos funcionarios;

9.3.2. Objetivar a promocdo do desenvolvimento econémico e social no ambito
municipal e;

9.3.3. Objetivar o atendimento ao principio da eficiéncia (relacdo custo-beneficio), pois
nem sempre a proposta de menor preco sera a de melhor relacdo custo-beneficio para a
administracdo, que, por sua vez, se coaduna com o principio da economicidade.

9.4. No preco do objeto almejado, devera estar embutido, todos os custos referentes ao
deslocamento até o local de trabalho, manutencdo, seguros, taxas e impostos.

9.5. A empresa responsavel pelo fornecimento do objeto, sera responsavel por todos os
prejuizos que possam causar ao Municipio de Saquarema/RJ, decorrentes de
negligéncias, do ndo atendimento das nossas solicitacbes nos prazos estabelecidos, neste
caso podera sofrer multas a serem aplicadas conforme as legislagdes vigentes e Contrato.

9.6. O objeto a ser disponibilizado e especificado no item 4 (quatro) deste Termo de
Referéncia, devera ser executado plenamente, de acordo com especificagdes constantes
no referido item. No caso de mal execucdo, a Contratada devera providenciar imediata
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reparacdo, sem qualquer custo adicional dentro do periodo de garantia do servico
realizado.

9.7. A penalidade pelo ndo atendimento das solicitacdes efetuadas por esta Prefeitura
com relagdo a mal execucédo de algum dos servigos realizados no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas, implicard em multa na forma estabelecida por este Termo de Referéncia e
pelo futuro Contrato.

9.8. A Fiscalizacdo da contratacdo serd exercida por representantes da Administracéo
Publica de Saquarema/RJ, especialmente designados para esta finalidade, que competira
solucionar possiveis duvidas que surgirem no curso da execu¢do do Contrato, inclusive
quanto a recomendar a autoridade competente a aplicacdo das penalidades previstas no
futuro Contrato e na Legislacdo em vigor e, ainda, anotar em registro proprio, todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do Contrato, determinando, expressamente o
que for necessario a regularizacdo de faltas verificados, conforme art. 117 da Lei
Federal n°® 14.133/21.

9.9. A Contratada se compromete a aceitar todas as decisdes, métodos e processos de
inspecdo, verificagdo e controle adotados pela Fiscalizagdo e previstos no futuro
Contrato, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos, explicacbes e
esclarecimentos que a Fiscalizacdo julgar necessario ao desempenho de suas atividades.

9.10. A existéncia e a atuacdo da Fiscalizacdo do Municipio em nada restringe a
responsabilidade Unica, integral e exclusiva da Contratada no que concerne ao objeto
contratado e as suas consequéncias e implicacdes, proximas ou remotas.

9.11. Os servigos especificados neste Termo de Referéncia, classificam-se como
servicos comuns de engenharia, nos termos da Lei Federal n.° 14.133/2021, segundo
art. 6, inciso XXI, alinea a, e deverdo ser fornecidos a esta Municipalidade de forma
parcelada de acordo com quantidades solicitadas na ordem de entrega de servicos,
emitida pela Secretaria requisitante.

9.12. O objeto almejado neste procedimento, classificam-se como continuo, uma vez
gue se trata de servicos continuos, conforme prevé o art. 6, inciso XVI da Lei Federal
n° 14.133/2021.
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9.13. O processo em questdo, podera ser executado por intermédio de consorcio, desde
que respeitado o que prevé o art. 15 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

10. DA GARANTIA DA EXECUCAO.

10.1. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os art. 96 da Lei Federal n°
14.133/2021, e seguintes, no percentual de 1% (um por cento) e condigOes descritas nas
clausulas do Contrato.

10.2. Em caso opc¢édo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um més,
contado da data de homologacédo da licitacdo, para sua apresentacdo, que deve ocorrer
antes da assinatura do Contrato.

10.3. A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancéria, devera ser prestada em até
10 dias uteis apos a assinatura do Contrato.

10.4. As condicOes de garantia dos servicos pretendidos por este Termo de Referéncia,
devem obedecer no gue couber a Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cadigo de Defesa do Consumidos).

10.5. Caso seja identificado qualquer tipo de imperfeicGes na execucdo de algum dos
servicos prestados, devera a Contratada providenciar a reparac¢do do(s) mesmo(s) em até
48 (quarenta e oito) horas, sem prejuizo das sanc@es previstas, a contar da devida ciéncia
por parte da empresa, quanto das imperfeigdes encontradas.

10.6. Todos os custos com as eventuais reparacdes contra qualquer ndo conformidade da
funcionalidade de algum servico prestado, ocorrerdo por conta da Contratada, durante o
periodo de garantia.

11. DAS VEDACOES.
11.1. A Contratada é vedado:

11.1.1. Alocar trabalhador autbnomo ou equiparado para a prestacdo de servicos a
Contratante.
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11.1.2. Contratar empregado que possua outro vinculo (de emprego, estagio ou afim)
que o impeca de realizar o descanso Inter jornada minimo previsto na legislacéo
trabalhista.

11.1.3. Caucionar ou utilizar o Contrato para qualquer outra operacao financeira.

11.1.4. Subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto desta contratacdo
sem prévia autorizagdo da Contratante.

11.1.5. Empregar menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
que submetam trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou exploracdo infantil,
bem como contratem adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista.

11.1.6. Considerando que a licitacdo visa a contratacdo de mao de obra para prestacédo
de servicos ndo eventuais e em carater de subordinagdo, ndo serd admitida a
participacdo de empresas constituidas sob a forma de cooperativa.

11.1.7. E vedado, na execucdo do Contrato, revelar, copiar, transmitir, reproduzir,
transportar ou utilizar dados pessoais ou informacGes sigilosas a que tiver acesso
prepostos, empregados ou colaboradores direta ou indiretamente envolvidos na
realizacdo dos servicos, producdo ou fornecimento de bens. Para tanto, devem ser
observados as medidas e os procedimentos de seguranca das informacdes resultantes da
aplicacdo da Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais —
LGPD) e do paragrafo Unico do art. 26 da Lei Federal n°® 12.527/2011 (Regula o
acesso a informacdes previsto no inciso XXXI11 do art. 5% no inciso 11 do 8§ 3° do art.
37 e no 8§ 2°do art. 216 da Constituigdo Federal).

11.1.8. Em razdo do vinculo mantido, na hip6tese de dano patrimonial, moral,
individual ou coletivo decorrente de violagdo a legislacdo de protecdo de dados pessoais
ou de indevido acesso a informacdes sigilosas ou transmissdo destas por qualquer meio,
a responsabilizacdo dar-se-a4 na forma da Lei Federal n° 13.709/2018 (LGPD) e da Lei
Federal n°® 12.527/2011.
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12. DA REPACTUACAO/REAJUSTAMENTO.

12.1. Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio
econémico financeiro do Contrato, ap6s o intervalo de 12 (doze) meses, mediante
solicitacdo da Contratada.

12.2. O intervalo minimo de 12 (doze) meses para a primeira repactuacao sera contado:

12.2.1. Para os custos relativos a mdo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional, a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencao ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada
categoria profissional abrangida pelo Contrato, conforme prevé o art. 135, inciso Il da
Lei Federal n°® 14.133/2021.

12.2.2. Para os custos decorrentes do previsto no art. 135, inciso | da Lei Federal n°
14.133/2021.

12.2.3. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, para o intervalo minimo de 12 (doze)
meses serd contado a partir da data da Ultima repactuacdo correspondente a mesma
parcela objeto da nova solicitagéo.

12.2.3.1. Entende-se como ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela apostilada/ou aditada.

12.3. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de méo de obra e 0s
decorrentes dos insumos necessarios a execugdo dos servicos. (art. 135, § 4° da Lei
Federal n°® 14.133/2021).

12.4. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacéo
dos custos contratuais decorrentes da méo de obra podera ser dividida em tantos quantos
forem os acordos, convencbes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas
categorias. (art. 135, § 5°, da Lei Federal n°® 14.133/2021).

Secretaria Municipal de Transporte e Servi¢os Publicos
Rua Umbelina Almeida Simdes, S/N — Porto da Rogo | — Saquarema — RJ — CEP: 28.991-410.
(22) 2655-6429 Ramal 429
Site: www.saquarema.rj.gov.br
E-mail: transportes@saquarema.rj.gov.br



http://www.saquarema.rj.gov.br/

Processo n2: 04.351 / 2024

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Fls.:
PREEEITURA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA

SAQUAREMA Secretaria Municipal de Transporte e Servicos Publicos

Assinatura

12.5. E vedada a inclusio, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de lei, acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

12.6. Na repactuacdo, a Contratante ndo se vinculard as disposi¢cdes contidas em
acordos, convencgdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e
direitos que somente se aplicam aos Contratos com a Administragdo Publica, de matéria
n&o trabalhista, de pagamento de participacao dos trabalhadores nos lucros ou resultados
da Contratada, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou
indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pre¢os para 0s
insumos relacionados ao exercicio da atividade (art. 135, 88 1° e 2° da Lei Federal n°
14.133/2021).

12.7. Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da méo de obra, a Contratada
efetuara a comprovacdo da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e
Formacdo de Pregos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convencao ou
sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo Contrato.

12.7.1. A repactuagdo para reajustamento do Contrato em razdo de novo acordo,
Convencéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de
custos da méo de obra decorrente desses instrumentos.

12.8. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do
mercado, a Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice
adotado que justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso
positivo, a reducgéo dos valores correspondentes da planilha contratual.

12.9. Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variagdo dos custos
contratuais de mao de obra vinculados aos acordos, as convencBes ou aos dissidios
coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos
financeiros do novo acordo, convencdo ou sentenca normativa que fundamenta a
repactuacéo.

12.10. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacfes poderdo se iniciar em
data futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da
anualidade para concessédo das repactuacoes futuras.
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12.11. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens
que a motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existentes.

12.12. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do Contrato e
antes de eventual prorrogacdo ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

12.13. Caso, na data da prorrogacédo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo
acordo, convencao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao
Contratante ou a Contratada proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula
no termo aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser
exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

12.14. A extincdo do Contrato ndo configurara 6bice para o deferimento da repactuacao
solicitada tempestivamente, hipOtese em que sera concedida por meio de termo
indenizatério.

12.15. A Contratante decidira sobre o pedido de repactuacdo de precos em até 30 (trinta)
dias, contado da data do fornecimento, pela Contratada, da documentacédo
comprobatdria completa e necessaria da variagdo dos custos a serem repactuados. (art.
92, § 6° da Lei Federal n° 14.133/2021, c/c o art. 135, § 6° da Lei Federal n°
14.133/2021).

12.16. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a Contratada nao
cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela Contratante para a
comprovacao da variacdo dos custos.

12.17. A repactuacdo de precos serd formalizada por Termo de Apostilamento ou Termo
Aditivo ao Contrato conforme a necessidade.

12.18. As repactuacbes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutencdo do equilibrio econémico dos Contratos com base no disposto
no art. 124, inciso 11, alinea “d”, da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.19. A majoracdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do
item relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de
Custos e Formacgdo de Precos do presente Contrato, desde que comprovada pela
Contratada a sua efetiva repercussao sobre os pre¢os contratados.
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12.20. A revisao dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por Termo de
Apostilamento ou Termo Aditivo ao Contrato conforme a necessidade.

12.21. Ainda que, em acordo ou convencdo coletiva da categoria, haja previsdo de
reajuste escalonado de salarios, a Contratada aplicara aos salarios dos empregados que
prestam servicos a Contratante 0s mesmos indices concedidos na repactuacao
contratual, independentemente da data de admissdo do empregado nos quadros da
Contratada.

12.22. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, 0s custos nao renovaveis ja pagos ou
amortizados no primeiro ano da contratacdo, ou no ano da renovacdo imediatamente
anterior, deverdo ser eliminados como condigéo para a renovagéo.

12.23. As alteracdes legislativas que impactam no valor do salario minimo utilizado
como base de calculo do adicional de insalubridade serdo incorporadas ao Contrato por
meio de apostilamento/ou aditamento.

13. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

13.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

13.2. A execucdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do
Contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme estipulado no art. 117, da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

13.3. Os fiscais do Contrato acompanhardo a execucdo do Contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no Contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracdo Publica. De acordo com o Decreto Municipal
2.722 de 10 de janeiro de 2024, que regulamenta o art. 8% § 3° da Lei Federal n°
14.133 de 1° de abril de 2021, temos que, o art. 18 do referido Decreto efetua as
definicBes dos fiscais de Contrata para processos instruidos na nova Lei de LicitacOes e
Contratos as quais seguem:
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13.3.1. Gestdo de Contrato: A coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacao
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentacéo pertinente ao setor de Contratos para a formalizagéo
dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a
eventual aplicacdo de sangdes e a extingdo dos Contratos, entre outros;

13.3.1.1. Fiscalizagdo Tecnica: O acompanhamento do Contrato com o objetivo de
avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacdo ou da execucao do objeto estdo
compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento,
conforme o resultado pretendido pela administracdo, com o eventual auxilio da
fiscalizagdo administrativa;

13.3.1.2. Fiscalizacdo Administrativa: O acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e
quanto ao controle do Contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a
repactuaces e a providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento;

13.3.1.3. Fiscalizacdo Setorial: O acompanhamento da execucdo do Contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgéao
Ou uma entidade.

13.4. Os fiscais do Contrato anotardo no historico de gerenciamento do Contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do Contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou das falhas observadas.

13.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, os fiscais do Contrato emitiréo
notificagcbes para a correcdo da execucdo do Contrato, determinando prazo para as
referidas correcdes.

13.6. Os fiscais do Contrato informardo ao Gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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13.7. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do Contrato nas datas
aprazadas, os fiscais do Contrato comunicardo o fato imediatamente ao Gestor do
Contrato.

13.8. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do Contrato, 0
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

13.9. Apo6s a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, a Contratante
convocard o representante da Contratada para reunido inicial, a fim de apresentar o
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigaces contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da Contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc@es aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

13.10. A Contratada devera apresentar, para fins de fiscalizacdo do faturamento mensal
e pagamento, a documentacdo apta a comprovar a regularidade trabalhista e
previdenciaria dos empregados disponibilizados para a execucdo dos Servicos
apresentando minimamente registro de ponto, recibo de pagamento de salarios
adicionais, horas extras, repouso semanal, remunerado e décimo terceiro salério, recibo
de concessdo e pagamento de férias e do respectivo adicional, recibo de quitacdo de
obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até a data da
extincdo do Contrato, recibo de pagamento de vale-transporte e vale alimentacdo na
forma prevista em norma coletiva, e ainda quando solicitado:

13.10.1. Relacdo de Empregados alocados no Contrato (constando informacdo de
mudanca de categoria, alteracdo reserva/efetivo, admissfes, desligamentos, férias e
eventuais substituicoes).

13.10.2. Folha de Pagamento Analitica, referente ao més dos servigos faturados, na qual
constem todos os empregados que atuaram nos equipamentos publicos, mesmo que
transitoriamente, em substituicio & mdo de obra faltante, juntamente com o
comprovante de pagamento, em arquivo Unico.
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13.10.3. No més em que houver pagamento de alguma parcela referente ao 13° salério, a
Contratada devera apresentar, na fatura do més seguinte, também a folha de pagamento
do beneficio acompanhada do respectivo comprovante de pagamento.

13.10.4. Guia de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social - GFIP
(RE + RET), referente ao més dos servicos faturados, representada e acompanhada pela
seguinte documentacgdo, em arquivo Unico.

13.10.4.1. Copia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade
Social, cujo Numero Referencial do Arquivo (NRA) corresponda ao conteudo do campo
“N° Arquivo” dos relatorios gerados no fechamento do movimento, com a finalidade de
garantir que tais relatorios refiram-se ao protocolo de envio.

13.10.4.2. Cdpia da Relagdo dos Trabalhadores Constantes no Arquivo SEFIP — RE que
conste todos os empregados que prestaram servico, inclusive substitutos.

13.10.4.3. Copia da Relacdo de Tomadores/Obras — RET, do resumo da empresa e de
eventuais tomadores em que constem trabalhadores que atuaram como substituto no
més de competéncia.

13.10.4.4. Copia do Resumo das InformacBes a Previdéncia Social Constantes no
Arquivo SEFIP — Tomador/Obra.

13.10.4.5. A Contratante, a qualquer tempo, podera solicitar a empresa a comprovacgao
da situacdo individualizada, por empregado, dos depositos referentes ao FGTS e dos
recolhimentos das contribuigdes previdenciarias dos empregados.

13.11. Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social, cujo
Numero Referencial do Arquivo (NRA) corresponda ao conteudo do campo “N°
Arquivo” dos relatorios gerados no fechamento do movimento, com a finalidade de
garantir que tais relatorios refiram-se ao protocolo de envio.

13.12. Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) digital, com autenticagdo mecénica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou do comprovante emitido
quando o recolhimento for efetuado pela internet, Relatorio Analitico da GRF; DARF -
Guia e comprovante de pagamento; Comprovante de declaracdo das contribuicfes a
recolher & Previdéncia Social (rubrica); DCTFWeb (extraido do eSocial) contendo, no
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minimo: Relatorio da declaracdo completa e Recibo de entrega da declaracdo (em caso
de DCTFweb retificadora, dispensa-se o envio da declaracdo original) - Apresentar
todos os documentos deste item em arquivo Unico.

13.12.1. A vinculagdo da GRF com a GFIP encaminhada sera verificada a partir da
verossimilhanga do cddigo de barras da Guia de Recolhimento do FGTS e daquele
contido nas paginas componentes do arquivo GFIP/SEFIP.

13.12.2. Quando houver retificacdo ou exclusdo, encaminhar o Comprovante de
Solicitagéo de Retificagdo/Excluséo.

13.12.3. Encaminhar a declaracdo PER/DECOMP em caso de compensagéo/restituicao
pela DCTFWeb. Em caso de restar saldo a recolher, deve ser encaminhado juntamente a
Guia DARF e respectivo comprovante de pagamento.

13.12.4. Juntamente com a documentacdo de faturamento referente aos servicos
prestados no més de janeiro de cada ano, a Contratada devera apresentar a Guia de
Recolhimento do FGTS e Informacéo a Previdéncia Social (GFIP) da competéncia 13
do ano anterior, representada e acompanhada pela documentacdo descrita no inciso
acima.

13.12.5. Documentos relacionados ao vale alimentacdo (relacdo de empregados
beneficiarios, fatura, comprovante de pagamento, recibo assinado pelo colaborador
contendo data, valor total e valor diario) de todos os empregados que atuaram na
execucdo contatual, mesmo que transitoriamente, em substituicdo a mao de obra
faltante, referente ao més seguinte ao faturado na nota fiscal em arquivo unico.

13.12.6. A relagdo ou o documento deve estar organizado alfabeticamente e mencionar
a data em que foi efetivado o recebimento desses beneficios, o periodo a que
corresponde o0 uso e os valores percebidos.

13.13. Documentos relacionados ao vale transporte, em arquivo Unico (relacdo de
empregados contendo o valor da passagem, quantidade, opgéo de integracdo, data de
deposito no cartdo, observagdes em caso de falta, perda do cartdo, saldo; extrato de
beneficios, constando recarga e saldo anterior; faturas e comprovantes de pagamento),
de todos os empregados que atuaram na execugdo contratual, mesmo que
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transitoriamente, em substituicdo a mao de obra faltante, referente ao més seguinte ao
faturado na nota fiscal.

13.13.1. A relagdo ou o documento deve estar organizado alfabeticamente e mencionar
a data em que foi efetivado o recebimento desses beneficios, o periodo a que
corresponde o0 uso e os valores percebidos.

13.13.2. Caso algum empregado opte por néo receber o vale transporte, a Contratada
devera apresentar, junto com a documentacdo no mesmo més da ndo opcdao, declaracao
especifica devidamente datada e assinada pelo empregado, sendo o valor passivel de
glosa na fatura correspondente, em arquivo Unico.

13.14. Declaracdo de nao optante por vale transporte atualizada més da competéncia.

13.15. Relatério SICAF atualizado (Declaracdo principal e Relatério de Ocorréncias
Ativas Impeditivas de Licitar), quando exigido pela Contratante.

13.16. Folhas de frequéncia individuais dos empregados, relativas ao més da prestacédo
do servigo.

13.17. Relacdo de Prestadores em Férias de empregados, quando houver, com o envio
méaximo de 30 (trinta) dias apos inicio do gozo.

13.17.1. Demonstrativo de férias dos funcionarios (planilha contendo: nome e cargo do
colaborador, datas de inicio e fim do periodo de férias, quantidade de dias usufruidos,
valor liquido a receber e data do depoésito).

13.17.2. Aviso, recibo e comprovante de férias, em arquivo Unico.

13.18. Demonstrativo de licencas concedidas, indicando se houve ou ndo cobertura dos
postos de trabalho, referente ao més da prestacdo dos servicos.

13.19. Relagéo de Prestadores Desligados: Documentos de Rescisdo, quando houver,
com o envio maximo de 30 (trinta) dias apos o afastamento.

13.20. Extratos individualizados de recolhimento de contribuicdes previdenciarias e de
FGTS, de qualquer empregado.
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13.21. Qualquer outro documento relevante para 0 acompanhamento e a fiscalizacdo da
execuc¢do do Contrato.

13.22. Caso a Contratada ndo honre com o0s encargos trabalhistas e previdenciarios
concernentes a este Contrato, fica a Contratante autorizada a deduzir das faturas devidas
os valores referentes aos salarios e demais beneficios e realizar os pagamentos
diretamente aos empregados, bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITE DO OBJETO.

14.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, pelo prazo de até 30 (trinta) dias,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacOes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, conforme determina o art. 140, inciso
| alinea “a” da Lei Federal 14.133/2021.

14.2. O prazo da disposicéo acima sera contado a partir da data de emissdo do Termo de
Recebimento Provisorio previsto no ANEXO Il - TERMO DE RECEBIMENTO
PROVISORIO, com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

14.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

14.3.1. A fiscalizacdo do Contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucao
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a Contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao Gestor do Contrato;

14.3.2. A fiscalizacdo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes
aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com 0 FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do Contrato.

14.4. Apos analise provisoria, caso 0s servigos prestados estejam em ordem com o que
foi solicitado neste Termo de Referéncia os fiscais os aceitardo de forma definitiva,
conforme prevé o art. 140, inciso | alinea “b” da Lei Federal n® 14.133/2021, caso
contrario, o recebimento sera rejeitado e a empresa devera se responsabilizar pelo néo
cumprimento do que foi especificado neste Termo de Referéncia, sujeitando-se a sofrer
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multas e sancOes previstas no Contrato e nas legislacdes vigentes. O ANEXO Il -
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO, nos mostra o modelo seguido pelo
Prefeitura de Saquarema para os recebimentos definitivos.

14.5. O prazo para a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

14.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos servigos prestados nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execu¢do do Contrato.

14.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo
ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio,
conforme prevé o Art. 119 da Lei Federal n® 14.133/2021.

14.8. A fiscalizacdo nédo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei Federal n® 14.133/2021).

14.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

14.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

14.11. Todas as condigdes de recebimento Provisorio/Definitivo ou ndo do objeto
pretendido, observardo o previsto nos: art. 140, inciso 11, alineas a e b, art. 140, § 1°,
art. 140, 8 2°e art. 140, § 4°, todos pertencentes a Lei Federal n°® 14.133/21.
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14.12. O recebimento definitivo do objeto em tela, ndo exclui a responsabilidade da
empresa Contratada quanto aos vicios ocultos, ou seja, s6 manifestados quando da
normal utilizacdo do servi¢co executado, nos termos do Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei Federal n° 8.078/90).

14.13. Se houver erro na nota fiscal/fatura, ou qualquer outra circunstancia que
desaprove o recebimento definitivo, o0 mesmo ficara pendente e o pagamento suspenso,
ndo podendo a empresa deixar de fornecer o objeto em tela, até sanar as irregularidades.

14.14. Durante o periodo em que o recebimento definitivo estiver pendente e o
pagamento suspenso por culpa da empresa, ndo incidird sobre a Secretaria Municipal de
Transporte e Servicos Publicos qualquer 6nus, inclusive financeiro.

15. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO.

15.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

15.1.1. N&o produzir os resultados acordados;

15.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas;

15.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao dos
servicos, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.2. Durante a execucdo do objeto a fiscalizacdo deverd monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para
requerer a Contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.3. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pela fiscalizacdo, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle ao controle do prestador.

Secretaria Municipal de Transporte e Servi¢os Publicos
Rua Umbelina Almeida Simdes, S/N — Porto da Rogo | — Saquarema — RJ — CEP: 28.991-410.
(22) 2655-6429 Ramal 429
Site: www.saquarema.rj.gov.br
E-mail: transportes@saquarema.rj.gov.br



http://www.saquarema.rj.gov.br/

Processo n2: 04.351 / 2024

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Fls.:
PREEEITURA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA

SAQUAREMA Secretaria Municipal de Transporte e Servicos Publicos

Assinatura

15.4. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo de
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando ultrapassar 0s niveis
minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as san¢Bes a Contratada de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

15.5. A fiscalizacdo devera realizar a avaliacdo mensal para aferir o desempenho e
qualidade da prestacédo dos servigos.

15.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
30 (trinta) dias para fins de liquidacao.

15.7. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

15.7.1. O prazo de validade;

15.7.2. A data da emisséo;

15.7.3. Os dados do Contrato e do 6rgao Contratante;

15.7.4. O periodo respectivo de execucdo do Contrato;

15.7.5. O valor a pagar; e

15.7.6. Eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

15.8. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus & Contratante;

15.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
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eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n°
14.133/2021, no que couber;

15.10. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
15.10.1. Verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;

15.10.2. Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no &mbito do
6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas;

15.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante;

15.12. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos;

15.13. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa;

15.14. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do Contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

15.15. O pagamento serd realizado atraves de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado;

15.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento;
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15.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel;

15.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15.19. O pagamento pelo fornecimento dos servicos, sera efetuado em moeda corrente,
através de ordem bancaria, sem juros e atualizacdo monetaria, mediante a apresentacao
de nota fiscal, emitida em nome da Prefeitura Municipal de Saquarema, devidamente
atestada pelos fiscais, acompanhado de relatério de fiscalizagcdo, mapa de execucao
contratual e boletim de medic&o.

15.19.1. O prazo para efetuarmos o pagamento sera de até 30 (trinta) dias corridos a
contar da data de recebimento dos documentos necessarios ao pagamento citados acima.
Caso a Contratada deixe de entregar quaisquer dos documentos ou entrega-los de forma
errbnea, 0 prazo sera reiniciado a partir do atendimento dessas exigéncias.

15.20. As notas fiscais/faturas deverdo, obrigatoriamente, serem acompanhadas das
seguintes certiddes:

15.20.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante a
apresentacdo da certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil - RFB — e pela Procuradoria — Geral da Fazenda Nacional — PGFN — referente
a todos os tributos Federais e a Divida Ativa da Unido — DAU — Port. 358, de
05.09.2014 e Portaria RFB/PGFN n° 1.751, de 02/10/2014.

15.20.1.1. Autenticacdo da Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniao.

15.20.2. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS — Fornecido pela CEF — Caixa Econdmica Federal, devidamente atualizado
(Lei n° 8.036/90).
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15.20.3. Certificado de regularidade de Débitos Trabalhistas — CNDT.

15.20.4. Quando possivel, serdo aceitas Certiddes Positivas de Débito com Efeitos de
Negativa — CPD — EM.

15.20.5. Certidao Negativa de Licitantes Inidoneos - CEIS - Nos termos do art. 46 da
Lei n®8.443/92 (Lei Orgéanica do TCU) e de acordo com o previsto pelo art. 91, § 4° da
Lei Federal 14.133/21.

15.20.6. Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP — Nos Termos
da Lei n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgdo) e de acordo com o previsto pelo art. 91, § 4°
da Lei Federal 14.133/21.

15.21. Os documentos discriminados nos subitens 15.20.1, 15.20.2, 15.20.3, 15.20.4,
15.20.5 e 15.20.6, devem estar com validade vigente, caso contrario, o pagamento ficara
retido até a apresentacdo de novos documentos, dentro do prazo de validade, nao
cabendo a Secretaria Municipal de Transporte e Servicos Publicos, nenhuma
responsabilidade sobre o atraso no pagamento.

15.22. Decorridos 30 (trinta) dias contados da data em que o pagamento estiver retido,
sem que a empresa apresente a documentacao habil para liberacdo dos seus créditos, o
Contrato podera ser rescindido unilateralmente pela Secretaria Municipal de
Transporte e Servicos Publicos.

15.23. O pagamento serd efetuado por intermédio da Controladoria Geral do
Municipio que analisara a documentacdo exigida para pagamento e pelos Fiscais do
Contrato que liquidard o pagamento, a vista das notas fiscais apresentadas quando da
entrega do objeto, devidamente atestada por 2 (dois) servidores, além da elaboracdo de
Termo Circunstanciado podendo ser provisorio e definitivo quando necessario,
descrevendo as condicGes em que o objeto foi entregue, até o trigésimo dia subsequente
ao recebimento definitivo dos mesmaos.

15.24. Ocorrendo atraso na entrega do objeto, a Contratada devera ainda anexar a
respectiva nota fiscal, justificativa pela ocorréncia do atraso verificado e documentacao
comprobatdria dos motivos alegados.
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15.25. A nota fiscal/fatura serd devolvida a Contratada quando contiver incorregdes,
rasuras ou for imprecisa, para que sejam adotadas as providéncias necessarias a
regularizagdo, hipotese em que havera interrupgdo do prazo previsto para pagamento do
objeto, reiniciando-se a contagem a partir da reapresentagdo do documento, na forma
exigida no Instrumento Contratual.

15.26. A devolucdo de nota fiscal/fatura ndo aprovada pela Contratante, em hipotese
alguma servira de fundamento para que a Contratada suspenda a execu¢do de novos
servicos solicitados.

15.27. Deverdo estar inclusos no valor global da nota fiscal, os encargos sociais,
impostos, taxas, combustivel, despesas com pessoal e todas as demais despesas
necessarias a entrega do objeto almejado.

16. DO MODO/DO PRAZO/DO LOCAL DE ENTREGA.

16.1. O fornecimento do objeto em tela, devera ser executado ao longo de todo o
territério de Saquarema/RJ, conforme a necessidade que surgir e apds o recebimento de
autorizacdo da Secretaria de Transporte, na figura de seu Secretério, que determinaré o
local, tipo de servi¢o necessario e a medigdo a ser executada, conforme as condi¢Ges
definidas neste Termo de Referéncia.

16.2. O fornecimento do objeto em questdo, sera executado de forma parcelada,
conforme as necessidades e conveniéncias da Contratante.

16.3. Caso haja a necessidade de armazenar alguns dos insumos ou materiais a serem
utilizados nos servicos, a Empresa podera fazé-lo no prédio sede da Secretaria
Municipal de Transporte e Servi¢os Publicos, localizado na Rua Umbelina Almeida
Simdes s/n, Porto da Rogca — Saquarema — CEP 28.990-000, 6rgdo integrante da
Prefeitura Municipal de Saquarema — RJ, inscrita no CNPJMF sob o n°
32.147.670/0001-21, desde que comunique a Contratante desta eventual necessidade.

16.3.1. Para efeito de armazenamento de insumos ou materiais, 0 prédio sede da
Secretaria, funciona de segunda-feira a sexta-feira, das 09:00 as 16:00 horas, nédo se
responsabilizando por entregas fora destes horarios e dias estabelecidos.
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16.4. O prédio da Secretaria Municipal de Transporte e Servi¢os Publicos, qualifica-
se como local adequado para o recebimento e armazenamento dos insumos e
materiais, até que 0s mesmos sejas direcionados aos locais onde serdo utilizados.

17. DA QUALIFICACAO TECNICA E QUALIFICACAO ECONOMICO-
FINANCEIRA.

17.1. Comprovacéo de aptiddo para execucgdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratagdo, por meio da
apresentacdo de atestados de capacidade técnica que devem, em regra, comprovar a
habilidade da licitante em gestdo de mdo de obra, conforme previsto no Ac6rdao
1168/2016 - TCU.

17.2. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a Contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

17.2.1. Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de 1 (um) anos na
prestacdo dos servicos, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes,
ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos.

17.3. O licitante disponibilizara todas as informagfes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia
do Contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da Contratante e local em que
foram prestados 0s servigos, entre outros documentos.

17.4. Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no ambito de sua atividade
econbmica principal ou secundaria especificadas no Contrato social vigente.

17.5. Informamos que toda a parte de Qualificacdo Econémico-Financeira, deverdo
seguir 0 que rege as minutas padrdes aprovadas pela Procuradoria Geral e publicadas no
Portal Transparéncia da Prefeitura Municipal de Saquarema/RJ e consequentemente
utilizadas pelo Departamento de Licitagdes e Contratos. Desta maneira, no momento da
retirada do Edital, as empresas interessadas poderdo acessar o Portal Transparéncia (o
link de acesso estara no referido documento) e terem acesso as minutas mencionadas.
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18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

18.1. Proporcionar as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigacoes
contratuais.

18.2. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado, desde que sejam observadas
as condicdes contratuais.

18.3. Aplicar as sancdes, conforme previsto neste Termo de Referéncia e no futuro
Contrato.

18.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos prestados
provisoriamente com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da
proposta, para fins de aceitacdo e recebimentos.

18.5. Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a
sua correcdo, certificando-se de que as solucBes por ela propostas sejam as mais
adequadas.

18.6. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidores
especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

18.7. N&o permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em
caso de comprovada necessidade de execucdo de servico em carater excepcional,
formalmente justificada pela autoridade do 6rgdo para o qual o trabalho seja prestado e
desde que observado o limite da legislacéo trabalhista.

18.8. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

18.9. Efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da Nota fiscal/fatura da
Contratada, no que couber, em conformidade com o Item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n° 5/2017.
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18.10. Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

18.10.1. A concessdo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem
como de auxilio-transporte, auxilio-alimentacao e auxilio-saude, quando for devido.

18.10.2. O recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS dos empregados
que efetivamente participem da execucdo dos servigos contratados, a fim de verificar
qualquer irregularidade.

18.10.3. O pagamento de obrigacGes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extin¢do do Contrato.

18.11. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos
servicos objeto do Contrato.

18.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,
apresentem condi¢fes adequadas ao cumprimento, pela Contratada, das normas de
seguranca e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias,
ou em local por ela designado.

18.13. A Contratante ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do presente Contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

18.14. Empenhar, para cumprimento do Contrato, 0s recursos orcamentarios necessarios
ao pagamento.

18.15. Rejeitar, no todo ou em parte, 0 objeto entregue, quando em desacordo com as
obrigac@es assumidas pela licitante vencedora.

19. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA.

19.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
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clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas
neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

19.2. A Contratada deverd prestar esclarecimentos a Secretaria Municipal de
Transporte e Servicos Publicos de Saquarema/RJ e sujeitar-se as orientacfes dos
Fiscais do Contrato.

19.3. Relatar a Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
irregularidades ocorridas que impecam, altere ou retardem a execucdo do Contrato,
efetuando o registro da ocorréncia com todos o0s dados e circunstancias necessarias a seu
esclarecimento, sem prejuizo da anélise da administracdo e das sancGes previstas.

19.4. Apresentar os comprovantes de recolhimentos dos impostos, taxas e contribuicdes
resultantes da execucdo do objeto licitado e contratado, nos termos do art. 31, da Lei
Federal n° 8.212 de 24 de julho de 1991, quando da apresentacdo de cada boleto de
cobranca correspondente.

19.5. A Contratada € obrigada a disponibilizar e manter atualizados conta de e-mail,
endereco e telefones comerciais para fins de comunicacdo formal entre as partes.

19.6. E vedado a Contratada caucionar ou utilizar o Contrato para quaisquer operacoes
financeiras.

19.7. E vedado a Contratada utilizar o nome da Contratante, ou sua qualidade de
Contratada, em quaisquer atividades de divulgacdo empresarial, como, por exemplo, em
cartdes de visita, anlncios e impressos.

19.8. E vedado & Contratada reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio préprio ou de
terceiros, quaisquer informacdes de que tenha tomado ciéncia em razdo do cumprimento
de suas obriga¢des sem o consentimento prévio e por escrito da Contratante.

19.9. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas
na licitagéo.
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19.10. Responsabilizar-se, pelos encargos fiscais e comerciais, resultantes da execucéo
do Contrato.

19.11. Reparar e corrigir, as suas expensas imediatamente, no total ou em parte, o objeto
do Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes da
execucéo contratual.

19.12. Manter a execucao do servico nos horarios fixados pela Contratante.

19.13. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragdo, devendo ressarcir
imediatamente em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da
garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos & Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos.

19.14. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinag0es em vigor.

19.15. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme
disposto neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes.

19.16. A empresa Contratada que seja regida pela Consolidacdo das Leis do Trabalho
(CLT) devera apresentar a seguinte documentacdo no primeiro més de prestacdo dos
servicos, conforme alinea "'g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017:

19.16.1. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, salario,
horério do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢cdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela
execucdo dos servigos, quando for o caso.

19.16.2. Carteira de trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela Contratada.

19.16.3. Exames médicos admissionais dos empregados da Contratada que prestardo 0s
Servigos.
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19.16.4. Declaracdo de responsabilidade exclusiva da Contratada sobre a quitacdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do Contrato.

19.16.5. Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestacdo do Contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do Contrato de prestacdo de servigos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentacdo pertinente ao empregado
dispensado, a semelhanca do que se exige quando do encerramento do Contrato
administrativo.

19.17. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo Contrato, por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciérias, tributarias e
as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante.

19.18. Né&o serdo incluidas nas planilhas de custos e formacao de precos as disposi¢des
contidas em Acordos, Dissidios ou Convencbes Coletivas que tratem de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa Contratada, de
matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos Contratos
com a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais
como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como
de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

19.19. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucgao
contratual mediante depésito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em
agéncia situada na localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacdo dos
servicos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante.
Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, a Contratada devera
apresentar justificativa, a fim de que a Administracdo analise sua plausibilidade e possa
verificar a realizacdo do pagamento.

19.20. Autorizar a Administracdo Contratante, no momento da assinatura do Contrato, a
fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢cdes previdenciarias
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e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas
obrigacdes, até 0 momento da regularizacao, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

19.20.1. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria
Administracdo (ex.. por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisdes dos Contratos e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem
utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas,
bem como das contribuicGes sociais e FGTS decorrentes.

19.21. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus
servicgos no turno imediatamente subsequente.

19.22. Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelos Fiscais do Contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacOes relativas a execucdo do servigo, conforme descrito
neste Termo de Referéncia.

19.23. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo Contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar
desvio de funcéo.

19.24. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do
cumprimento das obrigacdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo - FGTS, e do pagamento dos salarios e demais beneficios trabalhistas dos
empregados colocados a disposicdo da Contratante.

19.24.1. A auséncia da documentacdo pertinente ou da comprovacdo do cumprimento
das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicara a retencéo do
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, mediante
prévia comunicacdo, até que a situacdo seja regularizada, sem prejuizo das demais
san¢Oes cabiveis.

19.24.2. Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicagdo
mencionada no subitem anterior, sem a regularizacdo da falta, a Administracdo podera
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efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da Contratada que
tenham participado da execucdo dos servigos objeto do Contrato, sem prejuizo das
demais sangdes cabiveis.

19.24.3. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
contratante para acompanhar o pagamento das respectivas verbas.

19.25. Ser Unica e exclusiva responsavel pela contratagdo dos empregados, bem como
pelo pagamento de salario condizente com o estabelecido para a categoria, demais
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e fiscais, bem como os beneficios,
conforme convengéo coletiva da categoria.

19.26. Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condigcdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo e em sua proposta.

19.27. Nédo se beneficiar da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as
excegOes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de
dezembro de 2006;

19.28. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do Contrato de prestacdo
de servicos mediante cessdo de médo de obra, salvo as excegdes previstas no § 5°-C do
art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo
obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratacdo, conforme
previsdo do art.17, X11, art.30, §1°, Il e do art. 31, I, todos da LC 123, de 2006.

19.29. Para efeito de comprovacdo da comunicacdo, a Contratada devera apresentar
copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do Contrato de prestacdo de servicos mediante
cessdo de mdo de obra, até o ultimo dia Gtil do més subsequente ao da ocorréncia da
situacdo de vedacéo.

19.30. Reconhecer, por este instrumento, que é a Unica e exclusiva responsavel por
danos ou prejuizos que vier a causar a Prefeitura da Cidade de Saquarema/RJ,
propriedade ou pessoa de terceiros, em decorréncia de execucdo do Contrato, correndo
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as suas expensas, sem quaisquer 6nus para a Prefeitura, ressarcimentos ou indenizacgdes
que tais danos ou prejuizos possam causar.

19.31. O Contratado € responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros, em razdo da execucdo do Contrato (Art. 120 da Lei Federal n°
14.133/2021).

19.32. Ocorrerdo por conta exclusiva da empresa a ser contratada, todos os custos e
despesas com transporte, bem como os decorrentes da contratacdo. A empresa devera
observar ainda, para que o transporte seja ele de que tipo for, obedega as normas
adequadas relativas as: embalagens, volumes, dentre outros.

19.33. Ser o Unico, integral e exclusivo responsavel, em qualquer caso, por todos os
danos e prejuizos de qualquer natureza que causar a Prefeitura Municipal de Saquarema
ou a terceiros, provenientes do fornecimento do objeto contratado, respondendo por si e
por seus sucessores, ndo repassando essa responsabilidade a Fiscalizacdo ou
acompanhamento do Poder Publico Contratante.

19.34. Promover por sua conta a cobertura, através de seguros, dos riscos a que se julgar
exposta em vista das responsabilidades que Ihe cabem na execucdo deste objeto.

19.35. Cientificar, imediatamente, a Fiscalizacdo da Prefeitura Municipal de
Saquarema/RJ qualquer ocorréncia anormal durante a execu¢do contratual.

19.36. Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou imperfeicdes na execucdo do objeto
contratado, atendendo, assim, as reclamacg6es, exigéncias ou observactes feitas pela
Fiscalizacdo da Secretaria Municipal de Transporte e Servi¢os Publicos.

19.37. Nao transferir a terceiros, nem mesmo de forma parcial, as obriga¢fes assumidas,
nem subcontratar quaisquer das prestacdes a que estd obrigada a executar, exceto nas
condigdes autorizadas por esta Secretaria Municipal de Transporte e Servigos
Publicos.

19.38. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciérias,
tributérias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere responsabilidade & Administracdo Publica Contratante.
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19.39. A contratacdo em questdo ndo poderd gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e da Administracdo Publica Contratante, vedando-se
qualquer relacéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdao direta.

19.40. A Contratada devera cumprir no que couber ao objeto contratado, os requisitos
impostos pelo Art. 5 da Instrucdo Normativa n° 01 de 19 de janeiro de 2010;

19.41. A Contratada devera cumprir no que couber ao objeto contratado, os requisitos
impostos pelo Art. 6 da Instrucdo Normativa n° 01 de 19 de janeiro de 2010;

19.42. Havendo necessidade, aceitar 0s acréscimos ou supressfes nos quantitativos que
se fizerem indispensaveis, sempre nas mesmas condi¢des da proposta, na forma do
preceituado do art. 125 da Lei Federal n® 14.133/21.

19.43. Atender todas as determinacdes pertinentes ao objeto almejado, previstas no
Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

20. DAS SANCOES E DO RECURSO.

20.1. A recusa da Adjudicataria em assinar o Termo de Contrato ou em retirar o
instrumento equivalente dentro do prazo estabelecido caracteriza o descumprimento
total das obrigacfes assumidas, sujeitando as penalidades previstas.

20.2. Em razéo das condutas previstas no art. 156 da Lei Federal n° 14.133/2021, o
6rgdo requisitante poderd, sem prejuizo responsabilidade civil e criminal que couber,
aplicar as seguintes sancdes, previstas no art. 156 Lei Federal n® 14.133/2021:

20.2.1. Adverténcia, art. 156, inciso | da Lei Federal n® 14.133/21.
20.2.2. Multa, art. 156, inciso Il da Lei Federal n® 14.133/21.

20.2.3. Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos, art. 156,
inciso 11 da Lei Federal n® 14.133/21.

20.2.4. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, art. 156, inciso 1V da Lei
Federal n°® 14.133/21.
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20.3. A aplicacdo das sangbes previstas no subitem 21.2.2, observard os seguintes
parametros:

20.3.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia Util
sobre o valor da parcela em atraso do Contrato, em caso de atraso na execucdo dos
servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apos o décimo quinto dia util e a
critéerio da Administracdo, no caso de execucdo com atraso, podera ocorrer a nao—
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucdo total da
obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca.

20.3.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela
em atraso do Contrato, em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior
ao previsto no subitem anterior ou de inexecucdo parcial da obrigacdo assumida.

20.3.3. 0,5% (meio por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do
saldo ndo atendido do Contrato, em caso de inexecucdo total da obrigacao.

20.3.4. 0,2% a 3,2% por ocorréncia sobre o valor mensal do Contrato a cada desrespeito
a Convencéo Coletiva utilizada neste procedimento.

20.3.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do Contrato por dia Gtil de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacao), observado o
méaximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias Uteis
autorizara a Contratante a promover a rescisao do Contrato.

20.3.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

20.4. As sanc¢des somente serdo aplicadas apds o decurso do prazo para apresentacao de
defesa prévia do interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
observadas as demais formalidades legais.

21. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

21.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica
federal, estadual, distrital e municipal que ndo participaram do procedimento de SRP
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poderdo aderir a ata de registro de precos na condi¢do de nao participantes, observados
0S seguintes requisitos:

21.1.1. Apresentacdo de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situacdes de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servico publico.

21.1.2. Demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei Federal n® 14.133 de 2021; e

21.1.3. Consulta e aceitacdo prévias do orgdo ou da entidade gerenciadora e do
fornecedor.

21.2. A autorizacdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas serd realizada apds a
aceitacdo da adeséo pelo fornecedor.

21.3. O orgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam
acarretar prejuizo a execucdo de seus proprios Contratos ou a sua capacidade de
gerenciamento.

21.4. Apos a autorizacdo do 6rgédo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou entidade nédo
participante devera efetivar a aquisicdo ou a contratacdo solicitada em até noventa dias,
observado o prazo de vigéncia da Ata.

21.5. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacéo,
poderéa ser prorrogado excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgdo ou da entidade
ndo participante aceita pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o
limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.

21.6. O 6rgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual
seja integrante, na qualidade de n&o participante, para aqueles itens para 0s quais néo
tenha quantitativo registrado, observados os requisitos do subitem 22.1.

21.7. Limites para as Adesdes.

21.7.1. As aquisi¢cBes ou contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou
entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio registrados na ata de registro de precos para o gerenciador e para 0sS
participantes.
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21.7.2. O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao
dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o
gerenciador e os participantes, independentemente do nimero de 6rgaos ou entidades
ndo participantes que aderirem a ata de registro de precos, conforme prevé o art. 86 § 5°
da Lei n°® Federal n° 14.166/21.

21.7.3. A adesdo a ata de registro de precos por 6rgdos e entidades da Administracdo
Publica estadual, distrital e municipal podera ser exigida para fins de transferéncias
voluntérias, ndo ficando sujeita ao limite de que trata o subitem 22.7.1, desde que seja
destinada a execucdo descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a
compatibilidade dos precos registrados com os valores praticados no mercado na forma
do art. 23 da Lei Federal n® 14.133 de 2021.

21.8. Vedacéo a Acréscimo de Quantitativos.

21.8.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de
precos durante a sua vigéncia.

21.9. Validade e Formalizacdo da Ata de Registro de Precos.

21.9.1. A validade da Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, contado a
partir do primeiro dia Util subsequente a data de divulgacdo no PORTAL NACIONAL
DE CONTRATACOES PUBLICAS - PNCP, podendo ser prorrogada por igual
periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o0 preco vantajoso.

21.9.2. O Contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida
no proprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada
exercicio financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsao
no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

21.9.3. Na formalizagdo do Contrato ou do instrumento substituto deverd haver a
indicacdo da disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

21.9.4. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo
Orgdo ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de
nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil,
conforme o art. 95 da Lei Federal n°® 14.133 de 2021.
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21.9.5. O instrumento contratual devera ser assinado no prazo de validade da ata de
registro de precos.

21.9.6. Os Contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser alterados,
observado o art. 124 da Lei Federal n® 14.133 de 2021.

21.9.7. Apo6s a homologacdo da licitagdo ou da contratacdo direta, deverdo ser
observadas as seguintes condic6es para formalizagdo da ata de registro de pregos:

21.9.8. Serdo registrados na ata 0s precos e 0s quantitativos do adjudicatério, devendo
ser observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo
inferior a0 maximo previsto no edital ou no aviso de contratacdo direta e se obrigar nos
limites dela.

21.9.9 Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos
fornecedores que:

21.9.9.1. Aceitarem cotar 0s bens, as obras ou 0S servigos com precos iguais aos do
adjudicatario, observada a classificacdo da licitagdo; e

21.9.9.2. Mantiverem sua proposta original.

21.9.9.3. Sera respeitada, nas contratacGes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou
dos fornecedores registrados na ata.

21.9.10. Apds a homologacdo da licitacdo ou da contratacdo direta, o licitante mais bem
classificado ou o fornecedor, no caso da contratacdo direta, serd convocado para assinar
a ata de registro de precgos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital de licitacdo
sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei Federal n°
14.133 de 2021.

21.9.11. O prazo de convocacgdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada
dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela
Administracg&o.

21.9.12. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condicBes estabelecidos no edital ou no aviso de contratacdo, fica facultado a
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Administracdo convocar os licitantes remanescentes na ordem de classificacdo, para
fazé-lo em igual prazo e nas condicGes propostas pelo primeiro classificado.

21.9.13. Na hipotese de nenhum dos licitantes, aceitar a contratacdo nos termos do item
anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos
termos do edital, podera:

21.9.14. Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes
cujos precos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificacdo, com
vistas a obtencédo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

21.9.15. Adjudicar e firmar o Contrato nas condicOGes ofertadas pelos licitantes ou
fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a
negociacdo de melhor condicéo.

21.9.16 A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condicBes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente
justificada.

21.10. Alteracao ou Atualizacao dos Precos Registrados.

21.10.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

21.10.2. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do
art. 124 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

21.10.3. Em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussdo sobre 0s
precgos registrados;
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21.10.4. Na hipotese de previsao no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula
de reajustamento ou repactuacao sobre 0s precos registrados, nos termos da Lei Federal
n° 14.133 de 2021.

21.10.4.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e
0 indice previstos para a contratacao.

21.10.4.2. No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme
critérios definidos para a contratacao.

21.11. Negociagdo de Pregos Registrados.

21.11.1. Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no
mercado por motivo superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o
fornecedor para negociar a reducéo do preco registrado.

21.11.2. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor serd liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem
aplicacdo de penalidades administrativas.

21.11.3. Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores,
na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de
mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro
cancelado.

21.11.4. Se ndo obtiver éxito nas negociacbes, 0 Orgdo ou entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis
para obtencdo de contratacdo mais vantajosa.

21.11.5. Na hipdtese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicard aos
Orgdos e as entidades que tiverem firmado Contratos decorrentes da ata de registro de
precos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacao
com vistas a alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei Federal n°
14.133/2021.
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21.11.6. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o
fornecedor ndo poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao
fornecedor requerer ao gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante
comprovacdo de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o
compromisso.

21.11.7. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentacdo comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
preco registrado em relagdo as condigdes inicialmente pactuadas.

21.11.8. N&o hipotese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que
inviabilize o preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade
gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena
de cancelamento do seu registro, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei Federal n°
14.133/2021, e na legislacdo aplicavel.

21.11.9. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item
anterior, o gerenciador convocard os fornecedores, na ordem de classificacdo, para
verificar se aceitam manter seus precos registrados.

21.11.10. Se ndo obtiver éxito nas negociacBes, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, e adotara as medidas cabiveis
para a obtencdo da contratagdo mais vantajosa.

21.11.11. Na hipétese de comprovacdo da majoracdo do preco de mercado que
inviabilize o preco registrado, o 6rgdo ou entidade gerenciadora atualizard o preco
registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

21.11.12. O 6rgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgdos e as entidades que
tiverem firmado Contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva
alteracdo do preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteracdo contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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21.12. Remanejamento das Quantidades Registradas na Ata de Registro de Precos.

21.12.1 As quantidades previstas para 0s itens com pregos registrados nas atas de
registro de precos poderao ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre 0s
Orgdos ou as entidades participantes e nao participantes do registro de precos.

21.12.2. O remanejamento somente podera ser feito:
21.12.2.1. De 6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou
21.12.2.2. De 6rgéo ou entidade participante para 6rgao ou entidade ndo participante.

21.12.3. O 6rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que
pretende contratar serd considerado participante para efeito do remanejamento.

21.12.4. Na hipétese de remanejamento de 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou
entidade ndo participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto
Federal n® 11.462 de 2023.

21.12.5. Competira ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento
solicitado, com a redugdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgao ou pela
entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do érgdo ou da entidade que sofrer
reducdo dos quantitativos informados.

21.12.6. Caso o remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades dos Estados, do
Distrito Federal ou de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de
registro de precos, observadas as condi¢cdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou
ndo do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

21.13. Cancelamento do Registro do Licitante Vencedor e Precos Registrados.

21.13.1. O registro do fornecedor serd cancelado pelo gerenciador, quando o
fornecedor:

21.13.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos, sem motivo justificado.

21.13.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administragdo sem justificativa razoavel;
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21.13.1.3. Néo aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese prevista no art. 27, 8§ 2°,
do Decreto Federal n® 11.462, de 2023; ou

21.13.1.4. Sofrer sangdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

21.13.1.4.1. Na hipotese de aplicacdo de sancdo prevista nos incisos 111 ou 1V do caput
do art. 156 da Lei Federal n° 14.133/2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor
ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos, poderd o 6rgao ou a
entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencéo
do registro de precos, vedadas contratacdes derivadas da ata enquanto perdurarem os
efeitos da sangéo.

21.13.2. O cancelamento de registros sera formalizado por despacho do 6rgdo ou da
entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditorio e da ampla defesa.

21.13.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgao ou a entidade
gerenciadora podera convocar os demais licitantes, observada a ordem de classificagéo.

21.13.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador,
em determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses,
desde que devidamente comprovadas e justificadas:

21.13.4.1. Por razdo de interesse publico;
21.13.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

21.13.4.3. Se ndo houver éxito nas negociacdes, nas hipoteses em que o preco de
mercado se tornar superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do art. 26, § 3°e
art. 27, 8 4°, ambos do Decreto Federal n° 11.462 de 2023.

21.14. Penalidades.

21.14.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das
penalidades estabelecidas no edital e por este Termo de Referéncia e futuro Contrato.
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21.14.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. XIV, do
Decreto Federal n® 11.462 de 2023), exceto nas hipoteses em que o descumprimento
disser respeito as contratacdes dos 6rgaos ou entidade participante, caso no qual cabera
ao respectivo orgao participante a aplicacdo da penalidade (art. 8°, inciso IX, do
Decreto Federal n® 11.462 de 2023).

21.14.3. O 6rgdo ou entidade participante deverd comunicar ao 6rgdo gerenciador
qualquer das ocorréncias, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

22. DO CONTRATO / DA DURACAO CONTRATO / DO INICIO DO
CONTRATO / GARANTIA CONTRATUAL E DA EXTINCAO CONTRATUAL.

22.1. A contratacdo em questdo, se efetivara por intermédio de Contrato Administrativo,
conforme orienta o art. 95 da Lei Federal n® 14.133/21 e suas alteragoes.

22.2. A validade do processo em questdo, serd de 12 (doze) meses, a contar da data da
emissdo ordem de inicio de Contrato.

22.3. Caso a Administracdo Publica de Saquarema/RJ ache necessario, podera ser
exigido da empresa vencedora da licitacdo, de modo a garantir que esta cumprira as
condicdes, prazos e custos referentes ao objeto em questdo, anterior a assinatura do
contrato, uma garantia contratual a qual podera ser prestada através das modalidades
previstas no art. 96, 8§1° da Lei Federal n® 14.133/2021, no percentual de 1% do valor
apresentado pela empresa.

22.4. Com relagdo a continuidade do Contrato a ser firmado com a empresa vencedora
do certame, podera ocorrer que durante a vigéncia do contrato, ocorra algum tipo de
empecilho que impeca a continuidade do mesmo tanto por parte do Orgdo contratante
quanto por parte da empresa contratada. Porém, o motivo alegado para se formalizar
uma extincdo contratual, devera ser amplamente motivado e justificado nos autos do
processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa a ambas as partes conforme prevé
0 art. 137 da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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23. DOS ANEXOS.

23.1. ANEXO | — PLANILHA ORCAMENTARIA RESUMO E MEMORIAS DE
CALCULOS DOS SERVICOS.

ANEXO 1, nos mostra um modelo de proposta de precos elaborado caso haja a
necessidade do Departamento de Compras e Suprimentos efetuar cotacbes de mercado
com empresas que trabalham no mesmo ramo do objeto em questdo, ajudando a
comprovar a economicidade do objeto em quest&o.

O ANEXO 1, nos mostra um modelo para os calculos a serem executados para
0s quantitativos almejados para procedimento em questao.

A contratacdo serd feita de acordo com as necessidades da Secretaria
requisitante, segundo as justificativas apresentadas neste instrumento. E também, pela
obrigacdo da Prefeitura Municipal de Saquarema em atualizar, substituir e/ou equipar
com materiais e servigos que atendam a demanda de sua responsabilidade.

23.2. ANEXO Il - TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO.

O ANEXO Il nos mostra um modelo de documento para o recebimento
provisorio dos servicos pretendidos por este procedimento. Por intermédio deste
documento, os Fiscais do Contrato estardo recebendo os servigos de forma provisoria,
de modo a avaliar se 0s mesmos atendem o descritivo por este Termo de Referéncia.

23.3. ANEXO Il - TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO.

O ANEXO Il nos mostra um modelo de documento para o recebimento
definitivo dos servicos pretendidos por este procedimento. Apds analisar 0s servicos
entregues de forma provisoéria, ao constatar que 0s mesmos atendem ao descritivo neste
Termo, os Fiscais os receberdo de modo definitivo.
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23.4. ANEXO IV - CONVENCAO COLETIVA SINTICOM.

O ANEXO 1V nos mostra a documentacdo referente a Convencdo Coletiva
utilizada para a determinacdo dos valores minimos dos salarios a serem pagos aos
funcionarios que a licitante vencedora vier a contratar. Lembrando que tal convencao
deverd ser respeitada independentemente do valor licitado. Em resumo, a Contratada
jamais poderd pagar aos seus funcionarios, salarios que estejam abaixo desta
Convencao, independentemente da Convencdo que vier a utilizar, sob pena de sofrer
sangOes previstas neste Termo de Referéncia — TR e no futuro Contrato.

24. DA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA.

Elaborado por:

Marcelo de Carvalho Dantas

Assistente Administrativo — Matricula 70.165-1

Saquarema, 23 de setembro de 2024.

Lindonor Ferreira Rezende da Rosa

Secretario Mun. de Transporte e Servigos Publicos
Port. 010/2017 — Matricula: 9496860P
Saquarema - RJ
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