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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1 - INTRODUCAO:

Este Termo de Referénciafoi elaborado em cumprimento ao disposto na Lei Federal n®14.133,
de 1° de abril de 2021 e nas demais normas legais e regulamentares, inclusive as municipais
(Decreto n° 175, de 12 de dezembro de 2022). De acordo com o art. 6°, inciso XXIIl, da Lei
14.133/2021, o Termo de Referénciaé o documento necessario para a contratacdo de bens e
servigos, que deve conter 0s seguintes parametros e elementos constitutivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o
caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) fundamentacéo da contratacdo, que consiste nareferéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando nédo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que
nao contiverem informacoes sigilosas; ¢) descri¢do da solu¢gdo como um todo, considerado todo
o ciclo de vida do objeto;

d) requisitos da contratagao;

e) modelo de execuc¢do do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir
os resultados pretendidos desde o seu inicio até o0 seu encerramento;

f) modelo de gestédo do contrato, que descreve como a execucao do objeto sera acompanhada
e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

g) critérios de medicdo e de pagamento;
h) forma e critérios de selecéo do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das
memodrias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para
a obtencdo dos precos e para os respectivos célculos, que devem constar de documento
separado e classificado;

J) adequacao orcamentaria; Ademais, dispde o art. 40, § 1°, também da Lei 14.133/2021, que
alem dos requisitos estabelecidos no artigo acima citado, o Termo de Referéncia, quando se
tratar de aquisicdo de bens, devera conter: a) especificacdo do produto, preferencialmente
conforme catalogo eletrdnico de padronizacdo, observados 0s requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;b) indicacédo dos locais de entrega dos
produtos e das regras para recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso; c)
especificacdo da garantia exigida e das condi¢des de manutencao e assisténcia técnica, quando
for o caso.
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2- MEMORIA DE CALCULO E DEFINICAO DO OBJETO:

2.1 O presente termo de referéncia tem por objeto o REGISTRO DE PRECO PARA A
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO RAMO DE PUBLICACAO DE ATOS
OFICIAIS, durante o periodo de 12 meses. A tabela abaixo traz a definicdo detalhada do objeto,
incluindo sua natureza e os quantitativos.

2.2. A equipe da Secretaria de Governo levou em consideragédo a Gltima quantidade contratada
gue atendeu as demandas do periodo contratual, atual requisi¢cdo esta sendo realizada baseada
nesta Gltima contratacao.

2.3 — Os valores abaixo dar-se a média das ultimasfaturas do Contrato No. 094/2024, sendoque
incluimos o valor de 20% caso haja um aumento nas publicacdes, devido ao niimero excessivo
de licitagdes previstas para o ano de 2024:
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2.4 — O contrato tera vigéncia de doze (12) meses, a partir da data da sua assinatura podendo,
a critério das partes, ter sua duragao prorrogada, nos termos do art. 6°, XXIll, “a” e art. 107 da
Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021, ressalvados os limites legais para aditivo ao
contrato.

2.5. O servico a ser contratado é de natureza continua, sem regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra.
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3- JUSTIFICATIVA:

3.1 A presente contratacdo justifica-se diante da necessidade e obrigatoriedade da divulgacdo
de atos oficiais e administrativos, como, por exemplo, avisos de licitagdes, extratos de contratos
etc., do Municipio de Saquarema. A contratacdo de empresa especializada no ramo de
publicacdo de atos oficiais respeita o principio da publicidade. Como regra geral, os atos
praticados pelos agentes administrativos ndo devem ser sigilosos.

3.2 O principio da publicidade tem a finalidade de conferir maior transparéncia ao Poder Publico,
visto que a populagédo em geral toma conhecimento de todos 0s seus atos.

3.3 Esse principio dispbe que a administracdo publicatem a obrigacéo de atender ao interesse
publico e exercer suas funcées com mais clareza e transparéncia possivel.

3.4 O principio da publicidade abrange toda atuacdo do Estado, esta publicidade se da, néo
apenassob o aspecto da divulgacéo oficial de seus atos, mas também propiciaa toda populacéo,
o conhecimento da condutainterna de seus agentes.

3.5 Assim, o processo administrativo deve ser publico, acessivel ao publico em geral, néo
apenas as partes envolvidas.

Art. 54, 8 1°. Sem prejuizo do disposto no caput, € obrigatéria a publicagdo
de extrato do edital no Diario Oficial da Unido, do Estado, do Distrito
Federal ou do Municipio, ou, no caso de consoércio publico, do ente de
maior nivel entre eles, bem como em jornal diario de grande circulacao.
Art. 175, § 2° da Lei 14.133/2021. Até 31 de dezembro de 2023, os
Municipios deverdo realizar divulgacdo complementar de suas
contratacfes mediante publicacdo de extrato de edital de licitacdo em
jornal diario de grande circulacao local.

4- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

4.1 — O valor total para o fornecimento do bem a ser adquirido, constara dos autos, a partir da
pesquisa de precos a ser oportunamente realizada pelo Departamento de Compras desta
Municipalidade:

Unid. de

Item CATSER Especificacao Medida

Quantidade

Publicacdo em
1 10046 Jomalde Grande |5 \oces 1.468
circulacdono

Estado do RJ
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5 — MODALIDADE DE LICITACAO:

5.1. Pregéo Eletronico do tipo Menor Preco Por Item, no Sistema de Registro de Preco.

6 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

6.1 O resultado esperado é o melhor atendimento ao principio da publicidade, visto que a
publicacdo dos atos oficiais em empresa especializada no ramo da publicacdo amplia o
conhecimento da populacéo sobre a conduta interna da administracdo, conduzindo assim a uma
maior transparénciado Poder Publico. A Contratacdo de empresa para publicacdo nos jornais
de grande publicacéo é requisito legal, conforme apresentado anteriormente, visando atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Governo bem como os seus, faz-se indispensavel a
realizacdo de contratacdo através de Pregdo Eletrbnico para a execucdo do servico de
distribuicédo de publicacao legal, visando a divulgacéo dos avisos de licitagdes e outros inerentes
a Secretaria Municipal de Governo, por se tratar de servico comum, facilmente encontrado no
mercado, do tipo menor preco. A contratacdo da aquisicdo em tela € essencial para o bom
andamento dos trabalhos administrativos e operacionais que séo prestados para o Municipio de
Saquarema através da Secretaria Municipal de Governo.

7 -REQUISITOS PARA A CONTRATACAO:

7.1 - As empresas do ramo de atividade pertinente ao objeto, interessadas em contratar com o
Municipio e que atenderem as exigéncias para habilitacdo de acordo com o0 que determina a Lei
Federal n° Lei n°®14.133 de 1° de abril de 2021, deverao participar do Processo Licitatério que
sera realizado por Pregao Eletrénico (Art. 82 da Lei 14.133/2021).

7.2 - Poderao ser contratadas empresas do ramo de publicidade, responsaveis pelaimpressao
dos jornais de grande circulagao;

7.3 - Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

7.4 — A Contratada se responsabiliza pela composi¢cao da matéria, dentro da melhor técnica e
gualidade, publicando-a na forma e data indicadas;

7.5 — A Contratada se responsabiliza pela republicacdo da matéria, sem 6nus para a
CONTRATANTE, nos casos de incorrecdes, na edicdo do primeiro dia util subsequente ao da
publicacdo equivocadamente realizada;

7.6 — A Contratada devera atender aos chamados da CONTRATANTE com a maxima presteza,
para fins de esclarecimento de eventuais pendéncias, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas, contadas do recebimento da solicitacao.
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7.7 - A responsabilidade da Contratada deve se estender em manter todas as condigfes para a
compatibilidade com as obrigacdes (clausulas contratuais) assumidas, inclusive as condi¢cdes de

habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitagéo.

7.8 - Ademais, o contrato celebrado devera possuir prazo de vigéncia de 12 meses, devendo
indicar a possibilidade de aditamento, que sera avaliado em momento oportuno pela
administracdo, considerando, para isso, 0s pre¢os dos servicos no momento da deciséo.

8. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:

8.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo por conta da seguinte dotacdo
orcamentaria do orcamento.

Conforme descrito na Requisi¢do de Despesa da Secretaria Municipal de Governo:

Ficha: 929

Fonte: 170401 — Royalties

Unidade Orcamentaria: 11 — Secretaria de Governo

Funcéo: 24 — Administracéo

Sub Fungé&o: 131 — Administragao Geral

Programa: 0013 — Gestao da Publicidade Institucional

Acéo: 2.053000 — Publicidade e Divulgacéo Institucional

Natureza de Despesa: 3.3.90.30.39.18.00.00 — Publicacbes de Atos Oficias

9. EXECUCAODO OBJETO:

9.1. - A contratacdo para execuc¢ao dos servicos objeto do presente documento terd vigénciaa
partir da data da assinatura do termo contratual;

9.2 — A publicacdo dos atos oficiais devera manter a mesma qualidade do inicio ao fim do
contrato;

9.3 - A Contratante enviara os atos oficiais a serem publicados até 16h30min do dia anterior a
edicdo do jornal.

9.4 — Os avisos, onde constardo informacdesindispensaveis paraa execucao do objeto, naforma
de extrato, serdo encaminhados pelo Setor de Publicagdes, por e-mail, e deverao ser publicados

na edicdo da data informada no proprio encaminhamento;

95 - A CONTRATADA devera encaminhar coépia da publicacio ao email:
publicacoes@saquarema.rj.gov.br
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10. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO:

10.1 - O servico devera estar de acordo com as especificagdes e quantitativos exigidos, estando
sua aceitacdo condicionada a devida fiscalizagdo dos agentes competentes.

N&o serdo aceitos servi¢os cujas condi¢cdes ndo sejam satisfatorias para administracao;

10.2 - O recebimento provisorio ou definitivo do servico ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucéo do contrato.

11. DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
11.1. HABILITACAO JURIDICA

11.1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

11.1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficar4 condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

11.1.3. No caso de sociedade empreséria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores.

11.1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no

Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.
11.1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivono Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores.

11.1.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais.

11.1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacéo respectiva.

11.1.8. CPF e Cédulade Identidade do proprietario, diretores ou socios, caso estes nao constem
relacionados nos documentos acima.
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11.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

11.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

11.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjuntan®1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.2.3. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da Lei, mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos
relativos a Regularidade Fiscal perante a Receita Estadual acompanhada da Certiddo Negativa
de Divida Ativa, emitida pelo 6rgao proprio da Procuradoria Geral do Estado.

11.2.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

11.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°© 5.452, de 1° de maio de
1943.

11.2.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

11.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

11.2.8. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de declaracdo da Fazenda

Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

11.3.1. Certiddo negativa de Faléncia ou Concordata ou Insolvéncia, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica, emitidas até 90 (noventa) dias da data estabelecida no preambulo
deste Edital, exceto quando dela constar o prazo de validade.

11.3.1.1. No caso de as certiddes apontarem a existéncia de algumfato ou processo relativo a
solicitacdo de falénciaou concordata, a empresa devera apresentar a certiddo emitida pelo féorum

competente, informando em que fase se encontra o feito em juizo.
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11.3.1.2. N&o sera causa de inabilitacdo do licitante a anota¢éo de distribuicdo de processo de
recuperacao judicial ou de pedido de homologacao de recuperacao extrajudicial, caso seja
comprovado, no momento da entrega da documentacgao exigida no presente item, que o plano
de recuperacao j& foi aprovado ou homologado pelo Juizo competente.

11.3.2. Alicitante sediada em outra Comarca ou Estado devera apresentar, juntamente com as
certidbes exigidas, declaracdo passada pela autoridade judiciaria de sua comarca, indicando
quais os Cartérios ou Oficios de Registro que controlam a distribuicdo de faléncia ou
concordatas, ou a Certiddo dos Cartérios da Comarca para fins de Licitacdo Publica, exceto se
a empresa estiver sediada no Municipio de Saquarema.

11.3.3. Balanc¢o Patrimonial e demonstragfes contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, acompanhadosdos Termos de Abertura e Encerramentodo Livro Diario, o qual devera
estar devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartoério de Registro de Pessoas
Juridicas da sede ou domicilio da empresa, ou ainda, pelo Sistema Publico de Escrituracdo
Digital (SPED), vedada a sua substituicdo por balancetes ou balan¢os provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta.

11.3.3.1. Serdo considerados aceitos, como na forma da lei, o balanco patrimonial e
demonstracfes contabeis assim apresentados:

I. Sociedades regidas pela Lei n°®6.404/76 (Sociedade An6nima):

. Publicados em Diario Oficial; ou

. Publicados em jornal de grande circulagéo; ou

. Por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do
licitante.

. Por meio de registros do Sistema Publico de Escrituracao Digital (SPED).

Il. Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):

. Por fotocopia do Livro Diario, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento,
devidamente autenticado naJunta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou em outro 6rgao
equivalente; ou

. Por fotocOpia do Balanco e das DemonstracBes Contédbeis devidamente registrados ou
autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.
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[ll. Sociedade criada no exercicio em curso:

. Fotocopia do Balanco de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio do licitante; ou

. Por meio de registros do Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED).

IV. Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n® 123/06:

. Por fotocopia do Balanco e das Demonstracdes Contabeis devidamente registradas ou
autenticadas na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.

V. As empresas optantes ou submetidas ao Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED)
apresentardo o balanco patrimonial na forma da lei e das Instru¢cdes Normativas da Receita
Federal do Brasil, que tratam de Escrituragdo Contabil Digital (ECD), sendo que a autenticacdo
do balanc¢o patrimonial em formato digital sera comprovada por meio do recibo de entrega emitido
pelo Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED), quando do envio da Escrituracdao Contabil
Digital (ECD), nos termos do 81° do art. 78-A do Decreto Federal n° 1.800/96, incluido pelo
Decreto Federal n®8.638/16, e art. 2° do Decreto Federal n®9.555/18.

11.3.4. Comprovacao da boa situacéo financeirada empresa que sera baseada naobtencao dos
indices de Liquidez Geral (ILG), indice de Solvéncia Geral (ISG) e indice de Liquidez Corrente
(ILC), devendo ser demonstrados pelos licitantes e assinados por seus contadores devidamente
registrado no CRC podendo ser utilizado o modelo (Anexo V — Anélise Econdmico-financeira),
acompanhado da Certidao de Habilitagéo Profissional, conforme Resolu¢cdo CFC N° 1637/2021,
através das formulas abaixo. Para ser considerada habilitada a empresa devera possuir 0s
seguintes resultados:

Liquidez Geral (ILG) = indice maior ou igual a 1,00.
Solvéncia Geral (ISG) = indice maior ou igual a 1,00.

Liquidez Corrente (ILC) = indice maior ou igual a 1,00.

Férmulas
ILG = (AC + RLP)/ (PC + ELP)
ILG = INDICE DE LIQUIDEZ GERAL
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AC = Ativo Circulante
RLP = Realizavel a Longo Prazo
PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

ISG = AT/ (PC + ELP)

ISG = INDICE DE SOLVENCIA GERAL
AT = Ativo Total

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

ILC =AC/PC
ILC = INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE
AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

11.3.5. Prova de possuir capital social minimo devidamente integralizado ou Patriménio Liquido
igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor total maximo estimado pela administracao,
admitida a atualizacdo para a data da apresentacdo da proposta através de indices oficiais. A
comprovacao sera obrigatoriamente feita pelo Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em
vigor e devidamente registrado, ou pelo Balanco Patrimonial e Demonstrac6es Contabeisdos 02
(dois) ultimos exercicios sociais, naforma da Lei.

11.4. Os documentos referentes & QUALIFICACAO TECNICA s&o:

l. Apresentar atestado(s) de capacidade técnicada licitante, emitido por pessoa juridica
de direito puablico ou privado, que comprove(m) que a empresa fornece ou forneceu
produtos compativeis ao objeto e que os termos contratuais estdo sendo ou foram
cumpridos integralmente.

Il. Atestado que o licitante tenha executado servicos similares em periodos sucessivos
ou nédo, por um prazo minimo, que ndo podera ser superior a 3 (trés) anos, conforme
85° do art. 67 da Lei Federal n®14.133/2021.
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I. IVC (indice de verificacéo de circulacao)

12.EXECUCAO CONTRATUAL:

12.1 A execucao contratual serainiciada a partir da data da assinatura do contrato, com vigéncia
de 12 (doze) meses, podendo ser renovado conforme necessidade da Administracdo Publica.

12.2 A execucdo contratual dar-se-a por meio da prestacdo de servicos de publicacdo de atos
oficiais, demandados previamente pelo CONTRATANTE, via Ordem de Servigo (OS).

12.3 Sera de responsabilidade da CONTRATADA prover aos profissionais envolvidos na
execucgdo contratual, dentro e fora de suas dependéncias, a infraestrutura necesséria de
equipamentos e suprimentos de forma a garantir a perfeita execucgéo contratual.

12.4 A CONTRATADA devera alocar a quantidade de prepostos necessaria para garantir a
melhor intermediacdo com o CONTRATANTE, observados os perfis necessarios para cada
atividade constante da execucao contratual.

12.5 N&o sera permitida a subcontratacao de fornecedores especializados pela contratada para
a execucao dos Servicos objeto deste Termo de Referéncia.

12.6 Os precos apresentados para execucao de quaisquer servicos sdo da exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA, nao Ihe cabendo pleitear nenhuma alteracao posterior, sob
a alegacdao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

12.7 A execucéo de qualquer servico ou despesa que envolva o desembolso de recursos devera
ser prévia e expressamente autorizada pelo CONTRATANTE

13. REAJUSTE E PRORROGACAO:

13.1 O preco dos servicos podera ser reajustado, sendo observada a periodicidade anual,
contada da data do orcamento estimado, com base navariagdo comprovada dos precos ocorrida
no periodo.

13.1.1 A CONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE, com antecedéncia minima de
45 (quarenta e cinco) dias do vencimento do contrato, o pedido de reajuste do valor a ser
praticado nos 12 (doze) meses subsequentes.

13.1.2 E vedada a incluséo de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se
tornarem obrigatorios por forga de instrumento legal, Acordo, Convencéo ou Dissidio Coletivo de
Trabalho, observado o Art. 6° da Instru¢cdo Normativa MP n°5/2017.

13.1.3 Aos pedidos de reajuste e repactuacao de pre¢cos, o Municipio tera prazo de 30 (trinta)
dias Uteis para emitir parecer final quanto a solicitacéo.
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13.2 O reajuste se dara de acordo com a lei vigente ou em conformidade com outra norma que
vier a ser editada pelo Poder Publico, com base na variacdo do indice de Precos ao Consumidor

Amplo (IPCA).

13.3 Considera-setal servico como continuo, de naturezapermanente ou de longaduracado,sem
dedicacéo exclusiva de mao de obra.

13.4. O Contrato podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos se houver interesse
publico e conveniéncia econémico-financeira para 0 municipio, conforme preceitua o artigo 105
da Lei n®14.133/21, lavrando-se o competente termo de aditamento.

13.5 Antes da prorrogacao, devera ser analisada a existéncia de créditos orcamentarios, bem
como a previsao no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

13.6 A prorrogacao sera executada ap6s o cumprimento de todos os tramites internos da
Prefeitura de Saquarema, bem como as emissdes de parecer do Ordenador de Despesas e da
equipe de Fiscalizagdo Contratual.

13.7 A presente contratacdo adotard como regime de execuc¢do a empreitada por preco unitario
sob demanda.

14 - GESTAO CONTRATUAL:

14.1 - O gestor do contrato sera ao Andreia da Silva Melo, lotado no cargo respondendo como
Diretora, tendo as seguintes atribuicdes:

a) sera responsavel pela administracao e pelo ciclo de vida do contrato.

b) encaminhara a administracdo, com pelo menos 90 dias de antecedéncia ao término do
contrato, a respectiva documentacao para o aditamento, se for necessario aditar.

c) analisara e manifestar-se-a, quando necessario, sobre as ocorréncias registradas pelo fiscal
do contrato.

14.2 — A fiscal do contrato serd o Denis da Silva Gomes da Fonseca, Assessor, lotado na
Secretaria de Governo.

a) sera responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo do contrato, verificando a qualidade
dos servicos prestados.

b) anotarda em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados.

c) informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢cado de medidas convenientes, a
situacéo que demandar decisdo ou providencia que ultrapasse sua competéncia.
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15. GARANTIA CONTRATUAL:

15.1 O vencedor do procedimento licitatério é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou de materiais empregados.

15.2 As condicdes de garantias do servigco seguem de acordo com a Lei Federal N°8.078, de 11
de setembro de 1990, especificamente em seus artigos 18 e 26.

15.3 N&o se aplica a este objeto a garantia de execucao contratual.

16. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

16.1 — O pagamento serd realizado no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal ou Fatura, respeitada a ordem cronoldgica de pagamentos, através de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente, indicados pelo contratado.

16.2 — Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgdo demandante
atestar o recebimento definitivo do objeto.

16.3 — Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacédo da despesa, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras

16.4 — Na hipétese descrita o0 item anterior, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovacéo da regularizacdo da situacéo, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante.

16.5 — Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

16.6 — A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nado sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto nareferida Lei Complementar.

17 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

17.1 A modalidade de contratacdo se dara por pregao eletrdnico, no sistema registro de preco,
do tipo menor prego por item.
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18- OBRIGACOES DA CONTRATADAE DO CONTRATANTE:
18.1 Cabe a CONTRATANTE:

18.1.1 Prestar informacdes sobre a execuc¢ao do contrato, que serdo divulgadas em sitio proprio
aberto para o contrato narede mundial de computadores, garantido o livre acesso as informacdes
por quaisquerinteressados. As informacdes sobre valores pagos seréo divulgadas pelos totais
de cada tipo de servigo de fornecedores e de cada meio de divulgacéo.

18.1.2. Exigiro cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

18.1.3. Verificar se o servi¢o executado esta de acordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia,

18.1.4. Empenhar, para cumprimento do Contrato, 0S recursos orcamentarios necessarios ao
pagamento.

18.1.5. Efetuar o pagamento de acordo com os prazos e condi¢cdes do Contrato.

by

18.1.6. Comunicar prontamente a CONTRATADA, qualquer anormalidade no objeto do
Contrato, podendo recusar o recebimento, caso nao esteja de acordo com as especificagdes e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

18.1.7. Notificar previamente a CONTRATADA, quando da aplicacdo de penalidades.

18.1.8. Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual, por intermédio de servidor(es)
designado(s) pela Secretaria Municipal de Governo.

18.1.9. Compete ao Gestor do contrato, a conferéncia dos precgos de tabela de cada produto, por
ocasidao da apresentacdo das Ordens de Servico e dos documentos de prestacao de contas
emitidos pela CONTRATANTE.

18.2 Cabe a CONTRATADA:

18.2.1. A CONTRATADA nao podera, em nenhum caso, sobrepor os planos de incentivo aos
interesses dos contratantes, empresas que ndo os concedamou priorizando os que os oferegcam,
devendo sempre conduzir-se na orientacdo da escolha desses 6rgaos de acordo com pesquisas
e dados técnicos comprovados.

18.2.2. Fornecer e executar 0 objeto do presente termo rigorosamente no prazo pactuado,
mediante emisséo de ordem de servi¢co, bem como cumprirtodas as demais obrigacfes impostas

pelo presente Termo e pelalegislacéo aplicavel.

18.2.3. A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruirou substituir,as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou de materiais empregados.
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18.2.4. Ser o Unico responsavel por todos os dnus tributarios Federais, Estaduais e Municipais,
ou obrigacdes concernentes a legislacéo social, trabalhista, fiscal, securitaria ou previdenciarna,
bem como por todos os gastos e encargos inerentes a mao de obra necessaria a perfeita
efetivacdo do objeto contratual, entendendo-se como 6nus tributarios: pagamento de impostos,
taxas, contribuicdes de melhoria, contribuices parafiscais, empréstimos compulsorios, tarifas e
licencas concedidas pelo Poder Publico.

18.2.5. Ser o unico, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por todos os danos e
prejuizos de qualquer natureza que causar a Prefeitura Municipal de Saquarema ou a terceiros,
provenientes da prestacdo do servico, respondendo por si e por seus sucessores, nao excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento do Poder Publico

licitante.

18.2.6. Manter e fornecer, durante a futura execucéo contratual, as condi¢des de habilitacdo e
qualificacao exigidas em eventual edital em compatibilidade com as obrigacdes assumidas.

18.2.7. Promover por sua conta a cobertura, através de seguros, dos riscos a que se julgar
exposta em vista das responsabilidades que Ihe cabem na execuc¢ao deste termo.

18.2.8. Indenizarem qualquer caso todos os danos e prejuizos, de qualquernatureza, que 0s
materiais vierem causar a Prefeitura Municipal de Saquarema ou a terceiros, decorrentes de sua
culpaou dolo, na execucédo deste termo, respondendo por si e por seus sucessores.

18.2.9. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacao solicitada pela fiscalizacao da
Prefeitura Municipal de Saquarema.

18.2.10. Cientificar, imediatamente, a fiscalizacdo da Prefeitura Municipal de Saquarema
gualquer ocorréncia anormal durante a execucéo contratual.

19 - SANCOES APLICAVEIS:

19.1. O n&do cumprimento total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisao unilateral por ato da
CONTRATANTE, independentemente de notificacdo ou interpelacao judicial ou extrajudicial, na
forma dos artigos 104, da Lei Federal n®14.133/21;

19.2. Em caso de inexecucao, total ou parcial, erro de execucéo, execucao imperfeita, demora
na execuc¢ao, qualquerinadimplemento ou infracdo contratual, a CONTRATADA, sem prejuizo
daresponsabilidade civil e criminal que couber, ficara sujeita as penalidades previstasnos artigos
155 e 156, da Lei Federal n®14.133/21, conforme transcricdo abaixo:

19.2.1 - Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infracdes:

| - dar causa a inexecucdao parcial do contrato;
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Il - dar causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

[l - dar causa a inexecucéao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgédo exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagcdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagédo ou a execucao do contrato;

IX - fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

19.2.2 - Art. 156. Serado aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas nesta
Lei as seguintes sangoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

[l - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
8§ 1° Na aplicacdo das sang¢des serédo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida,;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

[l - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle.

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670/ 0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema / BJ - CEP: 289390-000
(22) 2651-2254 - pms@saquarema.rj.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br




2 ESTADO DO RIO DE JANEIRO
.ﬁg;?& PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA EEGEEEAI;EI\FAﬁ
é‘&’f“ SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO TRABALHO E RESPEITD

§ 2° A sancao prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente pela
infracdo administrativa prevista no inciso| do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se justificar

a imposicéo de penalidade mais grave.

8 3° A sancao prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacao direta e sera aplicada ao
responsavel por qualquer das infracées administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

§ 4° A sancao prevista no inciso lll do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infrac6es administrativas previstas nosincisos I, I, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 desta Lei,
guando néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracéo Publica direta e indireta do ente federativo que
tiver aplicado a sanc¢ao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

8§ 5° A sancdo prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infrac6es administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, Xl e XIl do caput do art. 155 desta Lei,
bem como pelas infragbes administrativas previstas nos incisos Il, 1ll, 1V, V, VI e VIl do caput do
referido artigo que

justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao referida no § 4° deste artigo, e
impedira o responséavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publicadireta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

8 6° A sancdo estabelecida no inciso IV do caput deste artigo serd precedida de analise juridica
e observara as seguintes regras:

| - quando aplicada por 6rgao do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de ministro de
Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou
fundacéo, sera de competéncia exclusiva da autoridade méxima da entidade;

Il - quando aplicada por 6rgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e
pela Defensoria Publica no desempenho da funcdo administrativa, serd de competéncia
exclusivade autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso | deste
paragrafo, na forma de regulamento.

8 7° As sancdes previstas nos incisos |, Ill e IV do caput deste artigo poderéo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput deste artigo.

§ 8° Se a multa aplicada e as indeniza¢fes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracédo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§ 9° A aplicacdo das sancdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacéo de reparacao integral do dano causado a Administracao Publica.
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19.3. As sancdes previstas noscaputs lll e IV do artigo 156 da Lei n°®14.133/21 poderédo também
ser aplicadas, conforme o mesmo artigo 156, as empresas ou aos profissionais que, em razao

dos contratos regidos por esta Lei:

a) Tenham sofrido condenacéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

b) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

c) Demonstrem né&o possuiridoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

19.4 Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

19.4.1 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na entrega do objeto, até o 30°
(trigésimo) dia, calculados sobre o valor do contrato administrativo;

19.4.2 20% (vinte por cento) sobre o saldo do contrato administrativo, no caso de atraso superior
a 30 (trinta) dias na execucédo do objeto, com a consequente rescisao contratual;

19.4.3 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato administrativo, no caso da Contratada,
injustificadamente, desistir do contrato administrativo ou der causa a sua rescisdo, bem como
nos demais casos de inadimplemento contratual.

19.4.4 O valor das multas aplicadas, apos regular processo administrativo, sera descontado do
pagamento das faturas devidas pela Prefeitura Municipal de Saquarema. Se o valor néo for
suficiente, a diferenca devera ser paga por meio de guia propria a Prefeitura Municipal de
Saquarema, no prazo maximo de 03 (irés) dias Uteis, a contar da data da sua aplicagao.

19.4.5 As sanc¢oes previstas poderao ser aplicadas cumulativamente,de acordo com a gravidade
do descumprimento, apds regular processo administrativo, garantido o contraditorio e a ampla
defesa.

20 - EXTINCAO CONTRATUAL:

20.1 Constituirdo motivos para extincdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada
nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes situacdes

previstas no artigo 137 da Lei 14.133/2021.

| - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais,
de especificacdes, de projetos ou de prazos;

Il - desatendimento das determinacbes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execu¢ao ou por autoridade superior;
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[l - alteracdo social ou modificacédo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;

IV - decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucdo da sociedade ou falecimento do
contratado;

V - caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucao do
contrato;

VI - razBes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgédo ou da entidade
contratante;

- ndo cumprimento das obrigagfes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social

ou para aprendiz.

8§ 1° Regulamento podera especificar procedimentos e critérios para verificacdo da ocorréncia
dos motivos previstos no caputdeste artigo.

§ 2° O contratado tera direito a extin¢do do contrato nas seguintes hipéteses:

| - supressado, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras que acarrete
modificacdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no art. 125 desta Lei;

Il - suspenséo de execucéo do contrato, por ordem escrita da Administracdo, por prazo superior
a 3 (trés) meses;

Il - repetidas suspensfes que totalizem 90 (noventa) dias Uteis, independentemente do
pagamento obrigatério de indenizacdo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas
desmobilizacdes e mobilizacdes e outras previstas;

IV - atraso superiora 2 (dois) meses, contado da emisséo da nota fiscal, dos pagamentos ou de
parcelas de pagamentos devidos pela Administracdo por despesas de obras, servicos ou

fornecimentos;

V - néao liberacdo pela Administracdo, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto, para
execucao de obra, servico ou fornecimento, e de fontes de materiais naturais especificadas no
projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento das obriga¢des atribuidas pelo contrato a
Administracdo relacionadas a desapropriacdo, a desocupacdo de &areas publicas ou a
licenciamento ambiental.

8 3° As hipoteses de extincdo a que se referem os incisos I, Il e IV do § 2° deste artigo
observaréo as seguintes disposicoes:

| - ndo serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbacédo da ordem intema
ou de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato que o contratado tenha praticado, do
gual tenha participado ou para o qual tenha contribuido;
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Il - asseguraréo ao contratado o direito de optar pela suspensédodo cumprimento das obrigacdes
assumidas até a normalizacao da situacéo, admitido o restabelecimento do equilibrioeconémico-

financeiro do contrato, na forma da alinea “d” do inciso Il do caputdo art. 124 desta Lei.

8 4° Os emitentes das garantias previstas no art. 96 desta Lei deverdo ser notificados pelo
contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de descumprimento de
clausulas contratuais.

20.2 Com base no Artigo 138 da Lei 14.133/2021, a extin¢éo do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administragéo, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua propria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou por comité de
resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administracéo;

Il - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou
compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

§ 1° A extingao determinada por ato unilateralda Administracdo e a extingdo consensual deveréo
ser precedidas de autorizagao escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a
termo no respectivo processo.

§ 2° Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administracdo, o contratado sera
ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

| - devolucédo da garantia;
Il - pagamentos devidos pela execucao do contrato até a data de extin¢ao;

Il - pagamento do custo da desmobilizacao.

20.3 A extincao determinada por ato unilateral da Administracéo podera acarretar, sem prejuizo
das sancdes previstas nesta Lei, as seguintes consequéncias, de acordo com o Artigo 139 da
Lei 14.133/2021.:

| - assuncéo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato
proprio da Administracao;

Il - ocupacéo e utilizacdo do local, das instala¢fes, dos equipamentos, do material e do pessoal
empregados na execug¢do do contrato e necessarios a sua continuidade;

[l - execucdo da garantia contratual para:
a) ressarcimento da Administracéo Publica por prejuizos decorrentes da ndo execucao;

b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiérias e previdenciarias, quando cabivel,
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c) pagamento das multas devidas a Administracdo Publica;

d) exigéncia da assuncao da execucéo e da conclusado do objeto do contrato pela seguradora,
guando cabivel,

IV - retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Administracdo Publica e das multas aplicadas.

§ 1° A aplicacdo das medidas previstas nosincisos | e Il do caputdeste artigo ficara a critério da
Administracdo,que podera dar continuidade aobra ou ao servigo por execucaodireta ou indireta.

§ 2° Na hipotese do inciso Il do caput deste artigo, o ato devera ser precedido de autorizacéo
expressa do ministro de Estado, do secretario estadual ou do secretario municipal competente,
conforme o caso.

20.4. A simples apresentacdo de proposta indica, e fica assim entendida, que a Empresa da
plenaconcordancia comtodas as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Saquarema, 25 de julho de 2024.

Elaborado por:

Melicia Novaes Vignoli
Matricula 962015

Hailson Alves Ramalho
Respondendo pela Secretaria Municipal de Governo
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