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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO DEMANDANTE

Solicitacdo feita através da Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e
Tecnologia, estabelecida no Centro Administrativo Ezio Ferreira Costa, localizada na Avenida
Saquarema, n°® 4.299, bloco 2, Porto da Roga, Saquarema/RJ, CEP. 28.994-374. Prefeitura
Municipal de Saquarema — CNPJ 32.147.670/0001-21.

2. DEFINICAO DO OBJETO

2.1. Aquisicdo de géneros alimenticios para atender o prédio sede da Secretaria Municipal de
Educacdo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia do Municipio de Saquarema/RJ, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2.2. Descritivo detalhado e quantitativo total dos géneros alimenticios:

QUANT. | QUANT.

ITEM |CATMAT DESCRICAO UNID. | ViENSAL | ANUAL

Acucar - Agucar branco refinado. Embalagem

1 463996 | . aproximadamente 1 kg.

Embalagem 70 840

Adogante - Adocante liquido a base de
2 304969 | ciclamato de sddio. Dietético. Frasco com bico Frasco 20 240
dosador e aproximadamente 100 ml.

Biscoito doce - Biscoito doce sabor maisena
3 217132 |sem recheio, retangular. Pacote com Pacote 70 840
aproximadamente 175 g.

Biscoito doce - Biscoito doce tipo rosquinha.

4 4(.)25.44 Sabores: diversos. Pacote com Pacote 70 840
Similar .
aproximadamente 300 g.
Biscoito salgado - Biscoito salgado,
5 402158 |quadrado, tipo cream cracker, sem recheio. Pacote 110 1.320
Pacote com aproximadamente 184 g.
Bolo - Bolo alimenticio sem recheio a base de
6 610529 |farinha de trigo enriquecida com ferro e &cido Pacote 70 840

Similar |félico. Sabor: diversos. Pacote com
aproximadamente 350 g.

Café - Café em p06, torrado e moido.
7 463575 | Intensidade extra forte. Tradicional. Pacote Pacote 140 1.680
com aproximadamente 500 g.
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Farinha de trigo - Farinha, tipo de trigo em
po. Tradicional, branca. Enriquecida com ferro

8 460263 e &cido folico. Tipo 1. Sem fermento. Pacote Pacote 20 240
com aproximadamente 1 kg.
9 459586 Fermento - Fermento quimico em po, branco. Pote 20 240

Pote de aproximadamente 250 g.

Filtro de papel - Filtro de papel para cafeteira.
10 618274 |Tipo: 103. Caixa com aproximadamente 30 Caixa 15 180
unidades de filtro de papel.

Fuba - Farinha de milho fina tipo fuba de
11 459013 |milho enriquecido com ferro e acido félico. Pacote 20 240
Pacote com aproximadamente 1 kg.

Guarand natural - Bebida liquida ndo
alcodlica, sabor natural, na linha guarana
natural. Tipo de embalagem: copo. Volume da
unidade aproximadamente 285 ml.

12 314236 Caixa 480 5.760

Leite - Leite em po integral, tipo de vaca. Lata

13 446019 com aproximadamente 380 g.

Lata 20 240

Leite condensado - Leite tipo leite Lata ou
14 464014 | condensado integral, branco. Lata ou caixinha - 40 480

; caixinha
com aproximadamente 395 g.

Manteiga - Manteiga tipo extra com sal.

15 446384 Embalagem com aproximadamente 500 g.

Embalagem 45 540

Margarina - Margarina com sal. Embalagem

16 463699 | aproximadamente 500 g.

Embalagem 20 240

Milho - Milho para pipoca tipo 1 duro. Pacote

17 462122 de aproximadamente 400 g.

Pacote 20 240

Mistura para bolo - Mistura para bolo a base
de farinha de trigo enriquecida com ferro e
acido félico. Sabor: diversos. Embalagem com
aproximadamente 450 g.

18 279242 Embalagem 40 480

Pdo - P& a base de farinha de trigo
enriquecida com ferro e 4cido folico,
tradicional. Tipo: bisnaguinha. Embalagem
com aproximadamente 300 g.

19 460392 Embalagem 60 720

Pdo - P& a base de farinha de trigo
enriquecida com ferro e acido fdlico,
20 460401 |tradicional. Tipo: de forma, fatiado. Em| Embalagem 45 540
embalagem individual com peso aproximado
de 500 g.
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Requeijdo - Requeijdo cremoso integral a
21 347151 |base de creme de leite. Copo de Copo 45 540
aproximadamente 200 g.

252018 Suco - Suco liquido concentrado. Sabor:

22 Similar diversos. Garrafa com aproximadamente 500 | Garrafa 110 1.320
ml.

2.3. Considerando as caracteristicas do objeto, vislumbra-se a oportunidade de parcelamento da
solucdo, ou seja, o julgamento das propostas e o critério de adjudicacdo do objeto sera realizado
pelo menor prego por item.

2.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

2.5. O objeto desta contratacao € caracterizado como comuns.

2.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados a partir da data da assinatura
da Ordem de Inicio de execucédo do contrato.

2.6.1. Quanto a prorrogacao contratual

N&o se aplica de acordo com as particularidades do objeto.

2.6.2. Quanto ao reajuste do valor contratual

O reajuste sera concedido somente apés a periodicidade minima de 12 (doze) meses ap0s a data da
apresentacdo da proposta na licitacdo e o indice de reajuste a ser utilizado serd o IPCA.

Fica ainda assegurado o equilibrio econdémico-financeiro inicial do contrato, na hipotese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores
ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do
principe, configurando alea econémica extraordinéria e extracontratual.

O prazo para resposta ao pedido de reajuste e/ou equilibrio econdmico-financeiro sera em até 60
(sessenta) dias Uteis apds a divulgacgdo do indice relativo a data do reajuste ou pedido da contratada
pelo equilibrio econémico-financeiro.

2.6.3. Hipotese de extingdo contratual

O contrato resultante deste Processo Licitatério podera ser extinto, a qual devera ser formalmente
motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa nas seguintes
situacdes:

a) Nao cumprimento ou cumprimento irregular das clausulas contratuais;

b) Alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade para execucao contratual;

c) Decretacéo de faléncia, dissolucdo da sociedade ou falecimento do contratado;
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d) RazGes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima;

e) Quando a Administragdo ndo dispuser de créditos orcamentarios para continuidade contratual ou
guando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem, sem 6nus a Administracdo. A
extingdo so podera ocorrer proxima a data de aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em prazo
inferior a 2 (dois) meses, contados da assinatura contratual.

A extin¢do do contrato poderé ser realizada de maneira:

a) Unilateral;

b) Consensual;

¢) Judicial.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Quanta a fundamentacéo da contratacéo

A Secretaria Municipal de Educag&o, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia tem por necessidade
disponibilizar géneros alimenticios para atender o prédio sede dessa Secretaria.

Motivacao no ambiente de trabalho vai além de apenas um estado de espirito, impacta diretamente
no agir, desempenho nas atividades cotidianas, resultando num melhor ambiente de trabalho.
Diante disso, a Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia
constatou a necessidade de disponibilizar géneros alimenticios para o prédio sede dessa Secretaria
para consumo de café da manhd e lanche da tarde.

Prover, eventualmente, o café da manhd e lanche da tarde, na prética, por mais basicas que sejam
essas refei¢des, propicia motivacdo no trabalho, reduz o indice de servidores que chegam atrasados
e reduz o nimero de servidores que se dispersam saindo do recinto para lanchar.

Tornar o ambiente de trabalho mais descontraido e confortavel, faz com que os resultados sejam

mais efetivos, melhorando o desempenho das equipes e aumentando a produtividade.

Quanta a previsdo no Plano de ContratacGes Anual

O Plano de Contratagdes Anual encontra-se em fase de elaboracéo e publicacéo.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
4.1. A aquisicdo dos géneros alimenticios se apresentou como solucdo eficaz para atender a
necessidade.

4.2. A contratacdo inclui atividades tipicas, tais como, a entrega de itens.
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4.3. Os géneros alimenticios, objeto da contratacdo, deve estar dentro da validade, em perfeito
estado para o consumo humano.

4.4. Os géneros alimenticios deverdo estar acondicionando em embalagens isenta de danos fisicos,
fissuras ou qualquer outra avaria que possa comprometer a qualidade do objeto.

4.5. O objeto devera ser entregue na sede da Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Incluséo,
Ciéncia e Tecnologia, localizada na Avenida Saquarema, n°® 4.299, bloco 2, Porto da Roga —
Saquarema/RJ, de segunda-feira a sexta-feira, no horario compreendido entre as 09h00min e
16h00min.

4.6. O objeto sera recebido provisoriamente, para efeito de verificagdo do cumprimento das
exigéncias de carater técnico pelo responsavel do fiscal técnico, administrativo ou setorial do
contrato. A verificacdo da conformidade correra no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir
do recebimento provisério. Admitida a conformidade quantitativa e qualitativa das exigéncias
contratuais, o objeto sera recebido definitivamente pelo gestor do contrato, mediante atesto na Nota
Fiscal com a consequente aceitagao.

4.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a reponsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo contratual.

4.8. Garantia: A garantia dos itens especificados neste Termo de Referéncia devera ser, no minimo,
de 30 (trinta) dias, a contar da data de entrega dos mesmos.

4.8.1. Durante o prazo de garantia, a contratada obriga-se a adotar medidas corretivas necessérias,
ou a substituicdo dos mesmos, caso seja detectado alguma desconformidade, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, contado do primeiro dia atil subsequente aquele do recebimento da
notificacdo expedida pela contratante, que podera ser por correio eletronico.

4.8.2. Todo produto entregue em substitui¢do ter a garantia contada a partir da data da entrega.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Visando manter os niveis desta contratacdo dentro dos padrdes adequados, verifica-se a

necessidade de estabelecer, no minimo, as seguintes exigéncias:

5.1.1. Requisitos de Negécio da Solucao

5.1.1.1. A solucdo a ser adotada devera ser capaz de atender satisfatoriamente a necessidade.
5.1.2. Requisitos Legais da Solucéo
A solucéo adotada neste documento deve orientar-se e respeitar as seguintes normatizagoes:
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* Lei Federal n° 14.133/2021 de 1° de abril de 2021, que dispde da Lei de Licitagdes e Contratos
que trata das normas gerais sobre licitacGes e contratos administrativos.

* Lei Complementar n® 123/2006, que estabelece normas gerais relativas ao tratamento diferenciado
e favorecido a ser dispensado as microempresas e empresas de pequeno porte.

» Decreto Federal 8.538/2015, que regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e
simplificado para microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores familiares, produtores
rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades cooperativas nas contratacfes
publicas de bens, servicos e obras no &mbito da Administracdo Publica Federal.

* Instrugdo Normativa SEGES n° 58/2022, que dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos
Preliminares — ETP para aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos e obras.

* Decreto Municipal n° 2.721 de 10 de janeiro de 2024, que dispde sobre o plano de contratagdes
anual e institui o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagbes — PGC, no &mbito da
Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de Saquarema.

* Decreto Municipal n° 2.722 de 10 de janeiro de 2024, que dispde sobre as regras para a atuagao
do agente de contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissao de contratacdo e a
atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do
Municipio de Saquarema.

* Decreto Municipal n® 2.724 de 10 de janeiro de 2024, que estabelece o enquadramento dos bens
de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas nas categorias de qualidade comum
e de luxo da Administracdo Pablica direta e indireta do Municipio de Saquarema.

* Decreto Municipal n° 2.740 de 06 de fevereiro de 2024, que regulamenta a licitagdo pelo critério
de julgamento por menor prego ou maior desconto, na forma eletronica, para a contratagédo de bens,
servicos e obras, no ambito da Administracdo Pdblica direta e indireta no Municipio de Saquarema.
* Decreto Municipal n® 2.741 de 06 de fevereiro de 2024, que dispde sobre a tramitacdo dos
processos para realizacdo de procedimento licitatorio destinado a contratagdo de bens, servigos e
obras; e estabelece procedimentos e requisitos para contratacdo através de licitacdo e dispensa de

licitacdo na forma eletrénica.

5.1.3. Adesdo a Padronizacao
5.1.3.1. Ndo se aplica, uma vez que na atual data ndo ha padronizacdo que atenda a necessidade no

Catalogo Eletrénico de Padronizacdo de Compras.
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5.1.4. Garantia da Contratacéo
5.1.4.1. N&o havera exigéncia de garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

5.1.5. Sustentabilidade

5.1.5.1. Os critérios de sustentabilidade devem abranger cada fase do ciclo de vida do objeto.

5.1.6. Subcontratacéo
5.1.6.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5.1.7. Requisitos Gerais da Solugdo

Também sdo requisitos relevantes a serem exigidos das empresas, no minimo, os abaixo
relacionados:

* Aderéncia aos termos do instrumento convocatorio da contratacdo e as legislagdes federal,
estadual, municipal e normatizagdes relacionadas vigentes.

* Compromisso com a redug¢do do impacto ambiental negativo e com a protecao ao meio natural e
antropico.

* Aderéncia as normas técnicas em geral, em especial as relacionadas com saude operacional e
segurancga do trabalho.

» Compromisso com o bem-estar, progresso profissional e pessoal de seus colaboradores.

» Combate ao trabalho infantil e ao trabalho escravo e analogo a escravo.

* Adogdo de requisitos que ndo limitem a competicdo e nao deixe a Unidade Requisitante
dependente da contratada.

+ Garantia da prevaléncia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, isonomia,
publicidade, probidade administrativa, julgamento objetivo e vinculagdo ao instrumento

convocatorio em todo o processo licitatorio.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE - IMPACTOS AMBIENTAIS

6.1. A solucdo descrita neste Termo de Referéncia devera ser ambientalmente sustentavel.

6.2. Devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratacfes
Sustentaveis.

6.3. Os critérios de sustentabilidade devem abranger cada fase do ciclo de vida do objeto, quais
sejam: producdo, distribuicdo, uso e destinacdo final. O ciclo de vida permite entender o impacto
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ambiental e social da contratagdo, garantindo que os principios de sustentabilidade sejam
respeitados.

6.3.1. Producdo: Com o objetivo de reduzir os impactos ambientais na origem dos produtos, como:
* Priorizar produtos de agricultura organica e/ou sustentavel;

* Produgdo com redugdo de insumos quimicos.

6.3.2. Distribuicdo: Promover o proveito no transporte e armazenamento a fim de:

* Obter logistica sustentavel de transporte;

» Utilizar embalagens reciclaveis, reutilizaveis ou biodegradaveis;

* Consolidar entregas para otimizar e reduzir emissoes de poluentes.

6.3.3. Uso: Garantir o uso responsavel dos géneros alimenticios e a reducao de desperdicios durante
0 consumo, considerando:

* As boas praticas de preparo ¢ manegjo dos alimentos;

* Dar preferéncia a produtos com maior gramatura para reduzir consumo de embalagens.

6.3.4. Destinacdo final: Responsabilizar-se pelo descarte correto das embalagens.

6.4. Atentar-se ao ciclo de vida do objeto reduz o impacto ambiental e amplia a durabilidade dos
itens fornecidos.

6.5. Cabera a contratada apresentar todos os certificados de licenca de funcionamento ou de
autorizacdo especial, emitido pelos 6rgdos ou entidades competentes, necessarios para a execucao

do objeto, quando couber, bem como atender todas as demais legislacBes pertinentes.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. O prazo de entrega do objeto é de 30 (trinta) dias corridos, contado da assinatura da Ordem de
Inicio do Contrato assinado pelas partes, em remessa Unica.

7.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data avengada, o contratado devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 7 (sete) dias corridos de antecedéncia para que o pleito de prorrogacéo
de prazo seja analisado pela contratante, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

7.3. O objeto devera ser entregue na sede da Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Inclusédo,
Ciéncia e Tecnologia, localizada na Avenida Saquarema, n® 4.299, bloco 2, Porto da Roca —
Saquarema/RJ, de segunda-feira a sexta-feira, no horario compreendido entre as 09h00min e
16h00min.
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Obrigacdes da contratada

7.4. Fornecer o objeto em conformidade com este Termo de Referéncia.

7.5. Cumprir com os prazos determinados neste Termo de Referéncia.

7.6. Responsabilizar-se, integralmente, pela execucdo do objeto, conforme as legislacGes federal,
estadual, municipal e normatizagdes relacionadas vigentes.

7.7. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagoes
assumidas sem qualquer 6nus a contratante.

7.8. Manter, durante toda execucdo do contrato, as mesmas condicGes de habilitagdo e qualificacdo
exigidas.

7.9. A contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no total ou
em parte, o0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de
sua execucdo ou de materiais nela empregados.

7.10. A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em raz&do da execucao do contrato.

7.11. Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, ficais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato. A inadimpléncia da contratada em relacdo aos
encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo
seu pagamento e ndao podera onerar 0 objeto do contrato.

7.12. A contratada é a Unica responsavel pelas obrigacdes decorrentes da legislagdo trabalhista,
previdenciaria, fiscal e comercial, resultante da execucéo do contrato, ndo tendo, nesse sentido, 0s
seus empregados e/ou prepostos qualquer vinculo com o Municipio.

7.13. Responsabilizar-se por todos os custos diretos ou indiretos relativos & execucgao do objeto.
7.14. Garantir acesso, a qualquer momento, da fiscalizacdo da Secretaria a futura execucéo
contratual do objeto.

7.15. Aderéncia as normas técnicas em geral, em especial as relacionadas com salde operacional e
seguranca do trabalho.

7.16. Compromisso com o bem-estar, progresso profissional e pessoal de seus colaboradores.
7.17. Combate ao trabalho infantil ilegal e ao trabalho escravo analogo a escravo.

7.18. Proibir o trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de 18 (dezoito) anos e de
qualquer trabalho a menores de 14 (quatorze) anos, salvo na condicao de aprendiz.

7.19. Garantia da prevaléncia dos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, isonomia,
publicidade, probidade administrativa, julgamento objetivo e vinculagdo ao instrumento
convocatorio em todo processo licitatério.
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7.20. Manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a superviséo, dire¢cdo e mdo-de-obra para
execucédo do objeto.

7.21. Apresentar a contratante, o nome do Banco, Agéncia e numero da Conta Bancéria, para efeito
de crédito de pagamento.

7.22. Manter enderecgo e numero de telefone atualizados.

7.23. Os funcionarios da contratada deverdo estar uniformizados e devidamente identificados com
cracha.

7.24. A contratada ndo podera transferir a terceiros, no todo ou em parte, 0 objeto deste Termo de
Referéncia.

7.25. Comunicar, imediatamente, a contratante qualquer ocorréncia anormal durante a execucao
contratual.

7.26. Comunicar a contratante, no prazo de 7 (sete) dias corridos que antecede a data da entrega, 0s
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.

7.27. Compromisso com a redugéo do impacto ambiental negativo e com a protecdo ao meio natural
e antropico.

7.28. A contratada tem direito a ampla defesa no que diz respeito a desatendimento das
determinagBes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a
execucdo do contrato em caso de extingdo contratual.

7.29. A contratada é proibida, durante a vigéncia do contrato, contratar conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgéo ou
entidade contratante ou de agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na
fiscalizag&o ou na gestéo do contrato.

7.30. A contratada deverd cumprir a reserva de cargos para pessoas com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

7.31. A contratada devera comprovar, sempre que solicitado pela contratante, o0 cumprimento da
reserva de cargos para pessoas com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, com a indicacdo dos funcionarios que preenchem as referidas vagas.

7.32. Cabera a contratada apresentar todos os certificados de licenca de funcionamento ou de
autorizacdo especial, emitido pelos 6rgdos ou entidades competentes, necessarios para a execucao

do objeto, quando couber, bem como atender todas as demais legislacdes pertinentes.
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Obrigacdes da contratante

7.33. Responsabilizar-se pelo contrato com base nas disposi¢fes da Lei Federal n® 14.133/2021.
7.34. Assegurar 0s recursos or¢camentarios e financeiros para custear o pagamento do objeto
contratado.

7.35. Designar um gestor e um fiscal para acompanhar a execu¢do do contrato.

7.36. Zelar para gque durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obrigacGes assumidas com
a contratada, bem como sejam mantidas todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas.
7.37. Efetuar os pagamentos nos prazos e maneiras indicados no contrato.

7.38. Prestar as informaces e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela contratada.
7.39. Notificar, por escrito a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da execucao
do objeto, fixando prazo para sua correcéo.

7.40. Comunicar, prontamente, a contratada, qualquer anormalidade no objeto do contrato, podendo
recusar o recebimento caso ndo esteja de acordo com as especificacdes e condigdes estabelecidas
no contrato.

7.41. Notificar, previamente, a contratada, quando a aplicacdo de penalidades.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicag0es entre 0 6rgao e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica para
esse fim.

8.4. O 6rgdo podera convocar representante do contratado para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

8.5. O drgdo podera convocar representante do contratado para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

8.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Secretaria podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacéo
que conterd informacdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo das

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670/0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema - RJ
CEP: 28.990-756
pms@saquarema.rj.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br




Estado do Rio de Janeiro 2

: E & o N\
Prefeitura Municipal de Sagquarema ;&:}SAQUAREMA

Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e W i
Tecnologia #ﬁ' PREFEITURA

estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de atengdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

8.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou
respectivos substitutos.

8.8. Considerando o decreto 2.722 de 10 de janeiro de 2024 as atividades de gestdo e fiscalizacdo
de contratos sdo definidas da seguinte maneira:

* Gestor de Contrato: coordenagao das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa
e setorial e dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacéao
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a
alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de san¢des e a extin¢do dos contratos,
entre outros;

* Fiscal técnico: acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos
moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da
prestacdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital,
para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragdo, com o eventual
auxilio da fiscalizagdo administrativa;

* Fiscal administrativo: acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no
que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes e a providéncias tempestivas nas hipéteses de
inadimplemento;

» Fiscal setorial: o acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou

em unidades desconcentradas de um érgdo ou uma entidade.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

9.1. O objeto sera recebido provisoriamente, para efeito de verificacdo do cumprimento das
exigéncias de carater técnico pelo responsavel do fiscal técnico, administrativo ou setorial do
contrato. A verificacdo da conformidade correra no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir
do recebimento provisorio. Admitida a conformidade quantitativa e qualitativa das exigéncias
contratuais, 0 objeto sera recebido definitivamente pelo gestor do contrato, mediante atesto na Nota

Fiscal com a consequente aceitagao.
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9.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituido no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo quando houver necessidade de diligéncia para afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

9.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a reponsabilidade da contratada pelos

prejuizos resultantes da incorreta execugdo contratual.

Liquidagéo

9.5. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
§2° do art. 7° da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 77, de 2022.

9.5.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.6. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.7. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacdo da regularizacao
da situagdo, sem 6nus ao contratante.

9.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
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Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.9. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencdo das
condigdes de habilitacéo exigidas no edital; b) identificar possivel raz&o que impeca a participacdo
em licitacdo, no &mbito do 6rgédo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar com o Poder
Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.10. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera se prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

9.11. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que

se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

9.14. O pagamento seré efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa Seges/ME n°
77, de 2022.

9.15. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,

mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria correspondente.

Forma de Pagamento

9.16. O pagamento seréa realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

9.17. Seréa considerada data do pagamento o dia que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.
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9.18. Quando o pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
9.19. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legisla¢do vigente.
9.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

9.21. Sera adotado 0o mecanismo de remuneracdo por resultado como medicao para fins de gestdo
contratual. O pagamento a contratada sera efetuado de acordo com o objeto entregue.

9.22. O documento de cobranca seréd apresentado a Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura,
Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia para ser atestado por dois funcionarios.

9.23. O prazo para pagamento € de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da emissdo da Nota
Fiscal devidamente atestada e sua entrega na Secretaria Municipal de Financas.

Cessdo de crédito

9.24. E admitida a cessdo fiduciéria de direitos crediticios com instituicio financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa Seges/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

9.25. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagao do contratante.

9.26. A eficacia da cessdo de crédito, der qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

9.27. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios
ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de
1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

9.28. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucéo do objeto contratual, restando absolutamente incdlumes todas as defesas
e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no

regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
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possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administragao.
9.29. A cesséo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integra

responsabilidade do contratado.

10. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade pregédo, sob a forma eletrénica, com adogdo do critério de julgamento pelo menor pre¢o

por item.

Exigéncias de habilitacéo
10.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar o0s seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

10.3. Empresério individual: inscri¢do do Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da junta
Comercial da respectiva sede.

10.4. Microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

10.5. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELLI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

10.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localiza a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

10.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobat6rio e de seus administradores.

10.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato constitutivo

da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
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Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.
10.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacgdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

10.10. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

10.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal
do Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

10.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

10.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943.
10.14. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade compativel com o objeto
contratual.

10.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

10.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais
relacionais ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.17. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo econdmico-financeira

10.18. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagcdo, ou de
sociedade simples.
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10.19. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
10.20. Comprovacdo de capital social ou patriménio liquido, no minimo 10 % (dez por cento) do

valor estimado da licitagdo.

Qualificaco técnica

10.21. Todos os licitantes deverdo apresentar um ou mais atestados fornecidos por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove que a empresa licitante forneceu ou esté fornecendo
de maneira satisfatoria e a contento, conforme o objeto da presente licitagdo.

10.22. Caso entenda necessario, o pregoeiro, por meio de diligéncia, podera solicitar ao licitante a
comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados, devendo o licitante disponibilizar todas
as informacdes pertinentes, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, enderec¢o atual da contratante e local em que foram prestados o0s servigos.
10.23. Apresentacdo de Alvara de Funcionamento da empresa expedido pelo 6rgdo competente em
consonancia ao que estabelece o artigo 10, inciso 1V, da Lei n® 6.437/77.

10.24. Apresentar Certificado de Inspecdo Sanitaria emitido pelo Servigo de Vigilancia Sanitaria
(ou equivalente) do Municipio sede da licitante, ou do Governo Federal referente as instalagGes da
empresa, comprovando que a mesma esta apta a armazenar e comercializar produtos alimenticios,
conforme prevé o artigo 45 e 46 do Decreto Lei 986 de 21 de outubro de 1969.

10.25. A licitante também deverd apresentar junto & sua proposta de pregos declaracdo formal,

informando que possui veiculo para produtos refrigerados.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Memoria de célculo

11.1. As quantidades a serem adquiridas foram definidas com base em levantamento junto a area
requisitante, levando em conta a necessidade.

11.2. Quanto ao prédio sede da Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e
Tecnologia:

11.2.1. Considerando que o expediente da Secretaria € de segunda-feira a sexta-feira, de 09h00min
até 17h00min.

11.2.2. Considerando que na data atual ha aproximadamente 250 (duzentos e cinquenta) servidores
atuando na Secretaria.

11.3. Quanto aos itens e quantitativo
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11.3.1. Os itens, descritivos e quantitativos total para suprir a necessidade desta Secretaria esta

apresentado no item 2.2 deste Termo de Referéncia.

Valor estimado da contratagéo
11.4. O valor estimado para o referido objeto descrito neste Termo de Referéncia sera estipulado
posteriormente pelo Departamento de Compras — Secretaria Municipal de Gestdo, Inovagéo e

Tecnologia, conforme art. 4° e 6° do Decreto Municipal n° 2.741.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Secretaria Municipal de Educagédo, Cultura, Incluséo, Ciéncia e
Tecnologia.
12.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

Gestdo/Unidade: Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e
Tecnologia.

Fonte de Recurso: 150001;

Programa de Trabalho: 12.122.0008.2.164;

Natureza de Despesa: 3.3.90.30.02.
12.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacéo da

Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes.

13. DAS INFRACOES SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. As sancdes aplicaveis ocorrerdo nas seguintes hipdteses:

“Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

Art. 155. O licitante ou o contratado serd responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infragoes:

| - dar causa & inexecucdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

111 - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
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VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VII - ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da licitagdo
sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame
ou prestar declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execucdo do contrato; 1X
- fraudar a licitacéo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato; X -
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; XI
- praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitago;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas
previstas nesta Lei as seguintes sancdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

111 - impedimento de licitar e contratar;

1V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados:

| —a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

I — as peculiaridades do caso concreto;

111 — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.”

13.2. Para as infragfes previstas nos incisos 1V, V e VI, sera aplicada uma multa de 5% (cinco
porcento) do valor do contrato, enquanto para aquelas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e XIl,
a multa sera de 15% (quinze por cento). O interessado tera o direito de apresentar defesa no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis a partir da data de intimacgdo. Caso a multa seja aplicada, ela devera ser
recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apds a comunicagdo oficial.

13.3. A san¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada em decorréncia das infracdes
administrativas previstas nos incisos 1V, V e VI, quando ndo se justificar aimposicéo de penalidade
mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos.

13.4. Podera ser declarada a inidoneidade para licitar ou contratar do responsavel que praticar as
infracBes dispostas nos incisos VIII, IX, X, X1 e XII, bem como as infragBes previstas nos incisos
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IV, V e VI que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que o impedimento de licitar e
contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156, § 5° da Lei n°® 14.133/2021.
13.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade

poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

14. GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATO

Ficam designados:

* Gestor do contrato a servidora Valéria Silveira Mendonca, Matricula 211842;

* Fiscal Técnico do contrato a servidora Natane de Souza e Silva Eccard Ivo, Matricula 958876;
* Fiscal Administrativo o0 servidor Anderson Bravo dos Santos, Matricula 8003 e

* Fiscal Setorial a servidora Elaine de Souza Silva, Matricula 909106. Elaine

Saquarema, 20 de margo de 2025.

Valéria Sitveira Mendonga Natane de Souza e Silva Eccard Ivo
Gestor do Contrato Fiscal Técnico
Mat. 211842 Mat. 958876
Saquarema — RJ Saquarema — RJ
Anderson Bravo dos Santos Elaine de Souza Silva
Fiscal Administrativo Fiscal Administrativo
Mat. 8003 Mat. 909106
Saquarema — RJ Saquarema — RJ
De acordo,
Patricia da Silva Oliveira

Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura,
Inclusao, Ciéncia e Tecnologia
Mat. 46108
Saquarema — RJ
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