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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Aquisicdo de computadores, monitores e equipamentos de informética para atender a
demanda da Secretaria Municipal de Comunicagdo Social, conforme quantidade e

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

ITENS DESCRIGCAO CATMAT | MODELO | UNID. | QUANT.

Computador Desktop 142 Geragédo
Intel® Core™ {7 14700T vPro®
(20-core, cache de 33MB, até 5.0
GHz). 32 GB de memoéria DDR5
(2x16GB) 5600MT/s.
Armazenamento SSD de 1TB PCle
NVMe M.2 (Classe 35).
Armazenamento adicional SSD
adicional de 1TB PCle NVMe M.2;
Wireless Intel® Wi-Fi 6E AX211,

1 |ox2  so21lax, Bluetooth® | 0011 | OptiPlex | Und 4

Micro
wireless card, internal antena.
Porta HDMI. Sistema operacional:
Windows 11 Pro, cor preta ou

grafite. Assisténcia técnica

completa do fabricante, com
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atendimento remoto ou presencial
em horario comercial, cobertura e
suporte para hardware e software,
cobertura contra queda,
derramamento de liquido,
oscilacdo de energia pelo periodo

de 36 (trinta e seis) meses.

Computador Desktop, 122 geracao
Intel® Core™ i5-12400 (6-Core,
Cache de 18MB, 2.5GHz até
4.4GHz). Intel® UHD Graphics
730; Memdria de 16GB (1x16GB),
DDR5, 4400MT/s; Expansivel até
64GB. Armazenamento SSD de
512GB PCle NVMe M.2. Placa de
Rede local sem fio (WLAN) Realtek

Wi-Fi 6 RTL8852BE taxa de
6611 Inspiron | Und 3
Small

transferéncia de até 1201 Mbps,
Wi-Fi 6 (802.11ax) 2x2 e Rede Desktop
local com fio (LAN) Ethernet RJ45
Gigabit 10/100/1000 Mbps | com
Bluetooth®. Sistema operacional:
Windows 11 Pro, cor preta.

Assisténcia técnica completa do

fabricante, com atendimento
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remoto ou presencial em horario
comercial, cobertura e suporte
para hardware e  software,
cobertura contra queda,
derramamento de liquido,
oscilacdo de energia pelo periodo

de 36 (trinta e seis) meses.

Monitor QHD de 24", com ajuste de
inclinacdo e rotacdo, Painel IPS,
HDMI, VGA, Display Port, Porta
USB 3.2 upstream de 12 geracéo,
minimo de 4 USB de 5 Ghbit/s,
Cabo de alimentagdo, Cabo
3 DisplayPort, Cabo USB Type-A e 6669 Dell Und 11
Type-B. Cor preta. Assisténcia P2423D
técnica do fabricante  com
atendimento remoto ou presencial
em horario comercial e
substituicdo do equipamento em

caso de falha, pelo periodo de 36

(trinta e seis) meses.

Adaptador do tipo DockStation
Universal com capacidade para
conectar até 3 telas 4k

simultaneamente, USB-C, HDMI, 2
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4 x DisplayPort, 4 x USB-A 3.2 de 12 | 150458 ubD22 Und 2
geracdo, porta USB-C 3.2 de 12
geracao, rede - Ethernet 1000 - RJ-
45, com cabo USB-C e adaptador
USB-A.
Kit Teclado e mouse laser com fio,
5 1000 ppp ou superior, USB 2.0,
329340 Dell Und 7

padrdo ABNT?2.

Nobreak 1500 VA, 115/220v,
minimo de 6 tomadas de saida,
6 614404 | APC Ups Und 7
Padrdo NBR 14136, autonomia de br 1500

no minimo 40 min, baixo ruido. VA

1.2 A caracterizacdo da aquisicdo é “bem comum”, uma vez que estes sao considerados

indispensaveis para manter a continuidade das tarefas executadas pela SECOM no ambito
desta municipalidade, além da otimizagdo dos servigos, da satisfacdo dos usuérios e
rapidez no atendimento, com um aumento do padrdo de qualidade e presteza na execugao

do servigo.

1.3 Este Termo de Referéncia foi elaborado com base nas informacdes contidas no
Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD), encaminhado pela Secretaria Municipal
de Comunicacdo Social, e no conteddo dos Estudos Preliminares desenvolvidos pela

Equipe de Planejamento da Contratagéo.

1.4 Todos os documentos encontram-se no Processo Administrativo 9.234/2025 de que

frata esta contratagéo.

1.5 Tendo em vista que a Secretaria Municipal de Comunicacdo Social jA possui
equipamentos recentemente adquiridos e que estdo em pleno uso, a padronizacdo, com o

uso dos equipamentos descritos no item 1.1 deste Termo de Referéncia, motiva-se para
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garantir a maxima eficiéncia, a maxima eficacia, a maxima disponibilidade, a maxima
continuidade, a maxima compatibilidade, a maxima estabilidade, a gestdo segura e

unificada dos equipamentos e das garantias do fabricante.
1.6 Portanto, os computadores e demais equipamentos descritos neste Termo de
Referéncia (e que foram previamente abordados no Estudo Técnico Preliminar) deverao

ser, necessariamente, da Marca e Modelos citados no item 1 — Objeto deste Termo.

1.7 Padronizacdo de acordo com o Artigo 40 da Lei 14.133/2021.

1.8 Os equipamentos solicitados neste procedimento administrativo serdo para uso
profissional, das equipes de edi¢éo de video e de criagcdo (designers). Portanto, os mesmos
deverdo apresentar alta qualidade de desempenho, pois demandam computadores com
especificacbes técnicas indispensaveis para a eficiéncia e agilidade dos servigcos
realizados pela equipe de criagdo da Secretaria de Comunicagéo Social.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO

2.1 A solucdo para a demanda serd a aquisicdo de computadores, monitores e

equipamentos de informatica, conforme descritos no topico "1. OBJETO".

2.2 A contratada prestara garantia dos itens fornecidos, cujo prazo nao podera ser inferior
a 12 (doze) meses, contados a partir do recebimento definitivo. A contratada devera
fornecer certificados de garantia, por meio de documentos proprios, ou anotagdo

impressa ou carimbada na Nota Fiscal respectiva.

2.3 A contratada deverd prestar / oferecer a assisténcia técnica do fabricante com
atendimento remoto ou presencial em horario comercial e substituicdo do equipamento

em caso de falha, pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses.

2.4 O termo de garantia ou equivalente devera esclarecer de maneira objetiva em que
consiste, bem como a forma, o prazo e o lugar em que podera ser exercitado o 6nus, a

cargo do contratante, devendo ser entregue, devidamente preenchido pelo fabricante, no
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ato do fornecimento, acompanhado de manual de instalacéo e uso do produto.

2.5 A contratada devera possuir canal de comunicacdo para abertura dos chamados de
garantia, comprometendo-se a manter registros dos mesmos constando a descri¢cdo do

problema.

2.6 A entrega dos objetos devera ser feita em até 15 (quinze) dias apds a emissdo da
ordem de servico/empenho e os itens deverdo ser entregues conforme as especificacdes

encaminhadas pelo fornecedor.

3. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL

3.1 Até o presente momento, a Prefeitura Municipal de Saquarema nao possui um Plano
de Contrata¢des Anual publicado. Contudo, a contratacdo em tela esta abarcada da Lei

Orcamentaria Anual (LOA 2025) e no Plano Plurianual (PPA 2022-2025).

3.1.2 A aquisicdo de computadores, monitores e equipamentos de informatica esta
abarcada nos documentos iniciais do PCA, conforme print da tela do sistema ComprasGov.

(& compras govbr Documento de Formalizacao da Demanda

Numero do Documento de Formalizacio da Demanda: 155/2024
1. Informagdes Gerais

Area requisitante Data da conclusdo da contratagdo UASG  Editado por
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAD SOCIAL 10/10/2025 00:00 585809 EWERTOM MOREIRA DE CARVALHO SILVA
Descrigdo sucinta do objeto

Compra de equipamentos de foto, video e informatica

2. Justificativa de Necessidade

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de atendimento a demanda da Secretaria Municipal de
Comunicagio Social, setor responsavel pela criagio grafica e pela produgio de videos de publicidade e
propaganda institucionais de todos os eventos e campanhas realizadas pela Prefeitura de Saquarema. Os videos
institucionais produzidos pela SECOM serdo veiculados nas redes socials (Facebook, Instagram, YouTube) e
televisdo.

Os equipamentos solicitados neste Termo de Referéncia seriio para uso profissional, portanto deverdo apresentar
alta qualidade de desempenho, tanto para os equipamentos de filmagem (com fungoes e qualidade de imagem
profissional), quanto para os equipamentos de edi¢io de videos e producio de artes, que demandam computadores
com especificagdes técnicas indispensavels para a eficiéncia e agilidade dos servigos realizados pela equipe de
criagdo da Secretaria de Comunicagio Social.
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4. MODALIDADE DA LICITACAO

4.1. Conforme expressado acima, o objeto possui caracteristicas comuns, que podem ser
objetivamente definidas. Portanto, a licitagdo deve ser realizada como pregdao eletrénico, e

0 critério de julgamento sera a proposta de menor valor global.

4.2 Buscando-se zelar pela padronizacdo, considerada a compatibilidade de
especificagbes estéticas, técnicas ou de desempenho, conforme o Artigo 47 da Lei
14.133/2021, o objeto néo justifica parcelamento, tendo em vista que a solugdo € a Unica

disponivel e se mostra técnica e economicamente viavel.

4.3 Buscando-se padronizar a entrega dos itens e evitando causar atrasos no cronograma
da Prefeitura de Saquarema, faz-se necessério que os itens sejam entregues de forma
conjunta. Desta forma, ndo haverd interferéncia no andamento das atividades da Prefeitura
Municipal de Saquarema.

4.4 O nao parcelamento visa garantir a qualidade e a padronizacdo dos itens, utilizando-
se de materiais semelhantes na confec¢do dos produtos a serem entregues.

5. MEMORIA DE CALCULO E RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1 Para o levantamento dos custos desta contratag@o publica foram utilizadas as etapas

descritas no Documento de Formalizagdo de Demanda, anterior & execugao deste Termo.

5.2 Para se chegar a quantidade a ser contratada, foram utilizados os contratos anteriores

da Prefeitura de Saquarema, com o0 mesmo objeto, conforme descrito abaixo:

Contrato 234/2022: aquisicdo de maquinas e equipamentos.

5.3 O quantitativo foi totalizado utilizando-se o nimero de funcionérios existentes na

Secretaria Municipal de Comunicac¢éo Social, a saber:

5.3.1 4 (quatro) computadores para os profissionais de Edi¢do Grafica e de Video;
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5.3.2. 2 (dois) computadores para os profissionais de jornalismo;

5.3.3. 1 (um) computador para o Secretario de Comunicacéo Social.

5.3.4. 11 (onze) monitores, que serdo utilizados pelos profissionais de Edicdo Grafica
e de Video (utilizando duas telas cada), além de mais duas unidades para 0s

profissionais de jornalismo;

5.4 A previsdo de recursos orgcamentarios para a execug¢do dos servicos durante o

exercicio de ano consta da LOA - 2025, nas seguintes funcionais programaticas:

Programa de Trabalho: 24.122.0010.1.076.000
Natureza de Despesa: 4.4.90.52.03.00.00
Natureza de Despesa: 4.4.90.52.30.00.00
Natureza de Despesa: 4.4.90.52.30.01.00
Fonte de Recurso: 170401

5.5 Se 0 CONTRATANTE optar pela prorrogacao do contrato que vier a ser assinado, serdo
consignadas nos proximos exercicios, na Lei Orcamentéaria Anual, as dotagfes necessarias

ao atendimento dos pagamentos previstos.

5.6 Na prorrogagdo, o CONTRATANTE poderé renegociar 0s pregos praticados com a
contratada, em decorréncia deste certame, com base em pesquisa de pre¢os, com vistas

a obter maior vantajosidade para a Administracéo, no decorrer da execugdo do contrato.

5.7 O CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, efetuar revisdo dos pregos praticados
com a contratada, em decorréncia de eventual reducgéo identificada nos precos do

mercado, por meio de termo aditivo.

5.8 O CONTRATANTE se reserva o direito de, a seu juizo, executar ou ndo a totalidade do

valor contratual.

5.9 No interesse do CONTRATANTE, a contratada fica obrigada a aceitar os acréscimos

ou supressbes que se fizerem necessarios nos servicos, nas mesmas condicbes



£ o0\
Estado do Rio de Janeiro :‘s",@%'sAQUAREMA
Prefeitura Municipal de Saquarema 5@‘@.}1‘ PREFEITURA

Secretaria Municipal de Comunicacao Social
P ¢ Processo n°: 9234 / 2025

Fls:
Assinatura;

contratuais, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, conforme disposto no art. 125 da Lei n°® 14.133/2021.

6. ESTIMATIVA ANUAL DE EXECUCAO

6.1 A quantidade anual foi prevista para ser executada durante cada vigéncia contratual de

12 (doze) meses.

6.2 Os numeros foram determinados com base nos contratos anteriormente firmados pela

Prefeitura de Saquarema para a execucgédo deste tipo de servico.

7. DA DOCUMENTACAO EXIGIDA

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor consolidado ou acompanhado de
todas as alteracdes posteriores (de acordo com as exigéncias do Caodigo Civil).

b) Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).
c) Declaracao da proponente de que:

| - Nao pesa contra si idoneidade;

Il - Nao emprega menor de idade;

[Il - Cumpre plenamente aos requisitos de habilitacao;
IV - Cumpre as exigéncias de reserva de cargos;

V - Da integralidade de custos.

d) Prova de regularidade fiscal com a Fazenda Federal e com a Divida Ativa da Uniéo,
mediante apresentacdo da Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa)
Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela

Secretaria da Receita Federal do Brasil.
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e) Prova de regularidade fiscal com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante,
mediante apresentacdo da Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de

Débitos Estaduais, expedida pelo 6rgdo competente.

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante,
mediante apresentacdo da Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de

Débitos Municipais, expedida pelo 6érgdo competente.

g) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o, mediante a

apresentagéo do Certificado de Regularidade do FGTS, expedida pelo 6rgdo competente.

h) Prova de inexisténcia de Débitos Trabalhistas, mediante a apresentacédo de Certiddo
Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos relativos a Justica do Trabalho,
expedida pelo 6rgdo competente.

i) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

j) Qualificacado técnica dos profissionais que atuardo no Municipio com formacéo técnica

OU Curso superior na area.

k) Declaracéo emitida por 6rgao publico ou provado demonstrando a execucao do servigo

a ser contratado, atestando a devida capacidade técnica.

[) Comprovante de inscricdo e cadastramento no SICAF (Sistema de Cadastro de
Fornecedores) do Governo Federal. O documento devera estar devidamente atualizado

junto ao érgao federal.

8. EXECUCAO E GARANTIA CONTRATUAL

8.1 Para todos os equipamentos deveréo ser fornecidos manuais técnicos do usuario e de
referéncia contendo todas as informag¢des sobre os produtos com as instru¢cdes com fotos

ou imagens ilustrativas, para orientacdes técnicas e funcionais.
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8.2 Os equipamentos ofertados deverao ser novos, de primeiro uso, ndo remanufaturados,

e estar em linha de fabricacdo na data de abertura das propostas.

8.3 Todos os componentes devem ser do proprio fabricante ou estar em conformidade com
a politica de garantia do mesmo, ndo sendo permitida a integracdo de itens de terceiros
que possam acarretar em perda parcial da garantia ou nao realizacdo da manutencao

técnica pelo préprio fabricante quando solicitada.

8.4 Cada equipamento devera acompanhar as referidas midias de restauracdo do sistema
operacional e drivers, mantendo o padrao de fabrica ou possuir sistema interno capaz de

gerar as midias de instalagéo e recuperacdo do sistema.

8.5 E obrigatéria a comprovacéo técnica de todas as caracteristicas exigidas para os
equipamentos e softwares aqui solicitados, através de documentos que sejam de dominio
publico cuja origem seja exclusivamente do fabricante dos produtos, como catalogos,
manuais, ficha de especificacdo técnica, informacdes obtidas em sites oficiais do fabricante
através da internet, indicando as respectivas URL (Uniform Resource Locator).

8.6 Os precos apresentados para execucdo de quaisquer servicos sao da exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA, nao Ihe cabendo pleitear nenhuma alteragéo

posterior, sob a alegacéo de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.
8.7 A CONTRATADA ¢é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,

defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou de materiais empregados.

8.8 A critério da CONTRATANTE, sera exigida prestacéo de garantia nas contratagfes de

obras, servicos e fornecimentos.

8.8.1 Cabera A CONTRATADA optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

| - caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural,

mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo
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Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores econémicos, conforme definido pelo
Ministério da Economia;

Il - seguro-garantia;

Il - fianca bancaria emitida por banco ou instituicao financeira devidamente autorizada a

operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

IV - titulo de capitalizagdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor total.
(Incluido pela Lei n° 14.770, de 2023)

8.8.2 Na hip6tese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracdo, A CONTRATADA ficara desobrigada de renovar a garantia ou de endossar
a apodlice de seguro até a ordem de reinicio da execu¢do ou o adimplemento pela
Administracao.

8.9 O seguro-garantia tem por objetivo garantir o fiel cumprimento das obrigacbes
assumidas pela CONTRATADA perante a Administracao, inclusive as multas, os prejuizos
e as indenizac¢des decorrentes de inadimplemento, observadas as seguintes regras nas

contratacdes regidas por esta Lei:

8.9.1 O prazo de vigéncia da apdlice sera igual ou superior ao prazo estabelecido no
contrato e devera acompanhar as modificagfes referentes a vigéncia deste mediante a

emissao do respectivo endosso pela seguradora.

8.10 Nos contratos de execucao continuada ou de fornecimento continuo, sera permitida a
substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacgéo ou de aniversario, desde
gue mantidas as mesmas condi¢des e coberturas da apdlice vigente e desde que nenhum

periodo fique descoberto.

8.11 Os equipamentos de informatica deverado possuir garantia do fabricante de 36 (trinta
e seis) meses para reposicdo de pecas, mao de obra e atendimento on-site ou remoto,
comprovados por documento emitido pelo fabricante, com partnumber do equipamento e

modelo.
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8.12 A garantia ser& de até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, autorizada a
majoracao desse percentual para até 10% (dez por cento), desde que justificada mediante

analise da complexidade técnica e dos riscos envolvidos.

8.13 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera contado

a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

8.14 A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em

perfeitas condi¢cdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

8.15 A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos bens pelo proprio
CONTRATADO, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo

com as normas técnicas especificas.

8.16 Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de

ajustes, reparos e correcdes necessarias.

8.17 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padrdoes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na

fabricagdo do equipamento.

8.18 O CONTRATADO devera disponibilizar equipamento equivalente, de especifica¢éo
igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em caréater provisorio pelo
CONTRATANTE, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante

a execucéo dos reparos.

8.19 Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do

CONTRATANTE ou a apresentacdo de justificativas pelo CONTRATADO, fica o
CONTRATANTE autorizado a contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes
ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do CONTRATADO
0 reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos

equipamentos.
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8..20 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do CONTRATADO.

8.21 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢cbes, mesmo depois de expirada a vigéncia

contratual.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento devido ao contratado seré efetuado com recursos do ente licitante, em
conta corrente indicada pelo contratado, no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados a
partir da data do aceite definitivo do material na(s) nota(s) fiscal(is) apresentada(s) ou por
boleto bancario emitido pelo credor.

9.2 O contratado deveré informar no corpo/observactes da(s) notas(s) fiscal(is) emitidas,
os dados da conta corrente para pagamento.

9.3 A conta corrente indicada pelo contratado devera, obrigatoriamente, estar relacionada
ao CPF sendo da pessoa fisica, ou se pessoa juridica, ao CNPJ da matriz ou da filial do

licitante vencedor.

9.4 Quando o pagamento for por boleto bancario, é de responsabilidade exclusiva do
contratado a sua emissao, ndo respondendo a municipalidade por eventuais fraudes ou

divergéncias no documento.

9.5 O pagamento somente ocorrerd mediante a apresentacdo de nota fiscal emitida de
forma correta. A nota fiscal que for apresentada com erro sera devolvida ao contratado
para retificacdo e reapresentacao, acrescendo-se ao prazo fixado os dias que se passarem

entre a data da devolucao e a da reapresentacao.

9.5.1 O setor competente para proceder o pagamento verificara se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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S

| - 0 prazo de validade;

Il - a data da emisséo;

Il - os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
IV - 0 periodo de prestacdo dos servigos;

V - o valor a pagar; e

VI - eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.6 O pagamento ocorrera em parcela Unica, apés a entrega de todos os itens que

compdem o objeto da contratacdo e emissdo do Termo de Recebimento Definitivo.

9.6.1 A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias,
contado da data final do periodo de adimplemento da parcela da contratacédo a que aquela

se referir.

9.7 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relacdo a entrega dos equipamentos e realizacdo dos servigos de

instalacdo, configuracdo, atualizacdo e treinamento.

9.7.1 Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

9.8 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos

oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.9 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovacao da regularizacao da situacao, ndo acarretando qualquer énus para a
CONTRATANTE.
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9.10 Antes do pagamento a CONTRATADA, serd realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas neste Termo de Referéncia.

9.11 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

9.12 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE dever4d comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.13 Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,

assegurada a contratada a ampla defesa.

9.14 Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua

situacao junto ao SICAF.

9.14.1 Sera rescindido o contrato em execugdo com a CONTRATADA inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima

autoridade da contratante.

9.15 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporéaria de
participacdo em licitagcdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.
29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.
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9.16 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei n® 8.212, de 1993, nos termos do item
6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

9.16.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicBes abrangidos por aguele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.17 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada
gue tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo CONTRATANTE,

com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

9.18 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacéo financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento

VP = Valor da parcela a ser paga

| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
I =(TX)

| = (6/100)/365

| =0,00016438 TX = Percentual da Taxa Anual = 6%

10. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA OU EXECUCAO DO OBJETO
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10.1 Os itens deverao ser entregues em suas caias e embalagens originais, de segunda a
sexta-feira, das 10 (dez) as 16 (dezesseis) horas, na Secretaria Municipal de Comunicacao

Social, situada a Rua Coronel Madureira, 77, 2° andar, no Centro de Saquarema.

10.1.1 O prédio da Prefeitura Municipal de Saquarema nao dispde de elevadores de carga
nem vagas de estacionamento especificas para carga e descarga. Desta forma, cabe a
CONTRATADA prévia andlise de como sera feita a logistica de entrega dos itens

contratados.

10.2 As embalagens dos equipamentos deverdo possuir identificagdo externa, indicando
marca, modelo e configuragdo sumaria. Todos 0s equipamentos deverdo possuir
configuracao idéntica e rigorosamente igual as maquinas entregues para geracao de
imagens, respeitando as marcas e modelos de cada um dos componentes especificados.

10.3 Todos os componentes e acessorios cotados deverdao ser entregues funcionando
perfeita e simultaneamente, ndo sendo admitida a entrega dos equipamentos sem a
completa instalacdo do hardware e da imagem exigidos pelo CONTRATANTE, a qual, em
nenhuma hipotese, podera ser executada nas instalacdes do CONTRATANTE.

10.4 Como comprovacdo de licenciamento do Sistema Operacional Windows, sera exigida
a presenca da etiqueta oficial da Microsoft (GML), devidamente afixada em cada um dos
equipamentos, em conjunto com a chave de ativagdo do Windows inserida no Firmware,

sendo a ativagao feita automaticamente uma Unica vez quando conectado a internet.

10.4.1 Para viabilizar o controle do licenciamento do Windows, devera ser anexada ao
fornecimento uma relacéo integral de todas as licengas, vinculando ao nimero de série de

cada computador o “product key” da etiqueta de licenciamento.

10.5 No ato da entrega de cada remessa de equipamentos, sera emitido um documento de
aceite provisério. O aceite definitivo serd emitido apds verificacdo de amostra
razoavelmente representativa dos equipamentos fornecidos. Essa verificacdo ndo podera
ultrapassar o prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data de emissao do

aceite provisorio.
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10.5.1 Todo material ofertado serd testado pela Divisdo de Informética e Tecnologia e

deverd ser igual ou superior as especificacdes informadas.

10.6 O faturamento sé podera ser apresentado apds a conclusdo da etapa do aceite
definitivo, indicativo da satisfacdo pela CONTRATADA de todas as obrigacfes pertinentes
ao fornecimento, acompanhado da documentacédo probatdria relativa ao recolhimento dos

impostos relacionados com a obrigacao.

10.7 O aceite definitivo dos equipamentos entregues ndo isentarda a CONTRATADA da

responsabilidade sobre eventuais incorregcbes posteriormente detectadas nos
equipamentos ndo testados na verificagdo por amostragem, bem como das penalidades
aplicaveis no caso de inexecucdo ou prestacdo deficiente dos servicos de suporte e

atendimento em garantia.

10.8 O Termo de Recebimento Definitivo, indicativo da quitacdo de todas as obrigacbes
por parte da CONTRATADA, habilitando-a a requerer a devolu¢do da caucdo, sO sera
emitido no término da vigéncia do contrato, apds constatacdo de que os servigos de

garantia on site de 36 (trinta e seis) meses foram prestados satisfatoriamente.

10.9 Os itens deverdo ser entregues em até 15 (quinze) dias Uteis na sede da Secretaria

Municipal de Comunicacéo Social.

10.10 O objeto da presente licitagdo serd atestado pelos prepostos do contrato que
adotarao os seguintes procedimentos:
10.11 Em caso de irregularidade ndo sanada pelo vencedor, o preposto reduzira a termo

os fatos ocorridos e encaminharé ao gestor de contratos para aplicagéo de penalidades.

10.12 Em caso de necessidade de providéncias por parte do vencedor, os prazos de
pagamento serdo suspensos e o fornecimento considerado em atraso, sujeitando-a a
aplicacdo das sangOes estabelecidas na lei e neste instrumento. Os bens/servigos seréo
recebidos definitivamente no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento

provisorio.
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10.13 Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se 0 recebimento

definitivo no dia do esgotamento do prazo.

10.14 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

10.15 N&o sera permitido a subcontratacéo do objeto deste termo de referéncia.

10.16 Todas as condi¢Bes de recebimento ou ndo recebimento dos materiais solicitados
decorreram de acordo com a Lei 14.133/2021.

11. QUALIFICACAO TECNICA E/OU DOCUMENTACAO ESPECIFICA.

11.1 A CONTRATADA responderd integralmente pela qualidade do fornecimento e dos
servicos poés-venda, incluindo-se nessa responsabilidade a qualificacdo técnica dos
profissionais intervenientes.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE

12.1 Cabe & CONTRATANTE:

12.1.1 Prestar informacgdes sobre a execugao do contrato, com os nomes dos fornecedores
de servigos especializados que serdo divulgadas em sitio proprio aberto para o contrato na
rede mundial de computadores, garantido o livre acesso as informagfes por quaisquer
interessados. As informacdes sobre valores pagos seréo divulgadas pelos totais de cada

tipo de servico de fornecedores e de cada meio de divulgacéo.

12.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de

acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;



£ o0\
Estado do Rio de Janeiro :'f’@%‘sAQUAREMA
Prefeitura Municipal de Saquarema :‘Qﬁg-[}” PREFEITURA

Secretaria Municipal de Comunicacao Social
P ¢ Processo n°: 9234 / 2025

Fls:
Assinatura;

12.1.3. Verificar se o servigo executado esta de acordo com as especificagcdes constantes
neste Termo de Referéncia;

12.1.4. Empenhar, para cumprimento do Contrato, 0s recursos orcamentarios necessarios

ao pagamento.

12.1.5. Efetuar o pagamento de acordo com os prazos e condi¢des do Contrato.

12.1.6. Comunicar prontamente a CONTRATADA, qualgquer anormalidade no objeto do
Contrato, podendo recusar o recebimento, caso nhdo esteja de acordo com as

especificagdes e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.1.7. Notificar previamente a CONTRATADA, gquando da aplicagéo de penalidades.

12.1.8. Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual, por intermédio de servidor(es)
designado(s) pela Secretaria Municipal de Comunicagéo Social.

12.1.9. Compete ao Gestor do contrato, a conferéncia dos precos de tabela de cada
produto, por ocasido da apresentacdo das Ordens de Servico e dos documentos de
prestacéo de contas emitidos pela CONTRATANTE.

12.2 Cabe a CONTRATADA:

12.2.1. A CONTRATADA néao podera, em nenhum caso, sobrepor os planos de incentivo
aos interesses dos contratantes, preterindo veiculos de divulgacdo que ndo os concedam
ou priorizando os que os oferecam, devendo sempre conduzir-se na orientagédo da escolha

desses veiculos de acordo com pesquisas e dados técnicos comprovados.

12.2.2. Fornecer e executar o objeto do presente termo rigorosamente no prazo pactuado,
mediante emissdo de ordem de servico, bem como cumprir todas as demais obrigacbes

impostas pelo presente Termo e pela legislacédo aplicavel.
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12.2.3. A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,

defeitos ou incorrecdes resultantes da execucédo ou de materiais empregados.

12.2.4. Ser o Unico responsavel por todos os 6nus tributarios Federais, Estaduais e
Municipais, ou obrigacGes concernentes a legislacéo social, trabalhista, fiscal, securitaria
ou previdenciaria, bem como por todos 0s gastos e encargos inerentes a mao de obra
necessaria a perfeita efetivagéo do objeto contratual, entendendo-se como 6nus tributarios:
pagamento de impostos, taxas, contribuicbes de melhoria, contribuicbes parafiscais,

empréstimos compulsorios, tarifas e licengas concedidas pelo Poder Publico.

12.2.5. Ser o Unico, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por todos os danos
e prejuizos de qualquer natureza que causar a Prefeitura Municipal de Saquarema ou a
terceiros, provenientes da prestacao do servico, respondendo por si e por seus sucessores,
ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento do
Poder Publico licitante.

12.2.6. Manter e fornecer, durante a futura execucdo contratual, as condi¢cdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas em eventual edital em compatibilidade com as

obriga¢cBes assumidas.

12.2.7. Promover por sua conta a cobertura, através de seguros, dos riscos a que se julgar

exposta em vista das responsabilidades que Ihe cabem na execucédo deste termo.

12.2.8. Indenizar em qualquer caso todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza, que
0s materiais vierem causar a Prefeitura Municipal de Saquarema ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, na execug¢éo deste termo, respondendo por si e por seus

sucessores.

12.2.9. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacéo solicitada pela fiscalizacédo

da Prefeitura Municipal de Saquarema.

12.2.10. Cientificar, imediatamente, a fiscalizacdo da Prefeitura Municipal de Saquarema

qualquer ocorréncia anormal durante a execucédo contratual.
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12.3 A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do presente objeto, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

13. DA POSSIBILIDADE LEGAL DE ACRESCIMOS E SUPRESSOES AO OBJETO A
SER CONTRATADO

13.1. O objeto licitado podera sofrer acréscimos ou supressdes nos limites previstos nos
artigos 124 e 125, da Lei Federal n.° 14.133/21.

Art. 124. Os contratos regidos por esta Lei poderéo ser alterados, com as
devidas justificativas, nos seguintes casos:

| - unilateralmente pela Administracao:

a) quando houver modificacdo do projeto ou das especificacdes, para melhor

adequacao técnica a seus objetivos;

b) quando for necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia
de acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites

permitidos por esta Lei;

Il - por acordo entre as partes:

a) quando conveniente a substituicdo da garantia de execucao;

b) quando necesséria a modificacdo do regime de execucao da obra ou do
servi¢co, bem como do modo de fornecimento, em face de verificagcao técnica

da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

¢) quando necessaria a modificacao da forma de pagamento por imposicao
de circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e

vedada a antecipacédo do pagamento em relagdo ao cronograma financeiro
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fixado sem a correspondente contraprestacdo de fornecimento de bens ou

execucédo de obra ou servico;

d) para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em
caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucdo do contrato tal como pactuado, respeitada, em

gualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato.

§ 1° Se forem decorrentes de falhas de projeto, as alteracdes de contratos
de obras e servi¢os de engenharia ensejardo apuracdo de responsabilidade
do responsavel técnico e adocdo das providéncias necessarias para o
ressarcimento dos danos causados a Administracao.

§ 2° Serd aplicado o disposto na alinea “d” do inciso Il do caput deste artigo
as contratacdes de obras e servigos de engenharia, quando a execucao for
obstada pelo atraso na conclusdo de procedimentos de desapropriagéao,
desocupacédo, serviddo administrativa ou licenciamento ambiental, por

circunstancias alheias ao contratado.

Art. 125. Nas alterac¢des unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art.
124 desta Lei, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des
contratuais, acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos servigos
ou nas compras, €, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o

limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

14. FISCALIZACAO E ACEITACAO

14.1 Sera nomeada uma comissao de fiscalizacao, composta por 02 (dois) servidores, para
executar a fiscalizacao técnica e fiscalizacdo administrativa do contrato e registrar em

relatorio todas as ocorréncias, deficiéncias, irregularidades ou falhas porventura
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observadas na execug¢do dos servicos e terd poderes, entre outros, para notificar a
contratada, objetivando sua imediata corregéo.

14.2. O Fiscal Técnico sera responsavel pelo acompanhamento do contrato com o objetivo
de avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
gquantidade, a qualidade, o tempo e o modo da presta¢cdo ou da execucao do objeto estédo
compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme
0 resultado pretendido pela administragcdo, com o eventual auxilio da fiscalizacdo

administrativa.

14.3. O Fiscal Administrativo sera responsavel pelo acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigaces previdenciarias, fiscais e trabalhistas e
quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a

repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento;

14.4. Sera nomeado 1 (um) gestor de contrato, que cabera a coordenacgéo das atividades
relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a
instrucdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sanc¢fes e a extingdo dos contratos,

entre outros.

14.5. Ficardo reservados a fiscalizagcdo o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso nao previsto no presente Processo
Administrativo e tudo o mais que se relacione com o objeto licitado, desde que néo acarrete

onus para a Prefeitura Municipal de Saquarema ou modificagdo da contratacao.

14.6. O ordenador de despesa ird designar a equipe de fiscalizacdo do contrato. Os
servidores deverdo ser lotados na Secretaria Municipal de Comunicag¢do Social e o Termo

de Designacao devidamente publicado em Diario Oficial.

14.7. As decisbes que ultrapassarem a competéncia da equipe de fiscalizacdo da

Secretaria Municipal de Comunicacdo Social, deverdo ser solicitadas formalmente pela
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empresa contratada a autoridade administrativa imediatamente superior ao fiscal, através

dele, em tempo habil para a adocdo de medidas convenientes.

14.8. A empresa contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de
inspecao, verificagcdo e controle a serem adotados pela fiscalizacdo, obrigando-se a
fornecer todos os dados, elementos, esclarecimentos, solucBes e comunicacdes

necessarios ao fiel cumprimento de suas obrigac6es nos termos do contrato a ser firmado.

14.9. A contratada se obriga a permitir, caso haja auditoria interna do contratante e/ou
auditoria externa por ele indicada, acesso a todos os documentos que digam respeito aos

servigos prestados ao contratante.

14.10. A existéncia e a atuacao da fiscalizacdo em nada restringirdo a responsabilidade
Unica, integral e exclusiva da contratada, no que concerne ao objeto contratual, as
implicacdes préximas e remotas perante a Prefeitura Municipal de Saquarema ou perante
terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da execucgdo
do objeto licitado e adjudicado ndo implicara corresponsabilidade desta Prefeitura ou de
seus prepostos, devendo, ainda, a empresa contratada, sem prejuizo das penalidades
previstas, proceder ao ressarcimento imediato, ao Poder Publico licitante, dos prejuizos

apurados e imputados a falhas na execucdo do objeto adjudicado.

14.11 O CONTRATANTE fiscalizard a execucdo dos produtos e servigos contratados e
verificard o cumprimento das especificagdes técnicas, podendo rejeita-los, no todo ou em

parte, quando néo corresponderem ao desejado ou especificado.

14.12 A ndo aceitagdo de algum servi¢o, no todo ou em parte, ndo implicara a dilagdo do

prazo de entrega, salvo expressa concordancia do CONTRATANTE.

14.13 A CONTRATADA adotara as providéncias necessarias para que a execucao de
gualquer produto ou servigco considerada ndo aceitavel, no todo ou em parte, seja refeita

ou reparada nos prazos estipulados pela fiscalizacdo, sem 6nus para 0 CONTRATANTE.
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14.14 A autorizacéo, pelo CONTRATANTE, dos servicos executados pela CONTRATADA
ou por fornecedores especializados ndo a desobrigard de sua responsabilidade quanto a

perfeita execucado técnica e comprovacao dos servicos.

14.15 A auséncia de comunicacéo por parte do CONTRATANTE, referente a irregularidade
ou falhas, ndo exime a CONTRATADA das responsabilidades determinadas no contrato a

ser firmado.

14.16 A CONTRATADA permitird e oferecerd condicbes para a mais ampla e completa
fiscalizagdo, durante a vigéncia do contrato a ser firmado, fornecendo informacdes,
propiciando 0 acesso a documentagéo pertinente e aos produtos e servicos em execugao

e atendendo as observacoes e exigéncias apresentadas pela fiscalizacao.

14.17 A CONTRATADA se obriga a permitir que a auditoria interna do CONTRATANTE e
ou auditoria externa por ela indicada tenham acesso aos documentos e materiais que

digam respeito aos produtos e servigos prestados ao CONTRATANTE.

14.18 Ao CONTRATANTE é facultado o acompanhamento da execuc¢do dos produtos e
servigos objeto do contrato a ser firmado, juntamente com representante credenciado pela

contratada.

14.19 O CONTRATANTE poder4, a seu juizo, avaliar o desempenho da contratada quanto

ao planejamento e a execuc¢do dos produtos e servigos objeto do contrato a ser firmado.

14.20 A avaliagcéo sera considerada pelo CONTRATANTE para: apurar a necessidade de
solicitar da CONTRATADA correc¢des que visem maior qualidade dos servigos prestados;
decidir sobre prorrogagéo de vigéncia ou rescisdo contratual; e fornecer, quando solicitado
pela contratada, declaracbes sobre seu desempenho para servir de prova de capacitagédo

técnica em licitacdes.

14.21 O instrumento de avaliacdo de desempenho ficara a disposicdo dos 6rgdos de

controle interno e externo.
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15. SANCOES APLICAVEIS

15.1. O ndo cumprimento total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisao unilateral por
ato da CONTRATANTE, independentemente de notificacdo ou interpelacao judicial ou
extrajudicial, na forma dos artigos 104, da Lei Federal n° 14.133/21;

15.2. Em caso de inexecucéo, total ou parcial, erro de execucado, execucdo imperfeita,
demora na execucao, qualquer inadimplemento ou infragdo contratual, a CONTRATADA,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que couber, ficara sujeita as penalidades

previstas nos artigos 155 e 156, da Lei Federal n® 14.133/21, conforme transcri¢cdo abaixo:

15.2.1 Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragodes:

| - dar causa a inexecucdao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

[l - dar causa a inexecucdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente jus-

tificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo

justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracao falsa durante a licitacdo ou a execuc¢éo do contrato;
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IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2.2 Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas

nesta Lei as seguintes sangoes:

| - adverténcia;

[l - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicacéo das sang¢fes serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

lll - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragédo Publica;

V - a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos orgaos de controle.

§ 2° A sancao prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente pela

infragdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se



a
£ o0\
Estado do Rio de Janeiro 5?’@“,«“QSAQUAREMA
Prefeitura Municipal de Saquarema o‘;_‘g, PREFEITURA

Secretaria Municipal de Comunicacao Social
P ¢ Processo n°: 9234 / 2025

Fls:
Assinatura;

justificar a imposicao de penalidade mais grave.

§ 3° A sancdo prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou
do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacéo direta e sera
aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no art. 155

desta Lei.

§ 4° A sancdo prevista no inciso Il do caput deste artigo serd aplicada ao responsavel
pelas infragBes administrativas previstas nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do art.
155 desta Lei, quando néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave, e impedira
o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sancdo prevista no inciso IV do caput deste artigo seré aplicada ao responséavel pe-
las infragbes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e Xl do caput do art. 155
desta Lei, bem como pelas infragBes administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, Vl e
VIl do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave que
a sancao referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo

minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

8§ 6° A sancao estabelecida no inciso IV do caput deste artigo sera precedida de andlise

juridica e observara as seguintes regras:

| - quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de
ministro de Estado, de secretério estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada
por autarquia ou fundagéo, serd de competéncia exclusiva da autoridade maxima da

entidade;

Il - quando aplicada por 6rgéos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico
e pela Defensoria Publica no desempenho da funcao administrativa, sera de competéncia
exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso

| deste paragrafo, na forma de regulamento.
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§ 7° As sancg0es previstas nos incisos |, Il e IV do caput deste artigo poderao ser aplicadas

cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput deste artigo.

§ 8° Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse

valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§ 9° A aplicagdo das sancgbes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipétese

alguma, a obrigacdo de reparacgéao integral do dano causado a Administracdo Publica.
15.3. As sanc¢des previstas nos caputs Il e IV do artigo 156 da Lei n® 14.133/21 poderéo
também ser aplicadas, conforme o mesmo artigo 156, as empresas ou aos profissionais

que, em razéo dos contratos regidos por esta Lei:

a) Tenham sofrido condenacéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

b) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

c) Demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragéo em virtude de

atos ilicitos praticados.

15.4 Ficam estabelecidos 0s seguintes percentuais de multas:

15.4.1 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na entrega do objeto, até o 30°

(trigésimo) dia, calculados sobre o valor do contrato administrativo;

15.4.2 20% (vinte por cento) sobre o saldo do contrato administrativo, no caso de atraso

superior a 30 (trinta) dias na execucdo do objeto, com a consequente rescisdo contratual;

15.4.3 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato administrativo, no caso da
Contratada, injustificadamente, desistir do contrato administrativo ou der causa a sua

rescisdo, bem como nos demais casos de inadimplemento contratual.
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15.4.4 O valor das multas aplicadas, ap6s regular processo administrativo, sera
descontado do pagamento das faturas devidas pela Prefeitura Municipal de Saquarema.
Se o valor ndo for suficiente, a diferenca devera ser paga por meio de guia propria a
Prefeitura Municipal de Saquarema, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da

data da sua aplicacéo.

15.4.5 As sancdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a
gravidade do descumprimento, apds regular processo administrativo, garantido o

contraditério e a ampla defesa.

16. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

16.1 Respeitados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade, a empresa a ser
contratada deverd adotar praticas de sustentabilidade e de natureza ambiental no
fornecimento dos servicos, observando, no que for cabivel para estabelecer critérios,
praticas e diretrizes para a promogdo do desenvolvimento nacional sustentavel nas

contratacdes realizadas pela Administracdo Publica Federal.

16.2 A empresa a ser contratada devera atender aos critérios e praticas de sustentabilidade
a serem incluidos dentre as especificagdes técnicas do objeto em atendimento as normas
constantes na Instrugdo Normativa n° 05/2017ISLTI/MPOG e na Instru¢cdo Normativa n° 01
12010/5LTI/MPOG:

16.2.1. As licitantes deverdo utilizar equipamentos preferencialmente que atendam os

critérios de sustentabilidade ambiental do artigo 5°.

16.2.2. As proponentes deverao ainda observar e cumprir a legislacdo ambiental pertinente
ao objeto da licitagdo, tanto no processo de extracdo das matérias-primas utilizadas, como
na execucao do servico, utilizacao, transporte e descarte dos produtos e matérias primas,
inclusive quanto a observancia do anexo | da Instru¢do Normativa (IBAMA) n° 06 de 15 de
marco de 2013 no caso de itens enquadrados como atividades potencialmente poluidoras
e utilizadoras de recursos ambientais, caso em que podera ser solicitado certificado de

sustentabilidade ambiental.
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16.3 A contracdo podera causar diversos impactos ambientais, como o consumo de
energia, a emissdo de gases de efeito estufa durante a producdo e o transporte dos

produtos, além da possibilidade de residuo eletrénico para futuros produtos inserviveis.

16.4 Os computadores e outros equipamentos de informética consomem energia durante
a operacdo. Para mitigar esse impacto, foram indicados equipamentos e especificacdes
que asseguram potencial de eficiéncia energética, a fim de garantir que eles atendam a
padrbes de sustentabilidade. Ao implementar essas medidas, podemos minimizar os

impactos ambientais da contratagédo de equipamentos e suprimentos de informética.

16.5 Medidas para Reducéo destes Impactos

16.5.1 Consumo de Energia:

16.5.1.1 Eficiéncia Energética: Adquirir equipamentos com alta eficiéncia energética,
processadores (Intel, AMD).

16.5.1.2 Gestao de Energia: A equipe de Tl deve implementar politicas de gerenciamento
de energia nos computadores, tais como desliga-los ou coloca-los em modo de espera
guando nédo estiverem sendo utilizados. Além disso, é importante instruir e conscientizar
cada servidor publico sobre a importancia deste esfor¢co conjunto para reduzir custos e
preservar recursos ambientais.

16.6 Geracédo de Residuos Eletronicos:

16.6.1 Compra de Produtos Sustentaveis:

16.6.1.1 Priorizar a compra de equipamentos projetados para serem facilmente

desmontados para reciclagem ou que usam materiais reciclados em sua fabricacéo.

16.6.2 EmissOes de Gases de Efeito Estufa:

16.6.2.1 Transporte Verde: Dar preferéncia a fornecedores que utilizem modos de trans-

porte de baixa emisséo, que otimizem suas rotas de entrega para reduzir as milhas percor-
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ridas.

17. EXTINCAO CONTRATUAL

17.1 Constituirdo motivos para extincdo do contrato, a qual devera ser formalmente
motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as

seguintes situacdes previstas no artigo 137 da Lei 14.133/2021:

| - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas

contratuais, de especificagdes, de projetos ou de prazos;

Il - desatendimento das determinacdes regulares emitidas pela autoridade designada para

acompanhar e fiscalizar sua execuc¢ao ou por autoridade superior;

Il - alteragcéo social ou modificagédo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja
sua capacidade de concluir o contrato;

IV - decretagdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugéo da sociedade ou falecimento
do contratado;

V - caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execu¢ao do

contrato;

VI - atraso na obtencg&o da licengca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteracdo

substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

VII - ndo cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem
como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da

Previdéncia Social ou para aprendiz.

8§ 1° Regulamento podera especificar procedimentos e critérios para verificacdo da

ocorréncia dos motivos previstos no caput deste artigo.
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§ 2° O contratado tera direito a extingao do contrato nas seguintes hipoteses:

| - supressdo, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras que acarrete

modificacdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no art. 125 desta Lei;

Il - suspensdo de execucdo do contrato, por ordem escrita da Administracdo, por prazo

superior a 3 (trés) meses;

lll - repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias Uteis, independentemente do
pagamento obrigatorio de indenizacdo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas

desmobilizagbes e mobiliza¢des e outras previstas;

IV - atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emisséo da nota fiscal, dos pagamentos
ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administracdo por despesas de obras,

servigos ou fornecimentos;

V - nao liberagéo pela Administragcdo, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto, para
execucao de obra, servico ou fornecimento, e de fontes de materiais naturais especificadas
no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento das obrigacdes atribuidas pelo
contrato a Administracdo relacionadas a desapropriacao, a desocupacao de areas publicas

ou a licenciamento ambiental.

§ 3° As hipoéteses de extingdo a que se referem os incisos I, Ill e IV do § 2° deste artigo

observaréo as seguintes disposi¢oes:

| - ndo serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbacdo da ordem
interna ou de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato que o contratado tenha

praticado, do qual tenha participado ou para o qual tenha contribuido;

Il - assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das
obrigacdes assumidas até a normalizacao da situacao, admitido o restabelecimento do
equilibrio econdmico-financeiro do contrato, na forma da alinea “d” do inciso Il do caput do
art. 124 desta Lei.
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§ 4° Os emitentes das garantias previstas no art. 96 desta Lei deverdo ser notificados pelo
contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apura¢éo de descumprimento

de clausulas contratuais.

17.2 Com base no Artigo 138 da Lei 14.133/2021, a extin¢do do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de

descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediagdo ou por comité de

resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

lll - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou

compromisso arbitral, ou por deciséo judicial.

8 1° A extingcdo determinada por ato unilateral da Administragdo e a extingdo consensual
deveréo ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente

e reduzidas a termo no respectivo processo.

§ 2° Quando a extin¢ao decorrer de culpa exclusiva da Administracdo, o contratado sera

ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

| - devolugéo da garantia;

Il - pagamentos devidos pela execug¢do do contrato até a data de extingao;

[l - pagamento do custo da desmobilizagéo.

17.3 A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo podera acarretar, sem
prejuizo das sancdes previstas nesta Lei, as seguintes consequéncias, de acordo com o
Artigo 139 da Lei 14.133/2021:

| - assunc¢do imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato

proprio da Administragao;
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Il - ocupacéo e utilizacdo do local, das instalagdes, dos equipamentos, do material e do
pessoal empregados na execucao do contrato e necessarios a sua continuidade;

Il - execucdo da garantia contratual para:

a) ressarcimento da Administracao Publica por prejuizos decorrentes da ndo execucao;

b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;

¢) pagamento das multas devidas a Administragédo Publica;

d) exigéncia da assuncdo da execugdo e da conclusdo do objeto do contrato pela
seguradora, quando cabivel;

IV - retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Administrac@o Publica e das multas aplicadas.

§ 1° A aplicacao das medidas previstas nos incisos | e Il do caput deste artigo ficara a
critério da Administracédo, que podera dar continuidade a obra ou ao servigco por execugao
direta ou indireta.

8§ 2° Na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, o ato devera ser precedido de
autorizacdo expressa do ministro de Estado, do secretario estadual ou do secretario

municipal competente, conforme o caso.

18. CESSAO OU TRANSFERENCIA DO CONTRATO

18.1. O contrato ndo podera ser objeto de cesséo ou transferéncia, no todo ou em parte,
sob pena de imediata rescisédo, de acordo com o Art. 137 da Lei 14.133/21, “Constituirdo
motivos para extin¢gdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos autos do

processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as seguintes situacoes:
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| - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas

contratuais, de especificagcbes, de projetos ou de prazos”

19. REAJUSTE, VIGENCIA E PRORROGACAO DO CONTRATO

19.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para

a apresentacéo das propostas.

19.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato, os pregos contratados poderdo sofrer
reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice de Custo de Tecnologia da
Informacgéo (ICTI), do Instituto de Pesquisa Econdmica Aplicada (IPEA) exclusivamente
para as obrigages iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade com base na
seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (I-1°/I° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos
correspondente a data fixada para entrega da proposta na licitacao;

| = indice relativo a0 més do reajustamento;

19.2.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado

por igual periodo desde que haja interesse da Administragédo Publica.

19.2.2. O prazo contratual sera iniciado a partir da emissdo da Ordem de Entrega dos bens.
19.2.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o
cronograma de execucgéo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

19.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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19.4. No caso de atraso ou nao divulgagéo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE
pagardA a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida,

liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

19.5. Nas afericbes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o

definitivo.

19.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, 0 que vier a ser

determinado pela legislacdo entdo em vigor.

19.7. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo

aditivo.

19.8. O reajuste serd realizado por apostilamento

20. CONDICOES DE GUARDA E ARMAZENAMENTO

20.1. Tendo em vista que os itens adquiridos serao utilizados de forma imediata e que nao
serdo estocados e/ou armazenados, ndo cabem condi¢Bes especificas neste Termo de

Referéncia.

21. FORO, DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

21.1. As impugnacoes, recursos, pedidos de esclarecimentos e reconsideragdes, far-se-ao
na sede do Municipio de Saquarema, devendo ser protocolado das 9:00 as 16:30 horas,
no Protocolo Geral, localizado na sede da Prefeitura Municipal, a Rua Coronel Madureira

n° 77, Centro, Saquarema, RJ ou através do e-mail: licitacao@saguarema.rj.gov.br.

21.2. S6 serdo consideradas as propostas apresentadas até a hora, data e local

estabelecidos em Edital, e ndo sera considerada a proposta que nao atender integralmente
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ao mesmo, ou que contiver rasuras, emendas, ressalvas e estrelinhas.

21.3. A presente licitacdo podera ser anulada por ilegalidade, de oficio ou por provocacéo
de terceiros ou a juizo exclusivo da Administracdo, e se houver interesse publico, podera
ser revogada, nos termos do artigo 165 da Lei Federal 14.133/21, pela autoridade

competente, sem que por esse motivo tenham os concorrentes direito a indenizacgao.

21.4. Fica eleito o foro da Comarca de Saquarema competente para dirimir quaisquer

duvidas, questdes ou demandas relativas a esta licitacao e a adjudicagéo dela decorrentes.

Saquarema, 05 de junho de 2025

Ewerton Moreira de Carvalho Silva
responsavel pela elaboragdo

do Termo de Referéncia

Nilson da Costa Cardoso Junior

Secretario Municipal de Comunicacéo Social



