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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA

(Processo Administrativo: 16.688/2026)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na
organizacao e realizacdo de eventos para a realizacdo do casamento comunitario no
municipio de Saquarema/RJ, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢bes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

OBJETO UNIDADE | QUANTIDADE
Contratacao de empresa especializada na organizagéo e realizacdo de
eventos para a realizacdo do casamento comunitario do municipio de
saquarema, contemplando planejamento e producdo do evento,
servicos de cerimonial e equipe de apoio, locacao de trajes masculinos
e femininos, producédo das noivas, locagédo de buqués, fornecimento de
bolo cenogréfico, estrutura, decoragdo, ambientacdo, iluminacao Servico 1
decorativa, ornamentacdo floral, montagem e desmontagem,
fornecimento e servico de buffet, cobertura fotografica e audiovisual,
sonorizagdo, apresentacdo musical ao vivo e  servicos
documentalistas/cartorarios, destinados ao atendimento de até 30
(trinta) casais de baixa renda e seus convidados.
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1.2. O objeto principal da contratacdo sera executado mediante a prestacdo
integrada dos servicos que o compdem, 0s quais serdo detalhados nas especificacdes
técnicas apresentadas a seguir, de acordo com as necessidades e caracteristicas do
evento.

ITEM | ESPECIFICACAO TECNICA UNIDADE | QUANTIDADE

Locacdo de conjuntos de trajes masculinos para 0s noivos do
Casamento Comunitario, destinados a utilizacdo no dia do evento,
incluindo todos os servigos de ajustes prévios para cada individuo,
bem como limpeza prévia e posterior a devolucdo. Os trajes
masculinos deverdo ser compostos por terno em tons escuros, em
1 [|tonalidades de cinza, contemplando paletd, camisa social, calca| Servigo 30
social, gravata, cinto, sapato social e meias, disponibilizados em
diversos tamanhos e numerag¢des, conforme as necessidades dos
participantes. A Contratada devera disponibilizar profissionais para
auxiliar 0s noivos na prova, nos ajustes finais e no momento de vestir
os trajes no dia do evento. Quantidade: 30 (trinta) conjuntos.

Locagdo de conjuntos de trajes femininos para as noivas do
Casamento Comunitério, destinados a utilizacdo no dia do evento,
incluindo os servicos de ajustes prévios para cada individuo, bem
como limpeza prévia e posterior a devolucéo. Os trajes deveréo ser
compostos por vestidos longos para cerimdnia de casamento, na cor
2 | branca, disponibilizados em diversos modelos e tamanhos, conforme | Servigo 30
as necessidades das participantes, acompanhados de sapatos
sociais, disponibilizados em diferentes numeragbes, modelos e
alturas de salto, incluindo op¢Bes sem salto ou de salto baixo, de
modo a atender as diferentes necessidades e condi¢des de uso das
participantes.
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Servico de produgdo das noivas participantes do Casamento
Comunitéario, destinado a preparacao de 30 (trinta) participantes para
a cerimbnia e realizagcdo do evento, contemplando servicos de
maquiagem e producdo de cabelo, com utilizacdo de produtos,
materiais, equipamentos e acessorios necessarios a execucado dos
Servigos.

A contratada devera disponibilizar 8 (oito) maquiadores e 8 (oito)
cabeleireiros, devidamente habilitados, em quantitativo compativel
com a demanda e com o periodo destinado a preparagdo das
participantes. Cabera a contratada realizar, com a devida
antecedéncia, o planejamento e a organizacdo dos atendimentos,
mediante elaborac¢do de cronograma de preparacgéo, distribuicdo das
participantes entre os profissionais e dimensionamento dos recursos
3 | necessérios, observando as orientagdes e os horarios estabelecidos | Servico 1

pela Administracéo.

O planejamento devera assegurar que todas as participantes
estejam devidamente produzidas e prontas para a cerimdnia no
horario determinado pela Administracdo, considerando o tempo
necessario para a execugao dos servigos e a eventual necessidade
de ajustes, de modo a evitar atrasos no cronograma do evento.

A producdo devera considerar as caracteristicas individuais das
participantes, possibilitando a escolha entre diferentes opgdes de
penteados e estilos de maquiagem, conforme previamente alinhado
com cada participante e compativel com o traje utilizado. O servigo
dever4d contemplar todos os materiais, produtos e insumos
necessérios a sua adequada execucao.

Servigco de locacdo de buqués para as noivas participantes do
Casamento Comunitario, destinados a utilizagédo durante a ceriménia
e demais momentos do evento. Os buqués deverao possuir tamanho
aproximado de 40 a 50 cm, confeccionados com flores artificiais de
alta qualidade, com aparéncia natural, devendo contemplar
composicao com rosas, astromélias, lirios, orquideas, gipsofilas e
4 |folhagens verdes, em composi¢cdo harmoniosa e acabamento| Servico 1
compativel com os trajes e a decoracdo do evento. Os buqués
deverdo ser entregues prontos para utilizacdo, em perfeito estado de
conservacdo e apresentacdo, sendo de responsabilidade da
Contratada o transporte, a disponibilizacdo e o recolhimento dos
itens apds a realizacdo do evento. Quantidade: até 30 (trinta)
buqués.
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Locagdo de 01 (um) bolo cenogréfico (fake) para composicao da
mesa principal, de porte grande, com no minimo 3 (trés) andares e
altura minima aproximada de 60 cm, com estrutura firme e
acabamento classico e elegante, adequado & composicao da mesa
principal e a decoragdo do evento. O bolo deverd possuir base
estruturada, revestimento com acabamento de qualidade e
decoracao composta por folhagens e elementos florais artificiais, em
tonalidades brancas, podendo contemplar detalhes decorativos e
texturas em composicdo harménica com o ambiente. Devera
apresentar dimensfes proporcionais a mesa principal, garantindo
destaque visual, bem como perfeito estado de conservacdo e
acabamento.

Servico 1

Servico de cerimonial para organizacdo e conducdo do evento,
contemplando recepcdo e orientacdo dos participantes e
convidados, organizacdo da entrada dos casais, acompanhamento
da cerimbnia, apoio durante a assinatura dos documentos e demais
atividades necessérias a execugéo do evento. Devera incluir 01 (um)
chefe de ceriménia e equipe de apoio em quantidade suficiente para
atender a demanda.
6 Servico 1
O servigo devera contemplar a identificagdo individual dos 30 (trinta)
casais participantes, por meio de credenciais, cartbes, conforme
layout previamente aprovado pela Administragdo. A Contratada sera
responsavel pela producdo, personalizacdo e entrega das
identificacdes, que devera ocorrer com antecedéncia minima de 10
(dez) dias corridos da data do evento, a partir da relacéo fornecida
pela Administracéo.

Servigo de equipe de apoio

Disponibilizagdo de equipe de apoio para atendimento dos
participantes e convidados durante o Casamento Comunitario,
contemplando:

Minimo de 04 (quatro) profissionais de recepcdo e apoio,
responsaveis pela recepcgdo, orientagdo e direcionamento dos
participantes e convidados;
Minimo de 12 (doze) gargons, responsaveis pelo atendimento as
mesas, servico de bebidas, apoio ao buffet e recolhimento de
utensilios durante o} evento.

Servico 1

A Contratada devera coordenar a atuacdo dos profissionais,
garantindo quantitativo suficiente para a adequada execucdo das
atividades e observancia dos horarios estabelecidos pela
Administracao.

Quantidade: 01 (um) servi¢co de equipe de apoio, contemplando 16
(dezesseis) profissionais.
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Servico de buffet referente ao fornecimento de bolo confeitado para
corte, destinado ao atendimento de 300 (trezentas) pessoas, com
massa branca, recheio de brigadeiro branco e doce de leite,
cobertura de chantilly e acabamento na cor branca, com decoragéo
8 | compativel com o evento. O bolo devera ser servido em fatias, com | Servico 1
fornecimento dos pratos, talheres, guardanapos, bandejas e demais
materiais necessarios ao servi¢o. A Contratada devera disponibilizar
os profissionais necessarios ao preparo, organizagdo, corte e servico
do bolo.

Servico de refeicao tipo buffet, destinado ao atendimento de 300
(trezentas) pessoas, pelo periodo de até 6 (seis) horas,
contemplando o fornecimento, preparo e servigo dos alimentos e
bebidas previstos para o evento. O servi¢o devera incluir variedade
de salgados fritos e assados, além de agua mineral sem gas e
refrigerantes nos sabores guarand e cola, servidos a vontade
durante o periodo contratado. A Contratada serd responsavel por
toda a estrutura necessaria a adequada execugdo do servico,
incluindo o preparo, coccdo, montagem, organizagdo, reposicao,
conservacdo e distribuicdo dos alimentos e bebidas, devendo
disponibilizar equipe em quantidade suficiente para o adequado
funcionamento do buffet. O servico devera incluir, ainda, o
fornecimento de copos, bandejas, recipientes, utensilios para servir,
guardanapos, gelo em quantidade suficiente para a adequada
conservacgao e servico das bebidas e demais materiais necessarios
a execucdéo do servico.

Servico de buffet referente ao fornecimento de docinhos variados
para o Casamento Comunitério, totalizando 2.000 (duas mil)
unidades, contemplando, no minimo, brigadeiro gourmet, casadinho
e beijinho, podendo incluir outros tipos de docinhos tradicionais de
casamento, em variedade de sabores e formatos, com apresentagéo
e acabamento adequados ao evento. Deverdo ser fornecidos,
adicionalmente, 4 (quatro) bem-casados por pessoa, totalizando
1.200 (mil e duzentos) unidades, considerando o publico estimado
de 300 (trezentas) pessoas, composto por 30 (trinta) casais e até 8
(oito) convidados por casal. Os bem-casados poderdo ser
10 | personalizados mediante identificagdo dos casais, nomes, iniciais ou | Servigo 1
outra forma previamente definida pela Administragao e informada a
Contratada com antecedéncia. O servico devera incluir bandejas,
suportes, recipientes, utensilios para servir, guardanapos e demais
materiais necessarios a adequada apresentacao e distribuicdo dos
docinhos e bem-casados. A Contratada devera disponibilizar os
profissionais necessarios a preparac¢ao, organizacao e reposicao dos
itens durante o] evento.

Servico 1

Quantidade: 2.000 (duas mil) unidades de docinhos variados e 1.200
(mil e duzentos) bem-casados.
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Servico de buffet referente ao fornecimento e servico de refeicéo
guente para o Casamento Comunitario, contemplando strogonoff de
frango, acompanhado de arroz branco e batata palha. O
fornecimento devera ser dimensionado considerando o publico
estimado de 300 (trezentas) pessoas e uma previsdo de consumo
equivalente a, aproximadamente, 2 (duas) a 3 (trés) porcdes por
pessoa, exclusivamente como parametro de planejamento e
estimativa de quantitativos, ndo constituindo limite de consumo ou
de fornecimento. A Contratada devera garantir a disponibilidade dos
alimentos durante todo o periodo estabelecido para o servico de
alimentacdo, mantendo a reposi¢cdo continua e em quantidade
suficiente para atender & demanda dos participantes e convidados,
inclusive aqueles que desejarem repetir a refeicdo, até o
encerramento do servico. A Contratada sera responsavel pelo
preparo, acondicionamento, conservacdo, montagem, reposicdo e
distribuicdo dos alimentos, mantendo-os em condi¢Bes adequadas
de temperatura, higiene e consumo, bem como pelo fornecimento de
pratos, talheres, copos, bandejas, utensilios para servir,
guardanapos, recipientes e demais materiais necessarios a
adequada execucgdo. Deverd, ainda, disponibilizar os profissionais
necessarios ao preparo, a organizacao, a reposi¢do e ao servico da
refeicéo.

11 Servico 1

Quantidade: 1 (um) servigo de buffet para o evento, destinado ao
publico estimado de 300 (trezentas) pessoas, com fornecimento de
alimentacéo e reposicdo durante todo o periodo de servico.

Servicos de decoragdo, ambientacdo, iluminacdo decorativa e
ornamentacao floral para o Casamento Comunitario, com duracao
de até 6 (seis) horas de evento, em espaco de aproximadamente
2.000 m2, contemplando o fornecimento, transporte, montagem,
instalacdo, manutengdo durante o evento e retirada de estruturas,
materiais e elementos decorativos e florais necessarios a
composicao dos ambientes.

Os servigcos deverdo abranger a composigdo do cenario principal da
mesa do bolo, fundo de folhagem artificial, estruturas aéreas
decorativas, painel rustico, tapete para passarela, vasos e bases
decorativas, casticais com iluminacdo decorativa, pontos de
iluminacdo decorativa e demais elementos de ambientacdo das
areas de recepc¢do, cerimdnia e assinatura dos documentos, bem
como o fornecimento e a disposicdo de arranjos florais e plantas
ornamentais.

12 Servico 1

A ornamentagéo floral devera contemplar, no minimo, arranjos para
30 (trinta) mesas destinadas aos convidados e aos casais
participantes, admitida a necessidade de quantitativo superior,
conforme a disposi¢do e a quantidade efetiva de mesas definidas
para o evento. Devera incluir, ainda, arranjos florais de diferentes
portes, arco floral em formato de U invertido para composi¢cdo da
entrada e demais elementos florais necessarios a ambientacdo dos
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espacos.

A composigdo do cenario principal devera contemplar o fornecimento
e a disposicdo de mesa destinada a exposi¢édo do bolo cenogréfico,
com dimensfes, estrutura e acabamento compativeis com a
proposta decorativa do evento, acompanhada de ornamentagéo
floral e elementos decorativos harmonizados com o painel de fundo
e os demais componentes do ambiente. A Contratada sera
responsavel pelo transporte, montagem, posicionamento e retirada
da mesa e dos elementos ornamentais, assegurando a adequada
integracao visual do conjunto.

A elaboracao da planta de distribuicdo dos ambientes e do layout do
evento, incluindo a disposicdo das mesas, passarela, areas de
recepcdo, cerimdnia, assinatura dos documentos e demais
elementos decorativos, ficard sob responsabilidade da contratada,
em cooperagdo com a Administracdo, considerando as
caracteristicas do local, a dinamica do evento, a integragéo visual
dos ambientes e as especificacbes deste Termo de Referéncia. A
proposta de organizagdo dos espacos e de composicao decorativa
devera ser submetida a prévia aprovagdo da Administracao, a fim de
orientar a definicdo dos quantitativos complementares e a adequada
execucao dos Servicos.

A contratada devera assegurar a adequada instalacdo, conservacao,
estabilidade e seguranca dos elementos decorativos e florais durante
0 evento, responsabilizando-se pela desmontagem e retirada dos
materiais ao término dos servicos.

Servico de cobertura fotografica e audiovisual do evento,
contemplando recepcdo, entrada, cerimbnia, assinatura dos
documentos, registros individuais e coletivos, registros dos
ambientes e demais momentos relevantes do evento, mediante
utilizacdo de equipamentos fotograficos e audiovisuais adequados.
A cobertura devera incluir fotografias relacionadas a cada casal
13 | participante, contemplando seus principais momentos durante o| Servigo 1
evento, com entrega de 20 (vinte) fotografias digitais para cada
casal, bem como a cobertura fotogréfica geral e a filmagem do
evento, incluindo os registros dos ambientes, cerimbnia, recepcéo,
assinatura dos documentos e demais momentos relevantes, com
entrega do material digital & Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social.
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Servico de sonorizagdo para o Casamento Comunitario, destinado a
adequada reproducdo e amplificacdo de voz e audio durante a
recepcdo, entrada dos participantes, cerimdnia, assinatura dos
documentos e demais momentos do evento, contemplando o
fornecimento, instalacdo, operacdo e desmontagem dos
equipamentos necessarios. O sistema devera ser dimensionado pela
Contratada considerando a realizacdo do evento em espacgo de
aproximadamente 2.000 m2, com publico estimado de 300
(trezentas) pessoas, devendo proporcionar cobertura sonora
adequada e distribuicdo uniforme do audio nas areas destinadas aos
participantes, especialmente nos espacos de recepg¢éo, cerimbnia e
assinatura dos documentos, garantindo a adequada inteligibilidade
das falas.

14 | O servico devera contemplar, no minimo, sistema de sonorizagdo | Servigo 1
compativel com as dimensdes e caracteristicas do local, caixas
acusticas em quantidade e poténcia adequadas ao espaco, mesa de
audio, 02 (dois) microfones sem fio, pedestais e suportes,
cabeamento, conexdes, acessOrios e demais componentes
indispenséaveis ao adequado funcionamento do sistema, bem como
0s equipamentos necessarios a reproducdo de audio. Devera ser
disponibilizado profissional técnico responsavel pela montagem,
operacdo durante o evento e desmontagem dos equipamentos,
permanecendo a disposi¢do durante todo o periodo de utilizagao do
sistema. A Contratada devera realizar previamente o0s testes e
ajustes necessarios, garantindo que 0s equipamentos estejam
integralmente instalados e em pleno funcionamento com
antecedéncia minima de 2 (duas) horas em relagdo ao horério
previsto para o inicio do evento.. Quantidade: 01 (um) servico.
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Servico de musica ao vivo para o Casamento Comunitério,
contemplando apresentacdo musical durante a ceriménia e demais
momentos definidos pela Administracao, pelo periodo de até 6 (seis)
horas de duragdo do evento, com repertério compativel com a
ocasido e adequado aos diferentes momentos da programacéo,
incluindo entrada dos participantes, entrada dos casais, assinatura
dos documentos, encerramento da cerimbnia e recepcao.

A Contratada deverd disponibilizar banda composta por musicos e
vocalistas, com formac&o que contemple, no minimo, bateria, violdo,
teclado e voz, podendo ser complementada por outros instrumentos,
conforme a proposta musical apresentada. A apresentagdo devera
ser realizada ao vivo, observando os horéarios e momentos definidos
no cronograma do Casamento Comunitario.

O repertério devera contemplar misicas romanticas, nacionais e
internacionais, além de outras cangbes adequadas ao perfil e a
programacdo do evento, devendo ser previamente apresentado a
15 | Administracédo para aprovacgdo.| Servico 1

A Contratada serd responsavel pelo transporte, montagem,
instalacdo, operacdo e retirada dos instrumentos e dos
equipamentos especificos necessarios a apresentacdo musical.
Devera, ainda, verificar previamente as condi¢des de integracao dos
equipamentos da banda com o sistema de sonorizag¢&o previsto para
0 evento, identificando e providenciando, sob sua responsabilidade,
0s acessorios e recursos complementares necessarios a adequada
conexdo e ao funcionamento conjunto dos equipamentos, de modo
a assegurar a qualidade da apresentacdo, sem prejuizo das
atribuicbes da contratada responsavel pelo servico especifico de
sonorizagao.

A Contratada devera realizar previamente 0s ensaios e testes
necessarios, garantindo que a banda esteja devidamente preparada
e disponivel, com antecedéncia minima de 2 (duas) horas em
relacdo ao horéario previsto para o inicio do evento, observados os
horarios e as orientacfes estabelecidos pela Administracéo.

Servigcos documentalistas/cartorarios para realizacdo do Casamento
Comunitério, destinados ao atendimento de até 30 (trinta) casais,
contemplando orientacao, organizacao, conferéncia e
encaminhamento da documentacdo necessaria, acompanhamento
dos procedimentos de habiltacdo e demais providéncias
administrativas junto ao Cartdrio competente, incluindo a realizagéo
dos atos necessarios a celebragdo dos casamentos e a respectiva
emissdo das certiddes de casamento dos casais participantes.

16 Servico 1

1.3. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, uma vez que seus
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padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificacdes usuais de mercado.

1.4. A contratacdo tem por finalidade a organizacédo e realizacdo do Casamento
Comunitario do Municipio de Saquarema, contemplando a execucao integrada dos
servicos e fornecimentos necessarios a realizacdo do evento, conforme especificacdes
técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.5. A presente contratacdo caracteriza-se como servico nao continuo, por estar
vinculada a execucéao de objeto especifico, correspondente a realizacdo de uma edicao
do Casamento Comunitario, em periodo previamente definido pela Administracao.
Embora exista a possibilidade de realizacdo anual do evento, essa circunstancia nao
altera, por si s6, a natureza pontual da prestacao contratada, cuja execucéo se encerra
com o cumprimento das obrigacdes previstas para a respectiva edicao.

1.6. O objeto desta contratagdo ndo como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n® 2.724, de 10 de janeiro de 2024.

1.7. A presente contratagdo adotara como regime de execucdo a empreitada por
preco global.

1.8. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
emissdo da Ordem de Inicio de Servigo.

1.9. Considerando que a contratacdo tem por objeto a execucdo de escopo
predefinido, caso o objeto ndo seja concluido no prazo de vigéncia estabelecido, sera
observado o disposto no art. 111 da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.10. O contrato apresenta maior detalhamento das regras aplicaveis a vigéncia da
contratacdo, a qual tera inicio a partir da emissédo da respectiva Ordem de Inicio dos
Servicos, observando-se o prazo estabelecido no instrumento contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O objeto da contratagcdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual [2026],
conforme consta das informagdes bésicas desse Termo de Referéncia.
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2.2. A presente contratacdo decorre da necessidade de viabilizar a realizacdo do
Projeto Casamento Comunitario do Municipio de Saquarema, iniciativa destinada a
proporcionar a formalizacdo da unido civil de casais de baixa renda, mediante a
disponibilizacdo de estrutura, servicos e condicdes adequadas para a realizacdo da
cerimonia.

2.3. Arealizagdo do Casamento Comunitario busca promover o acesso de familias
em situacdo de vulnerabilidade socioecondmica a regularizacdo formal de sua unido,
possibilitando a celebracédo do casamento civil em condi¢des dignas e compativeis com
a importancia social e familiar do ato, reduzindo os obstaculos financeiros que poderiam
dificultar ou impedir sua realizacao.

2.4. A contratacdo de empresa especializada mostra-se necessaria em razdo da
complexidade e da diversidade dos servigos envolvidos na realizacdo do evento, 0s
guais deverdo ser executados de forma integrada e coordenada, abrangendo as
diferentes etapas necessarias a sua adequada organizacao e realizacao.

2.5. Asolucéo pretendida contempla a realizacdo de evento estruturado para atender
30 (trinta) casais de baixa renda e seus convidados, demandando planejamento,
organizagdo, montagem, execucao e desmontagem, bem como a disponibilizacéo dos
servicos e fornecimentos necessarios a realizacdo da cerimdnia e da recepcao,
conforme especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2.6. A contratacdo também se justifica pela previsdo de realizacdo periédica do
Casamento Comunitario, de forma a assegurar a continuidade dessa iniciativa no
ambito das acdes desenvolvidas pelo Municipio de Saquarema, observada a
disponibilidade orcamentéria e o planejamento da Administragéo.

2.7. Dessa forma, a contratacdo mostra-se necesséaria para garantir a adequada
execucao do Casamento Comunitario, assegurando aos beneficiarios condi¢cdes
apropriadas para a realizacao da cerimonia e contribuindo para o desenvolvimento das
acOes de assisténcia e promocao social do Municipio.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E SUAS ESPECIFICACOES
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3.1. A solucéo a ser adotada consiste na contratacdo de empresa especializada na
organizacdo e realizacdo de eventos para execucdo do Casamento Comunitario do
Municipio de Saquarema/RJ, destinado ao atendimento de 30 (trinta) casais de baixa
renda e seus convidados, contemplando os servicos de planejamento, organizacao,
cerimonial, estrutura, decoracdo, ambientacdo, ornamentacdo, montagem e
desmontagem, buffet, garcons, sonorizacéo, apresentacdo musical, registro fotografico
e audiovisual, locacao de trajes e demais servi¢cos necessarios a adequada realizacdo
do evento, conforme especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

3.2. A contratacdo de empresa especializada permitira a execuc¢do integrada e
coordenada dos diferentes servicos necessarios a realizacdo do Casamento
Comunitario, concentrando em uma Unica contratada a responsabilidade pelo
planejamento, preparagdo, montagem, organizacdo, execugao e desmontagem dos
servicos contratados, de modo a assegurar a compatibilidade entre as diferentes
etapas, o cumprimento dos horarios estabelecidos e a adequada prestacdo dos
servigos aos participantes e convidados.

3.3. A solucdo devera contemplar todos os materiais, equipamentos, profissionais,
insumos, transporte, montagem, instalagdo, manutencdo, operacdo e desmontagem
necessarios a execucdo dos servicos previstos, observadas as especificacdes,
guantitativos, padrdes de qualidade e demais condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

O ciclo de vida do objeto compreende as seguintes etapas:

+ Planejamento e organizacdo: levantamento das necessidades, definicdo da
programacao, organizacao dos servigos, alinhamento com a Administracéo, elaboracéo
do planejamento de execucéo e definicdo dos cronogramas de montagem e realizacao;

* Preparacdo e montagem: mobilizacdo de profissionais, transporte de materiais e
equipamentos, montagem das estruturas, decoracdo, ambientacdo, instalacdo dos
equipamentos, organizacdo dos espacos e demais providéncias necessarias, com
antecedéncia suficiente para que todos os servi¢cos estejam concluidos antes do inicio
do evento;

+ Execucdo do evento: realizacdo do Casamento Comunitério, contemplando a
recepcdo dos participantes e convidados, cerimonial, cerimbnia, assinatura dos
documentos, apresentacdo musical, servicos de buffet e garcons, producdo dos
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participantes, registro fotografico e audiovisual, sonorizacdo e demais servicos
contratados;

« Desmontagem e retirada: desmontagem das estruturas, equipamentos, elementos
decorativos e demais materiais utilizados, bem como sua retirada do local do evento,
deixando o espaco nas condi¢Oes estabelecidas pela Administragéo;

* Encerramento contratual: conferéncia da execucdo dos servi¢cos, recebimento dos
materiais e registros previstos, avaliacdo do cumprimento das obrigacdes contratuais e
adocéo das providéncias administrativas necessarias ao encerramento da contratacao.

A solucéo proposta observa as disposi¢cOes da Lei Federal n° 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis as contratacdes publicas, estando alinhada aos principios da
legalidade, eficiéncia, economicidade, planejamento, interesse publico e busca da
proposta mais vantajosa para a Administracao.

Justificativa Para o Nao Parcelamento do Objeto

3.4. Embora o objeto seja composto por diversos servigos e fornecimentos (locacéo
de trajes, producéo das noivas, decorac¢do, buffet, cerimonial, sonorizacdo, musica ao
vivo, cobertura fotogréfica e audiovisual, apoio documentalista etc.), todos eles estédo
indissociavelmente ligados a realizacdo de um Unico evento, com data, local, publico e
cronograma determinados.

3.5. A divisdo do objeto em grupos ou lotes distintos, ainda que possa, em tese,
ampliar a competitividade por meio de disputas por menor pre¢o por grupo, eleva
significativamente os riscos operacionais e de coordenacao, notadamente:

a) necessidade de compatibilizacdo de mdltiplos cronogramas, equipes e
responsabilidades entre diferentes contratadas;

b) risco de falha ou atraso de um unico fornecedor comprometer etapas
dependentes (ex.: producao das noivas, trajes, cerimonial, buffet e sonorizacao);

c) dificuldade de definicdo de responsabilidade em caso de problemas
decorrentes da interagéo entre servigos prestados por empresas distintas;

d) aumento da complexidade de fiscalizagdo e de gestdo contratual pela
Administracédo, em evento de curta duracdo e de natureza social.
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3.6. A concentracdo dos servicos em um unico grupo, sob responsabilidade de uma
Unica contratada, assegura a execucao integrada e coordenada de todas as etapas
(preparacdo, montagem, realizacdo e desmontagem), reduzindo os riscos de
incompatibilidade de horarios, falhas de comunicacdo e prejuizo a realizacdo do
Casamento Comunitério.

3.7. A opcéao pelo agrupamento ndo se funda em mera conveniéncia administrativa,
mas na relacdo de complementaridade técnica e operacional existente entre 0s servi¢cos
e na necessidade de sincronizacdo das atividades no dia do evento. A medida é
compativel com a competitividade, uma vez que o mercado de organizacao de eventos
dispbe de empresas com capacidade para executar o conjunto dos servi¢cos, conforme
demonstrado no levantamento de mercado do Estudo Técnico Preliminar.

3.8. Eventual constatacao, durante a fase de pesquisa de precos ou de analise de
mercado, de que o agrupamento comprometa de forma injustificada a competitividade
devera ser considerada para eventual revisdo da estrutura do objeto antes da
publicacdo do edital.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade:

4.1. Acontratacdo de empresa especializada na organizacao e realizacao de eventos
para execucdo do Casamento Comunitario devera observar, no que couber, o0s
principios e diretrizes de sustentabilidade previstos na legislacao vigente, bem como as
orientagBes constantes no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

4.2. A Contratada devera adotar praticas que promovam a sustentabilidade
ambiental, social e econdmica, especialmente:

a) utilizacao preferencial de documentos e comunicagdes em formato digital, reduzindo
0 consumo de papel e demais materiais de escritorio;

b) utilizacdo racional de agua, energia elétrica e demais recursos necessarios a
execucao dos servicos;
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c) adocao de medidas para reducéo, segregacao e destinacdo adequada dos residuos
gerados durante a montagem, realizacdo e desmontagem do evento;

d) priorizagdo, sempre que tecnicamente viavel, da utilizacdo de materiais, elementos
decorativos e estruturas que possam ser reutilizados ou reaproveitados, evitando
desperdicios;

e) observancia da legislacdo ambiental, trabalhista, previdenciaria e fiscal vigente;

f) adocédo de condi¢bes adequadas de trabalho e de praticas de responsabilidade social,
em conformidade com a legislacéo aplicavel.

4.3. A Contratada devera disponibilizar todos os profissionais, materiais,
equipamentos, insumos, estruturas e demais recursos necessarios a adequada
execucao dos servicos contratados, observando os quantitativos, especificacbes e
condicdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.4. Os servicos deverdo ser executados de forma integrada e coordenada,
observando os prazos e horérios estabelecidos pela Administracdo, de modo que as
atividades de preparacdo, montagem, organizacao e instalacdo estejam concluidas e
em condic¢des de utilizagdo antes do inicio do evento.

4.5. A Contratada devera realizar previamente os testes, ajustes e verificagbes
necessarios ao adequado funcionamento dos equipamentos, estruturas e servigos sob
sua responsabilidade, especialmente quanto a sonorizagdo, apresentacdo musical,
iluminacdo decorativa e demais elementos que dependam de instalacdo ou operagéo
técnica.

4.6. A Contratada devera manter, durante toda a execucado contratual, as condi¢cdes
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacdo, bem como observar as demais
obrigaces previstas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

Subcontratacéo

4.7. Nao é admitida a subcontratacédo, sub-rogacao, cessao ou transferéncia, total ou
parcial, do objeto contratual.
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4.8. A vedacdo a subcontratacdo decorre das caracteristicas especificas do objeto,
gue consiste no fornecimento de itens especificos e perfeitamente definidos, cuja
execucado nao comporta fracionamento técnico. Nessas condi¢cdes, a eventual
participacdo de terceiros na execucdo contratual se mostraria desnecessaria e
desarrazoada, ndo agregando qualquer ganho operacional ou econbémico a
contratacao.

4.9. Ao contrario, a subcontratacdo poderia dificultar a gestdo do contrato,
especificamente no que se refere a fiscalizacdo, a verificacdo de conformidade dos
bens e a responsabilidade quanto a garantia e qualidade dos produtos entregues. A
centralizagdo da execugcdo em um unico fornecedor assegura maior controle por parte
da Administracado, favorecendo a rastreabilidade e a eficiéncia na conducao contratual.
Ressalta-se, ainda, que a medida ndo compromete a competitividade do certame, tendo
em vista a existéncia de fornecedores no mercado plenamente aptos a atender
integralmente ao objeto

Garantia da contratagdo

4.10. N&o haveré exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da
Lein®14.133, de 2021.

Requisitos Técnicos da contratacéo

4.11. A empresa contratada deverd possuir capacidade técnica e operacional
compativel com a execucdo dos servicos objeto da contratacdo, dispondo de
profissionais, equipamentos, materiais, insumos e estrutura necessarios a realizacao
do Casamento Comunitério.

4.12. A Contratada devera executar os servicos de forma integrada, coordenada e
compativel com a programacdo do evento, observando as especificacdes,
guantitativos, horarios e demais condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.13. A Contratada devera responsabilizar-se pelo fornecimento, transporte,
montagem, instalacdo, organizacdo, operagdo, manutencdo durante o evento e
desmontagem dos materiais, equipamentos, estruturas e demais elementos que
estejam sob sua responsabilidade.
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4.14. Todos os materiais, estruturas, equipamentos e elementos decorativos deverao
ser disponibilizados em perfeito estado de conservacdo, funcionamento, higiene e
apresentacao, compativeis com a finalidade a que se destinam e com os padrdes de
gualidade estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.15. Os servicos que dependam de montagem, instalacdo ou preparacdo prévia
deverdo ser executados com antecedéncia suficiente para que estejam integralmente
concluidos e em condigfes de utilizacdo antes do inicio do evento, ndo sendo admitida
a realizacao de atividades preparatorias durante o periodo destinado a realizacdo do
Casamento Comunitario, salvo mediante autorizacdo da Administracao.

4.16. A Contratada devera disponibilizar profissionais em quantidade suficiente e com
qualificacdo compativel com cada servico, incluindo, quando aplicavel, cerimonialista,
garcgons, equipe de producdo, profissionais de beleza, musicos, técnico de sonorizagéo,
fotégrafos, cinegrafistas e demais profissionais necessarios a execuc¢ao do objeto.

4.17. Os equipamentos de sonorizacdo, iluminacdo decorativa e demais
equipamentos técnicos deverdo ser previamente instalados, testados e ajustados pela
Contratada, de modo a assegurar seu adequado funcionamento durante todo o periodo
de utilizagéo.

4.18. A Contratada devera observar as normas de seguranca, higiene, acessibilidade,
legislacdo trabalhista e demais normas aplicaveis a execucdo dos servigos,
responsabilizando-se pela seguranca e adequada atuacdo dos profissionais por ela
disponibilizados.

4.19. A Contratada devera substituir, sem 6nus adicional para a Administracéo,
materiais, equipamentos, estruturas ou profissionais que apresentem defeitos,
inadequacbes ou desempenho incompativel com as especificagbes contratadas,
sempre que necessario a adequada execuc¢ao dos servicos.

4.20. A Contratada devera manter, durante toda a execucédo contratual, as condicdes
de habilitacdo e qualificacéo exigidas na contratacdo, bem como cumprir integralmente
as obrigagfes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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5.1. A execucdo do objeto deverd ocorrer de forma integrada, coordenada e
planejada, abrangendo todas as etapas necessarias a realizacdo do Casamento
Comunitério, desde a preparacdo e montagem até a realizacdo do evento e posterior
desmontagem e retirada dos materiais e equipamentos utilizados.

5.2. O evento sera destinado ao atendimento de 30 (trinta) casais de baixa renda e
seus convidados, totalizando aproximadamente 300 (trezentas) pessoas, e sera
realizado no Centro de Eventos de Saquarema, situado na Avenida Saquarema, n°
3933, Porto da Roca, Saquarema/RJ.

5.3. O evento tera duracéo estimada de 6 (seis) horas, com horario de inicio previsto
para as 16h00, podendo o horario ser ajustado pela Administracdo conforme a
programacao definitiva.

5.4. A Contratada devera realizar, com antecedéncia suficiente, todas as atividades
de planejamento, preparacéo, transporte, montagem, instalacdo, organizacao e testes
dos servicos e estruturas sob sua responsabilidade, de modo que estejam
integralmente concluidos e em condigfes de utilizacédo antes do inicio do evento.

5.5. A execugdo deverd contemplar, conforme as especificacbes deste Termo de
Referéncia, os servicos de estrutura, decoracdo, ambientacdo, ornamentacéo floral,
mobiliario, cerimonial, sonorizacdo, apresentacdo musical, buffet, garcons, producao
dos participantes, locacdo de trajes e buqués, registro fotogréafico e audiovisual, bem
como 0s demais servigos necessarios a adequada realizacéo do evento.

5.6. A Contratada devera realizar a organizacao e disposi¢cdo dos espagos, mesas,
cadeiras, estruturas decorativas e demais elementos contratados, observando as
orientacbes da Administracdo e garantindo condi¢cdes adequadas de circulacao,
acomodacdo dos participantes e convidados e desenvolvimento das atividades
previstas na programacao.

5.7. Durante a realizacdo do evento, a Contratada devera manter os profissionais
necessarios a execucdo dos servicos, assegurando o funcionamento continuo e
adequado do buffet, atendimento dos garcons, cerimonial, sonoriza¢do, apresentacao
musical, producdo dos participantes, registros fotograficos e audiovisuais e demais
Servigos previstos.
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5.8. A Contratada devera acompanhar e solucionar, durante a execuc¢ao do evento,
eventuais falhas ou inadequacdes nos servicos, equipamentos, materiais ou estruturas
sob sua responsabilidade, providenciando imediatamente as medidas necessarias para
garantir a continuidade e a adequada realizacéo do evento.

5.9. ApoOs o encerramento do evento, a Contratada devera realizar a desmontagem,
retirada e transporte de todos os materiais, equipamentos, estruturas, elementos
decorativos e demais itens de sua responsabilidade, deixando o local nas condi¢des
estabelecidas pela Administracao.

5.10. A Contratada sera integralmente responsavel pelo transporte, carga, descarga,
montagem, instalacéo, operacdo, manutencao, desmontagem e retirada dos materiais
e equipamentos necessarios a execucao dos servicos contratados, salvo aqueles
expressamente disponibilizados pela Administracao.

5.11. A execucdo dos servicos devera observar as especificacdes, quantitativos,
prazos, horarios, padrbes de qualidade e demais condigbes estabelecidas neste Termo
de Referéncia, na proposta da Contratada e no instrumento contratual.

Condi¢des de Preparacao, Execucdo e Entrega

5.12. A Contratada deverd iniciar as atividades de planejamento e organizacdo ap6s
a emissdo da ordem de inicio ou autorizacdo formal da Administracdo, observando os
prazos estabelecidos no cronograma definido para a realizacdo do Casamento
Comunitario.

5.13. A Contratada deveré realizar a montagem, instalagéo, organizacéo e preparacéo
de todos os servigos e estruturas contratados com antecedéncia suficiente para que
estejam integralmente concluidos e em condi¢cbes de utilizagdo antes do inicio do
evento, previsto inicialmente para as 16h00.

5.14. O acesso ao local para realizacao das atividades de montagem e preparacao
devera ser previamente alinhado com a Administracdo, observando os horérios e
condicdes estabelecidos para utilizagdo do Centro de Eventos de Saquarema, situado
na Avenida Saquarema, n° 3933, Porto da Roc¢a, Saquarema/RJ.
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5.15. A Contratada devera comunicar previamente a Administracdo o cronograma de
montagem, instalacéo, testes e demais atividades preparatoérias, bem como informar a
relacdo dos profissionais e veiculos que necessitardo de acesso ao local, quando
solicitado.

5.16. Apos o encerramento do evento, a Contratada deverd realizar a desmontagem
e retirada dos materiais, equipamentos, estruturas e demais itens de sua
responsabilidade, em horario previamente definido com a Administragdo, observando
as condicdes de utilizacdo e entrega do espaco.

Cronograma Preliminar de Execucao

5.17. A Administracdo estabelecera os marcos principais de execucdo do objeto,
cabendo a Contratada a elaboragdo e o cumprimento do cronograma detalhado de
todas as etapas operacionais, desde que compativel com os prazos e condi¢des ora
definidos.

5.18. A contratagdo deverd ser concluida em prazo compativel com a adequada
preparacao e realizacdo do Casamento Comunitario, previsto para o més de maio de
2027, no Centro de Eventos de Saquarema, de modo a assegurar tempo habil para o
planejamento, a organizagéo e a execugao dos servigos contratados.

5.19. Apos a assinatura do contrato, a Contratada devera, em carater prioritario,
realizar visita técnica ao Centro de Eventos de Saquarema para conhecimento
detalhado do espaco, suas caracteristicas fisicas, infraestrutura existente, pontos de
energia, acessos, restricdes e potencialidades.

5.20. Com base nessa verificacdo presencial, a Contratada elaborara e apresentara,
no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis contados da assinatura do contrato, o Plano de
Execucao Detalhado, contendo, no minimo:

« diagnostico do espaco e proposta da melhor forma de organizagédo e fluxo
(cerimbnia e recepc¢éao);

« layout completo do espaco;

e cronograma interno de producao (trajes, buqués, decoracao, bolo cenogréfico,
equipe etc.);

e quantitativos e especificacdes finais de todos os itens;
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e composicdo e dimensionamento da equipe de cerimonial, apoio, buffet e
audiovisual;

« fluxo de apoio logistico aos casais junto ao Registro Civil das Pessoas Naturais
(sem exercicio de atividade registral);

o plano de montagem e desmontagem,;

« plano de contingéncia.

5.21. O Plano de Execucéo Detalhado sera analisado e aprovado (ou devolvido para
ajustes) pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis. Somente apos a aprovacédo formal podera a Contratada iniciar as etapas de
producéo e logistica.

Marcos Principais do Cronograma

Fase Atividade Prazo Responsavel

Visita técnica ao Centro de Eventos de Saquarema para ; . ;
N P Até 5 dias Uteis apés a

2 conhecimento do espaco e planejamento da melhor . Contratada
o assinatura do contrato
forma de organizagdo
Apresentagdo do Plano de Execugédo Detalhado Até 10 dias Uteis ap0s a
3 L . Contratada
(elaborado com base na visita técnica) assinatura do contrato

Até 5 dias Uteis apds o

4 Andlise e aprovacdo do Plano de Execucdo Detalhado :
recebimento

Administracédo

5 Inicio da~produ9ao dos itens e servigos (trajes, A partir da aprovacéo do Contratada
decoracéo, equipe etc.) Plano
. Com antecedéncia
Montagem completa da estrutura, decoracéo, . .
6 RO . ~ . o minima de 1 (um) dia em ||Contratada
sonorizagdo, ambientagdo e demais instalacdes x  x
relacdo a data do evento
- s S . Contratada +
Realizagdo do Casamento Comunitario (cerimdnia civil + ||Data a ser definida no . ~
! recepgao) més de maio de 2027 Administracdo +
pe Registro Civil
8 Desm'ontagem e retirada integral de materiais, estruturas Atte 1 (um) dia apos o Contratada
e equipamentos término do evento
9 Entrega do relatério final de execugédo, acompanhado do Ate 10 (dez) dias Uteis Contratada

material fotografico e audiovisual completo, e da Nota apos o evento
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Fase Atividade Prazo Responsavel

Fiscal de Servicos discriminando os servigos
efetivamente prestados e seus respectivos quantitativos

5.22. A Contratada devera cumprir integralmente o cronograma aprovado, sob pena
de aplicacdo das sancdes previstas no contrato. Qualquer alteracdo de prazo somente
sera admitida mediante solicitacdo formal e justificada, com anuéncia prévia da
Administracéao.

5.23. A Contratada devera apresentar, no Plano de Execucdo Detalhado, o fluxo
completo de apoio logistico e operacional aos casais junto ao Registro Civil das
Pessoas Naturais, incluindo cronograma de acompanhamento individual da
documentacédo e da habilitacdo de cada casal.

5.24. A Contratada se obriga a:

a) realizar reunido prévia de alinhamento com a Secretaria e com o Oficial do Registro
Civil;

b) enviar & Secretaria, a cada 15 (quinze) dias, relatério atualizado do status de
habilitacdo dos casais;

5.25. O ndo cumprimento desses controles podera ensejar a aplicagdo das san¢des
previstas no contrato, especialmente se resultar em atraso ou inviabilizacdo da
cerimdnia civil de qualquer casal.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.26. A Contratada devera garantir a adequada execucdo de todos 0s servicos,
materiais, equipamentos, estruturas e demais elementos previstos na contratacao,
durante todo o periodo de execucdo do Casamento Comunitério, observadas as
especificacdes, quantitativos, padrées de qualidade e demais condi¢Bes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

5.27. A Contratada devera disponibilizar equipe e profissionais em quantidade

suficiente para assegurar o funcionamento adequado dos servicos durante todo o
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periodo do evento, incluindo, quando aplicavel, profissionais responsaveis pelo
cerimonial, buffet, garcons, sonorizacdo, apresentacdo musical, producdo das
participantes, registro fotografico e audiovisual e demais servi¢cos contratados.

5.28. A Contratada devera manter, durante a realizacdo do evento, profissionais
responsaveis pelo acompanhamento e atendimento das ocorréncias relacionadas aos
servicos sob sua responsabilidade, devendo providenciar, de forma imediata, as
medidas necessarias para solucionar eventuais falhas, interrup¢gfes ou inadequagoes.

5.29. Eventuais falhas, defeitos ou inadequacfes em equipamentos, estruturas,
materiais, elementos decorativos ou demais itens fornecidos pela Contratada deverdo
ser corrigidos ou substituidos sem qualquer 6nus adicional para a Administracéo,
sempre que necessario a continuidade e a adequada execucéo dos servicos.

5.30.

5.31. Os equipamentos e estruturas que dependam de instalacao ou operacao técnica
deveréo ser previamente testados pela Contratada, devendo permanecer em condi¢des
adequadas de funcionamento durante todo o periodo de utilizagéo. Na ocorréncia de
falha durante o evento, a Contratada devera providenciar imediatamente a manutengao,
substituicdo ou solugéo tecnicamente adequada.

5.32. A Contratada devera assegurar a substituicdo de profissionais que, por qualquer
motivo, ndo possam realizar 0s servigcos para os quais foram designados, sempre que
necessaria a continuidade da execucdo, sem prejuizo da qualidade e dos horérios
estabelecidos pela Administragao.

5.33. A responsabilidade da Contratada pela adequada execucdo dos servigcos
permanecera durante todo o periodo contratual e, quanto as obrigacdes decorrentes de
servicos efetivamente executados, observar4d os prazos e responsabilidades
estabelecidos na legislagdo aplicavel, no instrumento contratual e neste Termo de
Referéncia.

Do Prazo de Assinatura do Instrumento Contratual

5.34. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social enviard a adjudicataria o
instrumento contratual para assinatura de seu representante legal.
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5.35. O instrumento contratual devera ser devolvido a Secretaria no prazo maximo de
5 (cinco) dias uteis, sob pena da aplicacao das penalidades previstas no item 12 deste
Termo.

5.36. O prazo previsto no item anterior poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando, durante o seu transcurso, for solicitado pelo prestador dos servicos
convocado, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Secretaria.

5.37. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o instrumento contratual, em
até 5 (cinco) dias Uteis, caracteriza o descumprimento total da obrigacéo, sujeitando-o
as penalidades legalmente estabelecidas, e facultando a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social convocar os licitantes remanescentes, obedecida a ordem de
classificacdo ou revogar a licitacdo, sem prejuizo das aplicagdes dispostas no item 12
deste Termo.

Da Validade da Proposta

5.38. A proposta apresentada pelo licitante devera possuir prazo de validade néo
inferior a 90 (noventa) dias.

6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas pactuadas, as disposi¢oes da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou
parcial.

6.2. A execucdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor(es)
formalmente designado(s) pela Administracdo, nos termos da legislacdo aplicavel,
competindo-lhes acompanhar a prestacdo dos servigos, verificar o cumprimento das
obrigac6es contratuais e registrar as ocorréncias relacionadas a execucédo do objeto.

6.3. A execucao dos servigos sera iniciada mediante a emissdo de Ordem de Servico
pela Administragdo, contendo as informacdes necessérias a mobilizacao da Contratada
e a realizagdo do Casamento Comunitério, inclusive data, horérios e demais
orientacdes pertinentes.
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6.4. A Contratada devera designar representante responsavel pelo acompanhamento
da execucéao contratual e pela interlocu¢cdo com a Administracao, devendo permanecer
disponivel para prestar esclarecimentos, receber orientagdes e adotar as providéncias
necessarias a adequada execucao dos servicos.

6.5. Apds a assinatura do contrato e antes do inicio da execucdo, podera ser
realizada reunido inicial entre a Administragdo e a Contratada, destinada ao
alinhamento das obrigagBes contratuais, apresentacdo dos responsaveis pela
execucdo e fiscalizacdo, definicAo dos canais de comunicacdo, cronograma de
montagem, procedimentos de acesso ao local e demais aspectos necessarios a
organizacédo do evento.

6.6. A gestao e fiscalizacdo contratual compreenderéo, entre outras atividades, o
acompanhamento do cumprimento dos prazos, quantitativos e especificacoes
estabelecidos, da mobilizagdo da Contratada, da montagem e preparacao do local, da
execucao dos servigos durante o evento, da desmontagem e retirada dos materiais e
equipamentos, bem como da entrega dos registros e demais produtos previstos na
contratagao.

6.7. As comunicacdes entre a Administragdo e a Contratada deverdo ocorrer
preferencialmente por meio eletrénico, admitindo-se correio eletrénico institucional,
sistemas informatizados, oficios e demais meios formais de comunicacdo que permitam
a comprovacgao do envio e recebimento.

6.8. A Administracdo podera convocar, a qualquer tempo, o representante da
Contratada para prestar esclarecimentos, participar de reunibes, apresentar
informacdes, corrigir falhas ou adotar providéncias relacionadas a execugéao contratual,
sempre que necessario ao adequado acompanhamento do objeto.

6.9. A Contratada devera comunicar imediatamente a Administracdo qualquer
ocorréncia que possa comprometer o cumprimento dos prazos, a qualidade dos
servicos ou a realizagcdo do evento, apresentando as providéncias adotadas ou
propostas para solucdo da ocorréncia.

6.10. Eventuais falhas, inadequac¢des ou descumprimentos identificados durante a
fiscalizacdo deverdo ser formalmente registrados e comunicados a Contratada, que
devera adotar, sem 6nus adicional para a Administracdo, as medidas necessarias a sua
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correcdo, substituicdo ou regularizacdo, observados os prazos determinados pela
fiscalizacao.

6.11. O recebimento dos servicos sera realizado mediante verificacdo do cumprimento
das condic¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, na proposta da Contratada e no
instrumento contratual, sem prejuizo da responsabilidade da Contratada pela qualidade
e adequada execucédo dos servigos.

6.12. O descumprimento das obrigacGes contratuais pela Contratada sujeitara a
mesma as san¢des administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, no contrato
e demais normas aplicaveis, sem prejuizo das demais medidas administrativas e
judiciais cabiveis.

Fiscalizacao

6.13. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.14. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial: (Decreto Municipal n® 2.722 de 10
de janeiro de 2024, art. 21)

6.14.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informacdes pertinentes as suas competéncias (Decreto Municipal n° 2.722 de 2024,

art. 21.1);

6.14.2.  Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgédo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
819, e Decreto Municipal n°® 2.722 de 2024, art. 21, 1);

6.14.3.  Emitir notificacdes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao
ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a correcdo (Decreto
Municipal n°® 2.722 de 2024, art. 21, 111);
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6.14.4. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
deciséo ou adocao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Decreto Municipal n° 2.722 de
2024, art. 21, 1V);

6.14.5. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
gue possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas estabelecidas (Decreto
Municipal n°® 2.722 de 2024, art. 21, V);

6.14.6.  Fiscalizar a execucao do contrato para que sejam cumpridas as condicdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracéo,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentacbes exigidas para o
pagamento e, apos o ateste, que certifica 0 recebimento provisorio, encaminhar ao
gestor de contrato para ratificacdo (Decreto Municipal n® 2.722 de 2024, art. 21, VI);

6.14.7.  Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual (Decreto Municipal n°® 2.722 de 2024, art. 21, VII);

6.14.8.  Participar da atualizacdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo
do contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o
disposto no inciso VII do art. 20 do Decreto Municipal n°® 2722 de 2024 (Decreto
Municipal n°® 2.722 de 2024, art. 21, VIII);

6.14.9. Auxiliar o gestor do contrato com as informacBes necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatoério da avaliagédo realizada na fiscalizagcado do
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no
inciso VIII do art. 20 do Decreto Municipal n° 2722 de 2024 (Decreto Municipal n°®
2.722 de 2024, art. 21, 1X);

6.14.10. Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 24,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico (Decreto Municipal n°® 2.722 de 2024, art. 21, X).

Fiscalizagdo Administrativa
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6.15. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial (Decreto Municipal n°® 2.722 de 10
de janeiro de 2024,, art. 21):

6.15.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a
realizagao das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato
e a formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas (Decreto
Municipal n® 2.722 de 2024, art. 22, 1);

6.15.2.  Verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, com
a solicitacdo dos documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario (Decreto
Municipal n°® 2.722 de 2024, art. 22, 11);

6.15.3. Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢cdes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias e, na hipétese de descumprimento, observar o disposto
em ato do Secretario de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacéo,
Gestédo e Governo Digital do Ministério da Economia (Decreto Municipal n® 2.722 de
2024, art. 22, 111);

6.15.4.  Atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados
ao descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto
Municipal n°® 2.722 de 2024, art. 22, 1V);

6.15.5.  Participar da atualizacdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo
do contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme disposto no
inicio VIl do art. 20 do Decreto Municipal n° 2.722 de 2024 (Decreto Municipal n°
2.722 de 2024, art. 22, V);

6.15.6.  Auxiliar o gestor do contrato com as informacBes necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatério da avaliagédo realizada na fiscalizacao do
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no
inciso VIl do art. 20 do Decreto Municipal n° 2.722 de 2024 (Decreto Municipal n°
2.722 de 2024, art. 22, VI);
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6.15.7.  Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 24,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo (Decreto Municipal n® 2.722 de 2024, art. 22, VI).

Fiscalizacdo Setorial

6.16. Caber4 ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribuicdes de que tratam o art. 21 e
o0 art. 22 do Decreto Municipal n° 2.722 de 10 de janeiro de 2024 (Decreto Municipal n°
2.722 de 10 de janeiro de 2024,, art. 23).

Gestor do Contrato

6.17. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial (Decreto Municipal n°® 2.722 de 10 de janeiro de
2024,, art. 20):

BN

6.17.1. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial, de que tratam os incisos I, lll e IV do art. 18 do Decreto
Municipal n° 2.722 de 2024,

6.17.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato e as medidas adotadas, e informar
a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia;

6.17.3.  Acompanhar a manutencéo das condi¢des de habilitagdo do contratado,
para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais;

6.17.4. Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato,
cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execucao, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes
e das prorrogacfes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao;

6.17.5. Coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
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procedimentos de que trata o inciso | do art. 18 do Decreto Municipal n° 2.722 de
2024;

6.17.6.  Elaborar o relatdrio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do
art. 174 da Lei n® 14.133/2021, com as informag0des obtidas durante a execucao do
contrato;

6.17.7. Coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestéao
do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial,

6.17.8. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas
pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes
conforme disposto em regulamento;

6.17.9. Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 24
do Decreto Municipal n° 2.722 de 2024, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais;

6.17.10. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacéo de sanc¢des, a ser conduzido pela comisséo
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso.

7. CRITERIOS DE MEDI(;AO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Considerando que o objeto consiste na prestacéo de servicos para organizacao
e realizacdo do Casamento Comunitario, o recebimento provisério ocorrera apos a
realizacdo do evento, mediante verificacao inicial, pelo fiscal do contrato, da execucao
dos servigos, estruturas, materiais, equipamentos e demais itens previstos neste Termo
de Referéncia e no instrumento contratual.
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7.2. No recebimento provisério, sera verificado o cumprimento das condi¢cdes
contratadas, especialmente quanto aos quantitativos, a qualidade dos materiais e
servicos, a montagem e organizacao dos espacos, a execucao do buffet, ao cerimonial,
a sonorizacdo, a apresentacdo musical, a producdo dos participantes, a locacao de
trajes e aos demais servigos previstos.

7.3. A Contratada deverd entregar, nos prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia, os materiais e registros decorrentes da execuc¢ao do objeto, especialmente
os arquivos fotograficos e audiovisuais previstos para entrega a Administracao.

7.4. Verificada qualquer divergéncia, falha, omissdo ou desconformidade na
execucao dos servicos ou nos materiais entregues, a Contratada sera formalmente
comunicada para proceder as correcdes, complementacdes ou substituicdes
necessarias, sem qualquer énus adicional para a Administracdo, no prazo estabelecido
pela fiscalizag&o.

7.5. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo maximo de 08 (oito) dias uteis,
contados do recebimento provisério, apos a conferéncia integral da execucdo
contratual, incluindo a entrega dos materiais e registros previstos e a correcédo de
eventuais falhas ou pendéncias identificadas.

7.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser prorrogado, de forma justificada,
guando houver necessidade de diligéncias, esclarecimentos ou complementacao de
informacdes e documentos necessarios a verificacdo da conformidade da execucédo
contratual.

7.7. No caso de controvérsia acerca da execucao do objeto, especialmente quanto a
guantidade, qualidade ou conformidade de determinados servigos ou materiais, devera
ser observado o disposto no art. 143 da Lei Federal n® 14.133/2021, assegurando-se a
liquidacdo e o pagamento da parcela incontroversa, quando cabivel.

7.8. O prazo concedido a Contratada para correcao de inconsisténcias identificadas
nos servicos executados ou nos materiais entregues ndo sera computado para fins de
recebimento definitivo, enquanto permanecer pendente a respectiva regularizagao.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pela qualidade dos servigos executados, pela corre¢céo de eventuais falhas
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posteriormente identificadas e pelo cumprimento das demais obrigacGes previstas
neste Termo de Referéncia, no instrumento contratual e na legislacéao aplicavel..

Liquidacao
7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo

de dez dias uteis para fins de liquidag&o, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.10.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da
Lein®14.133, de 2021.

7.11. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal de
servigos apresentado expressa os elementos necessérios e essenciais do documento,
tais como:

7.11.1. O prazo de validade;

7.11.2. A data de emisséo;

7.11.3.  Os dados do contrato e do érgao contratante;
7.11.4. O periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
7.11.5. O valor a pagar;

7.11.6.  Eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis;

7.12. Para fins de medicdo e pagamento, serdo considerados o0s quantitativos
efetivamente solicitados, disponibilizados ou executados e aceitos pela fiscalizacao,
conforme a natureza de cada item e os critérios de medi¢ao estabelecidos neste Termo
de Referéncia, no contrato e na proposta vencedora, respeitados 0s pre¢os unitarios
contratados e os limites quantitativos previstos;

7.13. Nos itens cuja quantidade tenha sido definida como estimada ou maxima, e cuja
remuneracao esteja vinculada a unidade efetivamente fornecida ou executada, o
pagamento corresponderd ao quantitativo efetivamente atendido e aceito pela
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Administracéo, desde que devidamente comprovado pela fiscalizacdo. A néo utilizacao
da quantidade maxima estimada n&o gerara, por si sO, obrigacado de pagamento pelas
unidades ndo demandadas, ressalvadas as obrigacdes contratuais especificas e a
forma de remuneracédo prevista para cada item;

7.14. Havendo erro na apresentagédo da nota fiscal de servigos, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6és a comprovacao da
regularizacdo da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.15. A nota fiscal de servicos devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.16. A administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUC}AO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacédo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.18. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo airregularidade, o contratante deveré adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.
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7.20. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento
7.21. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da

finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de Pagamento

7.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Atualizacdo monetaria

7.26. A atualizacdo monetaria, quando devida na forma da legislacdo aplicavel e
do instrumento contratual, observara os critérios nele estabelecidos, incidindo,
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guando cabivel, entre a data do adimplemento das obrigacbes e a do efetivo
pagamento, nos termos do art. 92, inciso V, da Lei Federal n® 14.133/2021.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado mediante licitacdo, na modalidade Pregéo
Eletrénico, com adocdo do critério de julgamento de MENOR PRECO GLOBAL,
visando a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo, observadas as
condi¢les, especificacdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no
instrumento convocatorio.

Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera imediato.
Exigéncias de habilitagdo

8.3. Para habilitacdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade de executar o objeto da contratagdo, nos
termos dos artigos 62 a 70 da Lei Federal n® 14.133/2021, das disposi¢cdes constantes
no instrumento convocatério do Pregao Eletrdnico e do Decreto Municipal n° 2.740, de
06 de fevereiro de 2024.

81° A documentacédo exigida para fins de habilitag&o juridica, fiscal, social, trabalhista
e econdmico-financeira podera ser substituida pelo registro cadastral no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, desde que previsto no instrumento
convocatorio.

§2° A documentacdo de habilitagdo podera ser dispensada, total ou parcialmente, nas
hipoteses previstas no art. 70 da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.4. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar, ainda, os seguintes
requisitos:
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Habilitacao juridica

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI): inscricéo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unidao e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia ou sucursal;

8.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou
da consolidagéo respectiva.
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Habilitacdo Técnica

8.9. Alicitante devera comprovar aptidao para o desempenho de atividade pertinente
e compativel com o objeto da contratacdo, mediante apresentacdo de atestado(s) de
capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove(m) a execucdo satisfatoria de servicos similares de organizacao, producdo
ou realizacao de eventos;

8.10. licitante devera comprovar aptidao para prestacao de servicos compativeis com
0 objeto da contratacdo, mediante apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado de
capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando a prestacao de servi¢cos de seguro veicular.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria Especial da Receita

Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico —
FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, quando
aplicavel.;

8.16. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede da licitante;

8.17. Caso a licitante seja considerada isenta dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante apresentacdo de declaracdo
emitida pela autoridade competente.
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Qualificacdo Econdmico-financeira

8.18. Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata ou Insolvéncia, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, emitida até 90 (noventa) dias da data
estabelecida no preambulo deste Edital, exceto quando ela constar o prazo de validade.

8.18.1. No caso de as Certidoes apontarem a existéncia de algum fato ou
processo relativo a solicitacdo de faléncia ou concordata, a empresa devera
apresentar a certiddo emitida pelo forum competente, informado em que fase se
encontra o feito em juizo;

8.18.2. NA&o sera causa de inabilitacdo do licitante a anotacao de distribuicdo de
processo de recuperacédo judicial ou de pedido de homologacdo de recuperacéo
extrajudicial, caso seja comprovado, no momento da entrega da documentacéo
exigida no presente item, que o plano de recuperacéo ja foi aprovado ou homologado
pelo Juizo competente;

8.18.3. A Licitante sediada em outra Comarca ou Estado devera apresentar,
judicialmente com as certiddes exigidas, declaracdo passada pela autoridade
judiciaria de sua comarca, indicando quais os Cartdrios ou Oficios de Registro que
controlam a distribuicdo de faléncia ou concordatas, ou Certiddo dos Cartérios da
Comarca para fins de Licitacdo Publica, exceto se a empresa estiver sediada no
Municipio de Saquarema.

8.18.4. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa,
acompanhado dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diéario, o qual
devera estar devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartério de Registro
de Pessoas Juridicas da sede ou domicilio da empresa, ou ainda, pelo sistema
Publico de Escrituracdo Digital (SPED), vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando
encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta.

8.18.5.  Seréo considerados aceitos, como na forma da lei, o balango patrimonial
e demonstracdes de contabeis assim apresentados:
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|. Sociedades regidas pela Lei n°® 6.404/76 (Sociedade Anénima):
» Publicados em Déario Oficial; ou
= Publicados em jornal de grande circulagéo; ou

= Por fotocOpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do
Licitante;

= Por meio de registros do Sistema Publico de Escrituracéo Digital (SPED);

|. Sociedade criada no exercicio em curso:

» Fotocépia do Balanco de Abertura, devidamente registrada ou autenticada na Junta
Comercial da sede ou domicilio do Licitante; ou

= Por meio de registro do Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED);
lll. Sociedade sujeita ao regime estabelecido na Lei Complementar n° 123/06:

= Por fotocépia do Balanco das Demonstracbes Contabeis, devidamente registrada
ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do Licitante;

IV. As empresas optantes ou submetidas ao Sistema Publico de Escrituracao
Digital (SPED)

= Apresentardo o Balanco Patrimonial na forma da Lei e das Instru¢cdes Normativas
da Receita Federal do Brasil, que tratam de Escrituracdo Contabil Digital (ECF),
sendo que a autenticagdo do balanco patrimonial em formato digital sera
comprovada por meio de recibo de entrega emitido pelo sistema publico de
Escrituracdo Digital (SPED), quando do envio da Escrituracdo Contabil Digital
(ECF), nos termos do 8§ 1° do art. 78-A do Decreto Federal n® 1.800/96, incluido pelo
Decreto Federal n°® 8.638/16 e art. 2° do Decreto Federal n® 9.555/18.

8.19. Comprovacgdo de boa situagdo financeira da empresa que serd baseada na
obtencao dos indices de Liquidez Geral (ILG), indice de Solvéncia Geral (ISG) e indice
de Liquidez Corrente (ILC), devendo ser demonstrados pelos licitantes e assinados por
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seus contadores devidamente registrados no CRC, acompanhado da Certiddo de
Habilitac&o Profissional, conforme Resolugdo CFC n° 1637/2021, através das férmulas
abaixo. Para ser considerada habilitada a empresa devera possuir os seguintes
resultados:

Liquidez Geral (ILG) = indice maior ou igual a 1,00.

Solvéncia Geral (ISG) = indice maior ou igual a 1,00.

Liquidez Corrente (ILC) = indice maior ou igual a 1,00.

Formulas:

ILG = (AC + RLP) / (PC + ELP)

ILG — INDICE DE LIQUIDEZ GERAL

AC = Ativo Circulante

RLP = Realizavel a Longo do Prazo

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

ILC=AC/PC

ILC = INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE

AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

8.20. Caso a licenca ndo apresente os indices na forma do item 9.26, devera
apresentar prova de possuir capital social minimo devidamente integralizado ou

patriménio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor maximo estima pela
administracdo, admitida a atualizacdo para a data da apresentacdo da proposta atraves
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de indices oficiais. A comprovacao sera obrigatoriamente feita pelo Ato Constitutivo,
Estatuto ou Contrato Social em vigor e devidamente registrado, ou pelo Balanco
Patrimonial e Demonstracdes Contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, na
forma da Lei.

Qualificacdo Técnica

8.21. O licitante devera comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente
e compativel com o objeto da contratacdo, mediante apresentacdo de documentacao
gue demonstre sua capacidade técnica, operacional e legal para a prestacdo dos
servicos de organizacao e realizacdo de eventos;

8.22. A licitante devera apresentar documentagdo que comprove sua regularidade e
habilitacdo para o exercicio das atividades compativeis com o objeto da contratacao,
quando exigivel pela legislacédo aplicavel:

8.23. A licitante devera apresentar, no minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade
Técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da
empresa licitante, comprovando a prestagédo anterior de servicos de organizagéo e
realizacdo de eventos compativeis com o objeto da contratacgéo.

8.24. A comprovacdo de capacidade técnica deverd evidenciar experiéncia na
prestacdo de servicos compativeis em caracteristicas, complexidade operacional e
natureza com o objeto desta contratacdo, incluindo, quando aplicavel, servicos de
organizacdo e producdo de eventos, cerimonial, decoracdo, montagem e
desmontagem, buffet, sonorizacao, registro fotogréafico e audiovisual e demais servi¢os
correlatos;

8.25. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante, desde que demonstrada a vinculacao juridica e
operacional entre elas;

8.26. A licitante deverd comprovar que dispde de estrutura, profissionais,
equipamentos e demais recursos necessarios a adequada execucdo dos servigcos
contratados, mediante declaracdo propria ou documentagdo pertinente, quando

solicitado pela Administragao.
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8.27. A licitante devera disponibilizar representante responsavel pelo
acompanhamento da execucdo dos servicos e pelos canais de comunicacdo com a
Administracéo, durante o periodo de preparacéo, realizacdo e desmontagem do evento.

8.28. O licitante disponibilizara todas as informacfes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados apresentados, fornecendo, quando solicitado pela
Administracdo, cépia dos instrumentos contratuais correspondentes, dados dos
contratantes, periodo de execucao dos servigos e demais documentos comprobatorios
pertinentes.

8.29. A Administracao podera realizar diligéncias destinadas a verificar a autenticidade
e a veracidade das informacdes e documentos apresentados, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado da contratacdo sera apurado mediante pesquisa de pregos
realizada pelo Departamento de Compras desta Municipalidade, em estrita observancia
ao disposto na Lei Federal n°® 14.133/2021 e no Decreto Municipal n® 2.741, de 06 de
fevereiro de 2024, considerando os principios da economicidade, razoabilidade e
vantajosidade para a Administracdo Publica.

9.2. A estimativa de precos devera ser elaborada com base em pesquisa de mercado
junto a empresas especializadas na organizacéo e realiza¢ao de eventos, observando-
se as especificacbes técnicas, quantitativos, servicos, estruturas, materiais,
equipamentos, profissionais e demais condicbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

9.3. O valor estimado da contratacdo devera contemplar todos os custos diretos e
indiretos necessarios a perfeita execucédo do objeto, incluindo materiais, equipamentos,
profissionais, insumos, transporte, carga e descarga, montagem, instalacao, operacéao,
manutencao, desmontagem, retirada, tributos, encargos e demais despesas incidentes
sobre a execucao dos servicos.

9.4. O valor total estimado da contratacdo constard dos autos do processo
administrativo e servird como referéncia para a anélise da vantajosidade da proposta
apresentada, observadas as disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis.
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9.5. Eventuais alteracdes contratuais que impliguem acréscimo ou supressao de
servicos, quantitativos ou modificacdes decorrentes de fatos supervenientes deveréo
observar as hipéteses e limites previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021.

9.6. Os precos contratados poderdo ser reajustados, desde que observado o
interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data do orcamento estimado da
contratacao ou da data-base definida no instrumento contratual, mediante aplicacao do
indice de reajuste previsto no contrato, em conformidade com a legislacao vigente.

10.0BRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. Realizar os pagamentos na forma e condigbes previstas neste Termo de
Referéncia;

10.2. Realizar a fiscalizacdo do objeto contratado;
10.3. Comunicar prontamente a Contratada, qualquer anormalidade no objeto do
Contrato, podendo recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as

especificacdes e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.4. Notificar a Contratada de quaisquer irregularidades encontrada(s) no(s)
produto(s) que impossibilite(m) sua utilizagao;

10.5. Empenhar, para cumprimento do contrato, 0S recursos or¢camentarios
necessarios ao pagamento;

10.6. Notificar previamente o Contratada, quando da aplicacdo de penalidades;
11.OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Executar o objeto contratual em conformidade com todas as condicoes,
especificacdes, exigéncias técnicas e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia,

no contrato e na proposta apresentada.

11.2. Disponibilizar todos o0s materiais, equipamentos, estruturas, profissionais,

insumos e demais recursos necessarios a adequada execugdo dos servigos
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contratados, observados o0s quantitativos, especificacbes e padrbes de qualidade
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

11.3. Adotar todas as medidas preventivas, administrativas e operacionais
necessarias para garantir a adequada prestacdo dos servi¢cos, evitando prejuizos a
Administragcédo e aos participantes e convidados do evento.

11.4. Apés a conclusdo da montagem e dos testes, a CONTRATADA devera realizar,
em conjunto com a fiscalizacao contratual, vistoria prévia das estruturas, equipamentos
e demais servicos instalados, para verificacdo da conformidade com as especificacdes
deste Termo de Referéncia.

11.5. As inconformidades identificadas deverdo ser corrigidas pela CONTRATADA
antes do inicio do evento, sem 6nus adicional para a Administragédo, devendo a vistoria
e a verificacdo da conformidade ser registradas formalmente pela fiscalizacdo, sem
prejuizo da responsabilidade da CONTRATADA pela seguranca e adequada execucao
dos servicos

11.6. Responsabilizar-se pelos danos materiais e pessoais causados a
CONTRATANTE, aos participantes, aos convidados ou a terceiros, decorrentes de
acao ou omisséo, dolosa ou culposa, na execucao dos servicos, inclusive por atos de
seus empregados, prepostos e subcontratados, quando houver, sem prejuizo das
demais responsabilidades legais aplicaveis, devendo reparar o0s danos
comprovadamente decorrentes de sua atuacao.

11.7. Atender prontamente as determinacdes, notificagfes, solicitagbes e exigéncias
formuladas pela CONTRATANTE e pela fiscalizagéo contratual.

11.8. Corrigir, complementar, substituir ou refazer, as suas expensas, 0S Servigos,
materiais, equipamentos, estruturas ou demais itens que apresentem defeitos, falhas,
inadequacdes ou desconformidades com as especificacdes contratadas, no prazo
estabelecido pela fiscalizacao.

11.9. Responsabilizar-se por todos os 6nus, encargos, tributos, taxas, despesas
operacionais, trabalhistas, previdenciarias, administrativas e demais custos
necessarios a integral execucao do objeto contratual.
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11.10. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condicbes de habilitacao,
gualificacéo técnica, econdmico-financeira, fiscal, social e trabalhista exigidas para a
contratacao.

11.11. Responsabilizar-se pelo planejamento, organizagdo, mobilizacdo, transporte,
montagem, instalagéo, operagdo, manutenc¢ao, desmontagem e retirada dos materiais,
equipamentos, estruturas e demais elementos necessarios a execucdo dos servicos
sob sua responsabilidade.

11.12. Concluir a montagem, instalacdo, organizacdo e os testes dos equipamentos,
estruturas e demais elementos necessarios a execucao dos servigcos com antecedéncia
minima de 2 (duas) horas do inicio previsto do evento, garantindo que estejam em
perfeitas condi¢des de funcionamento e utilizacdo, sem prejuizo de prazos especificos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

11.13. Disponibilizar profissionais em quantidade suficiente e com qualificagédo
compativel com os servicos contratados, incluindo cerimonial, gargons, profissionais de
producdo, musicos, equipe técnica, fotografos, cinegrafistas e demais profissionais
necessarios a adequada execugao do objeto.

11.14. Responsabilizar-se pela adequada execucao e funcionamento dos servigos de
buffet, cerimonial, sonorizacdo, apresentacdo musical, producéo dos participantes,
decoracdo, ambientacéo, registro fotografico e audiovisual, locagéo de trajes e demais
servigos previstos neste Termo de Referéncia.

11.15. Realizar previamente o0s testes e ajustes necessarios nos equipamentos,
estruturas e demais elementos que dependam de instalacdo ou operacdo técnica,
especialmente os equipamentos de sonorizagédo e demais recursos utilizados durante
o0 evento.

11.16. Manter, durante a realizacdo do evento, os profissionais necessarios ao
acompanhamento e execucao dos servi¢os, providenciando imediatamente a correcao
de eventuais falhas ou inadequacdes verificadas.

11.17. Disponibilizar representante responsavel pelo acompanhamento da execucao
dos servicos e pela comunicagcdo com a CONTRATANTE e a fiscalizagao contratual,
durante as etapas de preparacgao, realizacdo e desmontagem do evento.
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11.18. Fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, informacdes atualizadas
acerca do andamento da execucdo, cronograma de montagem, relacdo dos
profissionais envolvidos e demais informacfes necessarias ao acompanhamento
contratual.

11.19. Apresentar, no Plano de Execuc¢éo Detalhado, o fluxo cartorario necessério a
realizacdo do Casamento Comunitario, contemplando, no minimo:

a) a relacdo dos documentos necessarios a habilitacdo de cada casal, conforme as
exigéncias legais aplicaveis e as orientacdes do Registro Civil competente;

b) os prazos legais e as etapas do procedimento de habilitacao para 0 casamento, com
indicacdo dos periodos necessarios a conferéncia documental, a regularizacdo de
eventuais pendéncias e a conclusdo dos procedimentos cartorarios;

c) o cronograma de acompanhamento individualizado dos casais atendidos, contendo
a identificacdo de cada casal e a atualizacdo de seu respectivo status, com indicacao,
no minimo, das situacbes de documentacdo completa, documentacdo pendente e
habilitacdo concluida;

d) os procedimentos e os canais de comunicacdo com o Oficial do Registro Civil
competente, incluindo, quando disponiveis, endereco eletrdnico, telefone e
identificacdo do responsavel pelo contato e acompanhamento das demandas;

e) o plano de apoio operacional para o dia da cerimbnia, contemplando a recep¢éo e
orientacdo dos casais, a organizacdo da fila e da ordem de participacdo, o apoio ao
deslocamento do Oficial do Registro Civil e, quando aplicavel, do Juiz de Paz, bem
como as demais providéncias necessarias a adequada conducéo dos atos cerimoniais.

11.20. O fluxo cartorario devera observar a legislacédo aplicavel e as orientacdes do
Registro Civil competente, cabendo a CONTRATADA acompanhar os procedimentos,
orientar 0os casais quanto a documentacdo e aos prazos, comunicar eventuais
pendéncias a CONTRATANTE e adotar as providéncias operacionais necessarias a
regular execucao dos servi¢os, sem prejuizo das atribuicfes legais proprias do servico
registral.
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11.21. Observar e cumprir integralmente as disposi¢cfes da Lei Federal n® 14.133/2021,
os Decretos Municipais aplicaveis e demais normas pertinentes a execucéo do objeto.

11.22. Cumprir, durante toda a execucdo contratual, as exigéncias legais relativas a
reserva de cargos para pessoas com deficiéncia, reabilitados da Previdéncia Social e
aprendizes, quando aplicaveis.

11.23. Abster-se de subcontratar pessoa fisica ou juridica que mantenha vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
orgao contratante ou agente publico envolvido na contratacao, fiscalizacdo ou gestéo
contratual, observadas as hipéteses legais de impedimento.

11.24.Informar e manter atualizados os enderecos fisicos, eletrénicos, telefones e
demais meios oficiais de comunicagao para recebimento de notificagcbes, intimacdes e
demais atos administrativos ou judiciais.

11.25. Entregar os materiais e registros decorrentes da execugéo do objeto nos prazos
e condi¢cbes estabelecidos neste Termo de Referéncia, especialmente os arquivos
fotograficos e audiovisuais, que deverdo ser disponibilizados a CONTRATANTE em
formato digital, no prazo méaximo de 10 (dez) dias corridos apos a realizacdo do evento,
asseguradas sua integridade e qualidade.

11.26. Ap6s o encerramento do evento, realizar a desmontagem, retirada e transporte
de todos o0s materiais, equipamentos, estruturas e demais itens de sua
responsabilidade, deixando o local nas condi¢cfes estabelecidas pela CONTRATANTE.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. No caso de descumprimento total ou parcial das condigbes deste Termo de
Referéncia, a Contratante, sem prejuizo da imputacéo da responsabilidade por perdas
e danos, aplicard a Contratada, conforme o caso, as penalidades previstas no artigo
156 da Lei Federal n® 14.133/21.

12.2. Sem prejuizo da aplicacdo das demais sanc¢des previstas no edital de licitacéo e
no instrumento contratual que venha a ser formalizado, a Contratada estara sujeita a
multas no caso da ocorréncia das situacdes correlacionadas e graduadas adiante,
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relevadas possiveis justificativas que possam ser apresentadas por parte da Contratada
e aceitas pela Contratante.

TABELA DE EVENTOS
ITEM CONDUTA MULTAS BASE
O atraso injustificado na assinatura | Multa moratéria, de 0,5%,
do Contrato, fora do prazo definido por dia de atraso
1 previamente no termo de referéncia, injustificado, limitado a Valor Adjudicado
edital de licitacdo e demais anexos 10%
Nao disponibilizagcéo de canal de
atendimento, inviabilizando a devida
comunicag«:”ac_; coma Multa compensatoria de
Contratada/signataria do Contrato, ;
) o T 5%, duplicada na
seja telefénico ou por meio digital, T T Valor do Contrato
2 . > reincidéncia, limitada a
gue venha prejudicar a execucéo do
. 20%
objeto
O atraso injustificado na
apresentacéo da garantia financeira, Multa moratéria, de 1%,
inclusive no caso de suplementacao por dia de atraso
3 ou reposicao (inciso | do art. 137 da injustificado, limitada a Valor do Contrato
Lei Federal 14.133/21) 10%
O atraso injustificado para iniciar a Multa moratéria de 1%,
execucao do objeto no prazo por dia de atraso
4 previsto no instrumento contratual, injustificado, limitada até Valor do Contrato
edital de licitacdo e demais anexos 30%
. - Multa moratéria, de 0,5%,
Deixar de pagar os salarios de :
. ro por dia de atraso
todos os colaboradores até 0 5 L - Valor Mensal do
5 - o A injustificado, limitada a
(quinto) dia util de cada més. 10% Contrato
Deixar de pagar o auxilio transporte
e/ou o auxilio alimentacéo aos
colaboradores até o ultimo dia util Multa moratéria, de 0,5%,
de cada més ou na data por dia de atraso Valor Mensal do
6 estabelecida em acordo ou injustificado, limitada a Contrato
convencdo coletiva de trabalho. 10%
Deixar de pagar aos colaboradores | Multa moratoria, de 0,5%,
os salarios e os adicionais relativos por dia de atraso
. D S L - Valor Mensal do
7 a férias até 2 (dois) dias antes de injustificado, limitada a
. Contrato
sua fruicdo. 10%
Desatender as determinacgfes
regulares da autoridade designada
para o acompanhamento e Multa compensatéria de
8 fiscalizacdo, assim como as de seus 5%, por ocorréncia, valor do Contrato
superiores (inciso Il do art. 137 da limitada a 30%
Lei Federal 14.133/21)
Efetuar a subcontratacdo total ou
parcial do objeto, ndo admitida no Multa compensatéria de valor do Contrato
9 Contrato ou edital e seus anexos 20%
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(inciso | do art. 137 da Lei Federal
14.133/21)

10

Atraso injustificado no fornecimento
de uniformes aos empregados na
quantidade estabelecida e na
regularizacdo da apresentacdo dos
empregados eventualmente sem
uniformizacdo padrdo

Multa compensatoria de
1% por dia de atraso

Valor do Contrato

11

Atraso na substituicdo de
empregado que se conduza de
modo inconveniente ou ndo
demonstre qualificacéo para
executar os servicos contratados

0,5% por dia de atraso
injustificado

Valor do Contrato

12

Deixar de registrar e controlar,
diariamente a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal

Multa moratéria de 0,5%
por dia e por empregado

Valor do Contrato

13

N&o apresentar documentos de
comprovacao fiscal exigidas na fase
de pagamento da prestacéo de
servigos, previstas no instrumento
contratual ou edital e seus anexos

Multa compensatoria de
5% por ocorréncia

Valor do Contrato

14

Paralisar o servigo, sem justa causa
e prévia comunicacéo a
Administracao

Multa compensatéria de
20%

Valor do Contrato

15

Permitir situacdes que crie a
possibilidade de causar dano fisico,
lesdo corporal ou consequéncias
letais

Multa compensatéria de
20%

Valor do Contrato

16

N&o recolhimento do FGTS dos
empregados e das contribuicdes
sociais previdenciarias, bem como o
ndo pagamento do salario, vale-
transporte e do auxilio-alimentacgéo,
sem prejuizo da rescisédo do
Contrato, aplicacdo das demais
sanc¢des e da declaracéo de
impedimento para licitar e contratar

Multa compensatéria de
20%

Valor do Contrato

12.3. Decorridos 20 (vinte) dias da convocacdo para assinatura do instrumento
sem a manifestacdo da adjudicataria, ficarA configurada a recusa
injustificada a que alude o art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022, sujeitando-a
ao Impedimento de Licitar e Contratar pelo periodo de 1 (um) ano, além da aplicacéo
da multa prevista no item 2 da Tabela de Eventos, devidamente convertida em
compensatéria, na forma do paragrafo tnico do artigo 162 da Lei Federal 14.133/21.

contratual,
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12.4. Ainexecucao da avenca contratual sujeitara o contratado a multa compensatoria
de 30% do valor da contratacdo, além da possibilidade da aplicabilidade do
Impedimento de Licitar e Contratar pelo periodo de 2 (dois) anos.

12.5. Observados reiterados atrasos na execucdo do Contrato que vier a ser
formalizado, a multa de mora podera ser convertida em compensatéria, podendo a
Administragdo promover a extingdo unilateral com a aplicacdo cumulada de outras
sanc¢des legais previstas, consoante disposi¢des contidas no caput e § Unico do artigo
162 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si, ndo sendo ainda compensatorias diante da sua natureza, seja
por mora ou pena, ressalvadas a excec¢ao prevista do paragrafo Unico do artigo 162 da
Lei Federal 14.133/21.

12.7. Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada, se existente, ou sera
cobrada judicialmente.

12.8. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as sanc¢des de Adverténcia,
Impedimento de Licitar e Contratar, e com a Declaracéo de Inidoneidade de Licitar ou
Contratar.

12.9. A aplicacdo de multas nao elidira, em face do descumprimento do pactuado, o
direito da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social de rescindir de pleno direito
o Contrato, independente de ag&o ou interpelacao judicial ou extrajudicial, sem prejuizo
das demais cominacdes legais e contratuais cabiveis, assegurados o contraditorio e a
ampla defesa.

12.10. As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos devidos
pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, da garantia contratual ou
cobradas diretamente da empresa, amigavel ou judicialmente, e poderao ser aplicadas
cumulativamente com as demais sanc¢fes previstas neste topico.

13.FORCA MAIOR E CASO FORTUITO
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13.1. Os motivos de for¢ca maior ou caso fortuito que possam impedir a CONTRATADA
de cumprir as etapas e o prazo do(s) Contrato(s) derivado(s) da adesédo da Ata de
Registro de Precos ou instrumento que fizer as vezes dele deverdo ser alegados
oportunamente, mediante requerimento protocolado. N&o serdo consideradas
guaisquer alegacdes baseadas em ocorréncias ndo comunicadas e nem aceitas pela
Fiscalizacdo nas épocas oportunas. Os motivos de for¢ca maior e caso fortuito poderéao
autorizar a suspenséo da execucdo do Contrato.

14.SUSPENSAO DA EXECUCAO

14.1. E facultativo ao CONTRATANTE suspender a execucdo do(s) Contrato(s)
derivado(s) da adesédo da Ata de Registro de Precos e a contagem dos prazos mediante
justificativas.

15.DA EXTINCAO CONTRATUAL

15.1. O CONTRATANTE podera extinguir administrativamente o Contrato, por ato
unilateral, na ocorréncia das hipoteses previstas no art. 137, incisos | a IX, da Lei
Federal n°® 14.133/2021, mediante decisdo fundamentada, assegurado o contraditorio
e a ampla defesa, e observado o art. 138, § 2° da Lei Federal n°® 14.133/2021;

15.1.1. A extincdo operara seus efeitos a partir da publicacdo do ato
administrativo no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP);

15.1.2. Extinto o Contrato, a CONTRATANTE assumira imediatamente o seu
objeto no local e no estado em que a sua execugao se encontrar;

15.1.3.  Na hipotese de extingdo por culpa da contratada, a CONTRATADA, além
das demais sancdes cabiveis, ficara sujeita & multa de até 20% (vinte por cento)
calculada sobre o saldo reajustado do Contrato, ou, ainda, sobre o valor do Contrato;

15.1.4. A multa referida no subitem anterior ndo tem carater compensatorio,
podendo, ainda ser compensada com eventuais créditos devidos pelo
CONTRATANTE.

15.2. Nos casos de extingdo com culpa exclusiva da CONTRATANTE, deverdo ser
promovidos:
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a) a devolucado da garantia (se houver);

b) os pagamentos devidos pela execucédo do Contrato até a data da extin¢ao;
c) o pagamento do custo de desmobilizacéo, caso haja;

d) o ressarcimento dos prejuizos comprovadamente sofridos.

15.3. Na hipotese de extin¢cdo do Contrato por culpa da CONTRATADA, esta somente
tera direito ao valor das faturas relativas as parcelas do objeto efetivamente adimplidas
até a data da rescisdo do Contrato, apés a compensacao prevista no subitem 15.1.4.

15.4. No caso de extingdo amigavel, esta sera reduzida a termo, tendo a
CONTRATADA direito aos pagamentos devidos pela execucdo do Contrato, conforme
atestado em laudo da comissdo especial designada para esse fim e a devolucdo da
garantia (se houver).

16.DO REAJUSTE

16.1. Somente ocorrera reajustamento do Contrato decorrido o prazo de 12 (doze)
meses contados da data do orcamento estimado, observada a Lei Federal n°® 10.192,
de 14 de fevereiro de 2001.

16.2. Os precos serdo reajustados de acordo com a variacdo do indice de Precos ao
Consumidor Amplo Especial — IPCA-E do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
— IBGE, calculado por meio da seguinte férmula:

R = Po [(I-l0)/10]

Onde:

R = valor do reajuste;

| = indice IPCA—-E mensal relativo ao més anterior ao de aniversario do Contrato;

lo = indice do IPCA-E mensal relativo ao més anterior ao da apresentacao da Proposta;

Po = preco unitario contratual, objeto do reajustamento.

16.3. O prazo para resposta do pedido de reajustamento sera de 45 (quarenta e cinco)
dias.
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16.4. Caso o indice previsto neste Termo de Referéncia seja extinto ou de alguma
forma néo possa mais ser aplicado, sera adotado outro indice que reflita a perda do
poder aquisitivo da moeda. Neste caso, a variacao do indice devera ser calculada por
meio da formula consignada no paragrafo anterior.

17.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social.

DOTACAO ORCAMENTARIA
Referente a Lei Orcamentéaria Anual de 2026
Oraso Unidade Dotagéo Programa de Fonte de
9 Orgcamentaria Orcamentaria Trabalho: Recursos

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL - FMAS

Secretaria 07.010 3.3.90.39.99 08.122.0020.2.270 1500
Municipal de Fundo Municipal . | d 50 d Recursos N&o
Desenvolvimento de Assisténcia Outras Ser_vn;os Bloco de Gestéo do Vinculados de
. . de Terceiros SUAS - IGD-SUAS
Social Social Impostos

18.MEMORIA DE CALCULO (ANEXO 1)
18.1. A memoria de calculo utilizada para definicAo dos quantitativos, estimativas e
parametros necessarios a presente contratacdo encontra-se consolidada no ANEXO |

— Memodria de Céalculo, parte integrante deste Termo de Referéncia.

Saquarema, 26 de outubro de 2026
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INTEGRANTE TECNICO INTEGRANTE TECNICO
Luis Phillype da Costa Lima Juliana da Silva Aguiar Cabral
Matricula: 960698 Matricula: 200032

Setor Orgamentario Setor Orgamentario

AUTORIDADE MAXIMA

Joice Mattos Terra
Matricula: 954527
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
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ANEXO | = MEMORIA DE CALCULO

MEMORIA DE CALCULO
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